Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 15A.2014
Wojta Gminy Baruchowo
z dnia 16 kwietnia 2014 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO
W URZEDZIE GMINY BARUCHOWO

§1
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:
1) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktérego przedmiotem sg ushugi, dostawy lub
roboty budowlane;
2) dostawie, ustudze, robocie budowlanej - nalezy przez to rozumie¢ dostawe, ustuge, robote
budowlang zgodnie z art. 2 ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych
3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Baruchowo,
4) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin,
5) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907z pézn. zm.);
6) pracowniku odpowiedzialnym za realizacj¢ danego zamowienia - nalezy przez to rozumieé

pracownika, wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia.

§2
1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kalendarzowego
rownowartosci kwoty 30.000 euro mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym regulaminem, z pominigciem rygoréw okreslonych w przepisach ustawy, w tym
poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie.
2. Przed przystapieniem do procedury nalezy zweryfikowaé warto$¢ szacunkowa podang w planie
zamowien lub ja okresli¢ majac na uwadze zasady wyrazone w przepisach art. 32 ustawy. Przy
ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia zakazuje sie dzielenia zaméwienia oraz zanizania wartosci
zamOwienia w celu uniknigcia stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zaméwien
publicznych okreslonych ustawa Prawo zaméwien publicznych
3. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia  kazdorazowo wystepuje
z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia do kierownika zamawiajacego, zgodnie
z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1 do regulaminu przy zaméwieniu o wartosci przekraczajace;
25.000 zt netto.
4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinien zawierag:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,



2) termin realizacji zamdwienia wraz z okre$leniem:

a) wartosci przedmiotu zamowienia oszacowanej na podstawie cen rynkowych,

b) przeliczenia wartosci zamdéwienia ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro w oparciu o kurs
okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw,

c) osobg/osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia

§3
1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sa w ukladzie:
1) zamowienia o wartoéci ponizej 25 000 zt netto;
2) zamowienia o warto$ci od 25 000 zt netto do 30.000 euro netto.
2. Procedury opisanej w §4 nie stosuje sie w przypadku:

a) zamowien o wartosci ponizej kwoty 25 000,00 zt netto (jak réwniez obowigzku zawierania
umowy w formie pisemnej), chyba Ze przepis prawa zastrzega dla tej czynnodci prawnej
form¢ pisemna lub w przypadku wymaganych gwarancji lub ustug i dostaw realizowanych
sukcesywnie i dlugoterminowo

b) zamowien o wartosci powyzej kwoty 25 000,00 zI netto do 30.000 euro netto dla $wiadezenia
ustug prawniczych

3. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzj¢ o wyrazeniu/nie wyrazeniu zgody na realizacje
danego zamowienia.

4. Po akeeptacji przez kierownika zamawiajacego przyjecia do realizacji zamoéwienia - pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia przystepuje do czynnosci udzielenia zaméwienia

zgodnie z procedurg okreslong w § 4 niniejszego regulaminu.

§4
1. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamodwienia zobowigzany jest do dopilnowania
odpowiednio wezesniejszego terminu zgloszenia zamoéwienia do 30.000 euro, tak aby umozliwié
przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.).
2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
procedury.
3. Procedur¢ rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek, z wyjatkiem
zamOwien, o ktérych mowa w §3 ust. 2 wraz z potwierdzeniem dokonania przez Skarbnika Gminy
wstepnej kontroli potwierdzajacej zgodno$¢ zamowienia z planem finansowym.
4. Zamawiajacy dla zamowiefi o wartosci od 25 000 zt netto do 30.000 euro netto z wylaczeniem

zamowien na $wiadczenie ustug prawniczych, przeprowadza pisemnie rozeznanie cenowe (listem,



faxem, e-mailem) wg  wzoru formularza oferty stanowigcego =zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu, zapraszajac do skladania co najmniej 3 podmiotéw/wykonawcow  $wiadezacych
dostawy,  ustugi lub roboty budowlane - bedace przedmiotem zamoéwienia, aby zapewnié
konkurencyjnos¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert
przekazywany jest krotki opis przedmiotu zamoéwienia, sporzadzony w sposob jednoznaczny,
zrozumialy 1 kompletny, zawierajacy wszystkie wymagania i czynniki moggce mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty, opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom, kryteria oceny ofert jakie
zostaly przyjete w celu dokonania wyboru oferty, termin i miejsce ztozenia oferty, termin realizacji
zamdwienia, formularze niezbedne do zlozenia oferty oraz inne postanowienia umowne (zalecenia).
5. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte na
podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci, okreslone wzorem stanowiacym zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.
6. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nalezy zaniecha¢ realizacji
zamowienia.

§5
1.Zamawiajacy dla zamowien wskazanych w §4 udziela zamdéwienia poprzez podpisanie stosownej
umowy z wykonawcg.
2.Zasady okreslone w §4 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamdwienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybdr wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci
z nastepujacych powodow:
1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zaméwienia,
2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze byé uzyskany
tylko od jednego wykonawcy,
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,
4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworcza 1 artystyczna,
9. W przypadku zaistnienia powodéw okreslonych w ust. 8 zamawiajacy sporzadza jedynie notatke
stuzbowa, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
10. Kazdy pracownik dokonujgcy zamdéwien na podstawie niniejszego Regulaminu zobowigzany jest
wykaza¢ zamoOwienie w rejestrze udzielanych zamoéwien prowadzonych przez kierownika Referatu
Inwestycji, Budownictwa i Rolnictwa Urzgdu Gminy Baruchowo.
11. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana u pracownika odpowiedzialnego

za realizacje danego zamowienia.

§6
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktéra popetnita czyn

naruszajgcy dyscypling finanséw publicznych okre$lony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku



o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013r., poz.168 ze zm.).

§7
W przypadku srodkow finansowych pozyskanych z zewnatrz w ramach okre$lonych projektow,
postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania, jezeli wytyczne danego projektu

okreslaja sposob wydatkowania tych srodkdw.

§8
1.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa - Prawo
zamoOwien publicznych oraz akty wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz inne przepisy
wewnetrzne zamawiajgcego.
2. Sprawy sporne migdzy jednostkami dotyczace zaméwien rozstrzyga bezposredni przelozony lub
upowazniona przez niego osoba.
3. W pracach zwiazanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan o udzielenie zamowienia

mogg bra¢ udziat osoby niebedace pracownikami Urzedu Gminy.




Zatacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Gminy Baruchowo

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na dokonanie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej

od 25 000 z netto do 30.000 euro netto

s S T T L T O L Lh T VA G A5 s e AR AR S P AR RN A
2. Wartos¢ zamowienia ustalono na Kwotg..........cceeveeennnn, PLN, co stanowi......cccceceeercreeeineernnenne, EURO

- zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Osoba dokonujgeaustalenia wartoScl Zam GV CTEAT s s semswsssssivssssgsms oo 519w s RS

3. Osobyodpowicdzidlne 7a realizanis zamOWIBIIE s wmss s s St mmraums

4, 7Zrodto finansowania: dzial ......oo.oevevevveereereeseesens S TOZAZIAY 1o oo,
Skarbnik Gminy podpis pracownika odpowiedzialnego

za zlozenie wniosku

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia na
podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz .U. z 2013r. poz.
907 ze zm.).

-------------------------------------------------------

Podpis kierownika zamawiajgcego



Zatacznik nr 2 do

Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Gminy Baruchowo

£k SPIAWY vevsvsessmisesmanaoss

miejscowosé, data

FORMULARZ OFERTY

na wykonanie zaméwienia o wartosci szacunkowej do 30.000 euro netto

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................................

5. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

T § L 1 Ty 71

podatek VAT:................ %

CENE DIV ssnsinusimsomervmis zt

(O V(S ) 4 1L 0 P OO TRPPURRPRIOt zk

6. Deklaruj¢ ponadto:

A) ey kenans Zamowienid WIETIIG s a e s R e i

b) akceptacje warunkow platnosci: ......... dni od daty przedlozenia zamawiajgcemu faktury,

¢) ze zdobylismy wszelkie informacje, konieczne do przygotowania niniejszej oferty i wykonania zadania
oraz ze zaoferowana w pkt. 5 cena brutto zawiera wszystkie niezbedne ,prace” do prawidlowego
wykonania zadania.

d) zobowigzujemy si¢ wykona¢ zadanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen w
razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do realizacji zamdéwienia na warunkach okreslonych w

niniejszym postgpowaniu.

8. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty jest:

.....................................

Podpis i piecze¢ wykonawey



Zalacznik nr 3 do

Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro netto w Urze¢dzie Gminy Baruchowo

PROTOKOL Z ROZPOZNANIA CENOWEGO

do zamowien o wartosci od 25 000 zt netto do 30.000 euro netto

Warto$¢ zamowienia ustalono na kwote.........cceevevvenee. PLN: o0 StANOWi v sy EURO -
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow.

Imi¢ i nazwisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ ZamOWIENIa .........ocvevveveriiviiiiiicii e
2. Dla zaméwien o wartosci od 25 000 zt do 30.000 euro netto w dniu ............ r. zaproszono do
nadestania ofert cenowych nizej wymienionych wykonawcoéw poprzez: przekazanie formularza oferty

pismem, faxem, (*), ktdre stanowi integralng czg$¢ niniejszej dokumentacji.

3. .Wykaz ztozonych ofert cenowych w postgpowaniu:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena Uwagi

4. Informacja o spelnieniu przez wykonawcow warunkéw wymaganych Ww rozpoznaniu

RO T .5 T A B . A R 00 0 0 30 U0 S 0 D B A A R L i

5. Wybrano oferte nr................FiIrmy.......ooooiiii jako najkorzystniejsza.

...........................

podpis pracownika

Zatwierdzam wybor

.............................................

Data i podpis kierownika zamawiajgcego

(*)niepotrzebne skreslic




Zatacznik nr 4 do

Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30.000 euro netto w Urzedzie Gminy Baruchowo

NOTATKA SEUZBOWA

Na podstawie § 4 ust 9 Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto
w Urzedzie Gminy Baruchowo w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktdrych mowa w § 4 ust. 8
pkt ww. Regulaminu, niemozliwe jest przeprowadzenie postgpowania udzielenia zamoéwienia zgodnie z

zasadami okreslonymi w § 4 ust 4 Regulaminu, pOnieWaz ...........ccoeiiiiiniiiiiiniiieserireninenenenens.

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

..................................................

podpis pracownika odpowiedzialnego

za dokonanie zamowienia

..................................

Podpis kierownika zamawiajacego



