’ZARZADZENIE NR 51.2013
WOJTA GMINY BARUCHOWO
z dnia 5 listopada 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Baruchowo.

Na podstawie art.4 ust. 3 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6ézn. zm.), oraz Zarzadzenia
Nr 4/02 Wéjta Gminy Baruchowo z dnia 4 marca 2002 r. w sprawie przyjecia
instrukcji inwentaryzacyjnej
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2013 przeprowadza si¢
w okresie od 12 listopada 2013 r. do 15 stycznia 2014 r. wedlug nastepujacego
planu:
1) droga spisu z natury:
a) $rodkow pienieznych i depozytéw w kasie Urzedu — wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2013 r.
b) materiaty w magazynach Urzedu, w tym takze paliwo w bakach
samochodéw i pojazdow — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
¢) srodkéw trwatych — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
d) drukow $cistego zarachowania — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) $rodkow pienieznych na rachunkach bankowych , kredytéw bankowych i
pozyczek — wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wiasnych
sktadnikéw majatkowych i powierzonych innym kontrahentom — wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (wedhug sald):
a) nalezno$ci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych,
d) i innych nie wymienionych wyzej aktywoOw i pasywow, w tym:
N grunty’
- warto$ci niematerialne i1 prawne,
- $rodki trwate w budowie,
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

».



§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna
w sktadzie:
- Przewodniczacy — Krzysztof Grudzinski

- Clonek - Kamil Apalczyk
- Czlonek - Aneta Paczynska
- Czlonek - Maria Radowska

Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowigzane sg do rzetelnego, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.
§ 3. Zobowigzuje sie Skarbnika Gminy do przeprowadzenia instruktazu i
szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjne;j.
§ 4. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdania:

a) z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia zakonczenia

inwentaryzacji okreslonego pola spisowego,

b) z przebiegu i wyniku inwentaryzacji - w terminie do 20 stycznia 2014 r.
§ 5. Zobowiazuje sie pracownikow referatu ksiggowosci Urzedu Gminy do
prawidtowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych
sktadnikéw majatku oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych.
§ 6. Zobowiazuje sie przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokétu w sprawie
przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow
dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w terminie do 20 stycznia 2014 r.
§ 7. Zobowiazuje sie Skarbnika do ujgcia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2013 r.
§ 8. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 listopada 2013 .

w Srdowski




