Zatacznik do Zarzadzenia Nr 47.2013
Wojta Gminy Baruchowo
z dnia 18 pazdziernika 2013 r.

Regulamin publikowania materialow w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Gminy Baruchowo

§1. Regulamin publikowania materialow w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Baruchowo, zwany dalej .Regulaminem™, okresla zasady dotyczace przekazywania
materialow i ich umieszczania w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Baruchowo,

zwanego dalej .BIP™.

§2. Strona BIP dostgpna jest w sieci internetowej w sposob powszechny pod adresem

www.bip.baruchowo.pl

§3. Zasady, sposob publikowania, zasady zabezpieczenia danych oraz struktura BIP okreslone
zostaly na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

§4. Pod pojeciem materialow, o ktérych mowa w §1, rozumie si¢ wszystkie informacje

publiczne, ktére zgodnie z obowigzujgcymi przepisami powinny znalez¢ si¢ w BIP.

§5. Przekazywanie materialow do BIP odbywa si¢ za pomocg nosnikow elektronicznych lub

przy wykorzystaniu konta pocztowego zespotu redakcyjnego BIP: bip@baruchowo.pl

§6. Osobami upowaznionymi do przesylania materialow na konto zespolu redakcyjnego BIP

sa wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Baruchowo.

§7. Kazdy kierownik referatu lub samodzielne stanowisko pracy nadzoruje tworzenie
i aktualizowanie strony BIP, a w szezegblnosci:

1) sprawuje nadzér merytoryczny oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowa tres¢
przygotowywanych w jego komorce organizacyjnej informacji przeznaczonych do publikacji
na stronie BIP, a takze za aktualno$¢ opublikowanych informacji;

2) ponosi odpowiedzialnos¢ za terminowe przekazywanie do publikacji informacji

publicznych posiadanych i wytwarzanych przez podlegla mu komorke organizacyjna:




3) odpowiada za zapoznanie wszystkich pracownikow komorki organizacyjnej na

stanowiskach urzedniczych z zasadami publikowania informacji na stronie BIP.

§ 8. Redaktor BIP:

1) ponosi odpowiedzialno$¢ za dotrzymanie standardu struktury strony podmiotowej BIP
oraz za projektowanie nowych ukladow szablonéw tych stron:

2) przekazuje ministrowi wlasciwemu ds. administracji publicznej informacje niezbgdne do
zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu www.bip.gov.pl oraz powiadamianie go
o zmianach tresci tych informacji;

3) weryfikuje otrzymane materialy do udost¢pnienia publicznego;

4) przygotowuje tres¢ dokumentéw na strong BIP lub formatuje przesylane na konto
materialy;

5) zamieszcza na stronach BIP otrzymane informacje:

6) na biezaco aktualizuje informacje umieszczone na BIP;

7) ma dostep do modutu administracyjnego strony podmiotowej BIP;

8) przyjmuje uwagi i wnioski dotyczace stron BIP oraz rozstrzyga o koniecznosci tworzenia

nowych ukladéw stron w BIP:

§ 9. Pracownicy Urzedu Gminy Baruchowo:

1) ponosza odpowiedzialnos¢ za przekazywanie bez zbednej zwloki (nie pézniej niz dzien
po jego wytworzeniu i podpisaniu) materialéw, o ktérych mowa w §4:

2) w przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej wskazuja zakres wylaczenia,
podstawe prawna wylaczenia jawnosci oraz wskazuja organ lub osobg, ktére dokonaly
wylaczenia;

3) okreslaja czas waznoscei informacji przeznaczonej do publicznego udostgpnienia;

4) sprawuja merytoryczny nadzor nad trescig materialow umieszczonych w BIP;

5) wspolpracuja z redaktorem BIP w procesie tworzenia nowych ukladow stron BIP.

§10.Opis zasad i sposobu publikowania danych:

1) publikowanie danych w BIP odbywa si¢ po zalogowaniu redaktora BIP lub osoby
posiadajacej konto w BIP zalozone przez redaktora BIP;

2) kazda strona BIP moze podlega¢ edycji przez redaktora;

3) informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzgdu

Gminy lub redaktora;




4) Kazdy publikowany material oraz kazda strona BIP zawiera tozsamo$¢ osoby, ktora
wytworzyla informacje lub odpowiada za jej tres¢ (zrédlo informacji). informacj¢ o osobie,

ktora ja wprowadzila, datg publikacji i datg wprowadzania zmian.

§11. Nadzor nad prawidlowa realizacja zasad niniejszego regulaminu powierzam redaktorom

BIP Urzedu Gminy Baruchowo.

§12. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 pazdziernika 2013 r.

. < .
inz. Stanaw Sddowski




OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z Zarzadzeniem Nr 47.2013 Wéjta Gminy Baruchowo
z dnia 18 pazdziernika 2013 roku w sprawie prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej
w Urzedzie Gminy Baruchowo oraz .Regulaminem publikowania materialow w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Gminy Baruchowo” stanowigcym zalacznik do ww.

zarzadzenia.

...................................................

(data i podpis)



