ZARZADZENIE Nr 24.2013
WOJTA GMINY BARUCHOWO

z dnia 15 lipca 2013 r..

w sprawie powolania komisji wlasciwej do oceny przydatnoSci znajdujacej sie w
archiwum zakladowym dokumentacji niearchiwalnej, ktérej czas przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt uplynat

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w
sprawie postepowania z dokumentacja, zasad Jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materiatlow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375) w zwiazku z art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie w Urzedzie Gminy Baruchowo, zwanym dalej »Urzedem” komisje
wlasciwg do oceny przydatnosci znajdujacej sie w archiwum zaktadowym Urzedu
dokumentacji niearchiwalnej, ktérej czas przechowywania okreslony w jednolitym
1zeczowym wykazie akt uptynatl, zwang dalej "Komisjg".

§ 2. W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy: Teresa Pawlak — Sekretarz Gminy;
2) czlonkowie:
a) Zofia Stasiak — Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Baruchowie,

b) Matgorzata Piotrowska — Podinspektor ds. wymiaru podatkéw i ksiegowosci
podatkowe;j,

¢) Jolanta Szatkowska — Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej,
d) Joanna Gawlowska — Referent ds. kadr, obstugi Rady Gminy i Sekretariatu,
koordynator czynnosci kancelaryjnych.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy:

1) przeprowadzenie oceny przydatnosci do celow praktycznych dokumentacji
niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania okreslony w Jednolitym rzeczowym
wykazie akt uptynat;

2) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na
makulaturg lub zniszczenie;

3) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej;

4) przedtozenie Wéjtowi Gminy sporzadzonego protokotu i spisu wraz z projektem
wniosku do Archiwum Panstwowego w Toruniu Oddziat we Wioctawku o wyrazenie
zgody na brakowanie dokumentacji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2013 r.




