Zalacznik do Zarzadzenia Nr 9.2013
Wojta Gminy Baruchowo

7 dnia 5 marca 2013 r.

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL
NA ROK SZKOLNY 2013/2014

I. Postanowienia ogolne.
1. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa
o$wiatowego w powiazaniu z planem finansowym szkoty. Informacje zarbwno w zakresie
dotyczacym organizacji roku szkolnego, jak 1 finansow musza by¢ prawidlowe i1 rzetelnie
wprowadzone z uwagi na wykorzystanie ich w planach budzetowych.
2. W arkuszu organizacji pracy szkoly nalezy rowniez ujac wszystkich nauczycieli
przebywajacych na urlopach zdrowotnych. macierzynskich, wychowawczych itp. oraz
dotaczy¢ informacje kto za kogo jest zatrudniony
3. Arkusz przedlozony przez Dyrektora Zespolu Szkot do zatwierdzenia powinien zawierac:
1)liczbe godzin dydaktyczno-wychowawczych (nauczyciel moze by¢ zatrudniony w
godzinach ponadwymiarowych w ilosci do 9 godz. oraz w wyjatkowych sytuacjach powyzej
1.5 etatu);
2) liczbe etatéw pracownikow administracji i obstugi.
4. Do kazdego arkusza nalezy dofaczy¢ nastgpujace dokumenty:
1) szkolne plany nauczania dla poszczegdlnych oddziatow, obejmujgce ich pelny etap
ksztalcenia;
2)aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej . zawierajacy informacje o kwalifikacjach,
stazu pracy. stopniach awansu zawodowego. nauczanych przedmiotach, ilosci godzin i

dodatkowych funkcjach;



6)informacje o liczbie uczniow w wieku obowiazku szkolnego w roku szkolnym 2013/2014;
7)aktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
(przypisanych do poszczegolnych klas, data 1 nr orzeczenia, na jaki okres ) wydanych przez
poradnig psychologiczno-pedagogiczna.

5. Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na konieczno$¢ odstgpu od ustalonych zasad,
przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodni¢ w formie pisemnej z
Wojtem Gminy do 26 kwietnia 2013r.

6. Ancks Nr 1 obowiazujacy od 1.09.2013r. uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowane;
organizacji szkoly, nalezy zlozy¢ wraz z obowiazujacymi dokumentami W terminie
nieprzekraczajacym 10 wrzesnia 2013r.

7. W przypadku kolejnych zmian w trakcie roku szkolnego, do pisma przewodniego nalezy
dotaczy¢ niezbgdne dokumenty potwierdzajace koniecznosc zmiany, uzyska¢ akceptacje na co
najmniej 5 dni przed data wprowadzenia zmian i przedlozy¢ stosowny aneks.

8. Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwila wydania decyzji. a nastgpnie
wprowadzi¢ zmiang aneksem.

10. Niedopuszczalne jest przedtozenie do satwierdzenia aneksu po dacie obowiazywania
zmian.

II. Nauczanie indywidualne, rewalidacja, wezesne wspomaganie rozwoju dzieci.

1. Indywidualne nauczanie lub indywidualne roczne przygotowanie przedszkolne organizuje
sie z uczniami lub dzie¢mi, ktorych stan sdrowia uniemozliwia lub utrudnia uczgszczanie do
szkoly /przedszkola lub oddziatu przedszkolnego szkoty podstawowej, na okres okreslony w
orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania /rocznego przygotowania przedszkolnego.
Godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostaja wprowadzone do
arkusza organizacyjnego szkoty wylacznie na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno -
pedagogicznej.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku



d)dla uczniéw gimnazjum - 10 godz.

4. Tygodniowy wymiar godzin zaj¢¢ rewalidacyjnych wynosi:

a) rewalidacja indywidualna - 2 godz.

b) rewalidacja zbiorowa - 2 godz.

5. Zajecia w ramach wezesnego wspomagania organizuje si¢ w wymiarze 4 godzin w miesiacu.
I11. Polityka kadrowa.

1.Dvrektor zobowiazany jest do prowadzenia polityki kadrowej majac na uwadze takie

organizowanie pracy. aby umozliwi¢ nauczycielom osiagnigcie $redniego wynagrodzenia o

ktorym mowia przepisy art. 30 Karty Nauczyciela.

2.W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach
okreslonych w przepisach prawa oswiatowego. W projektach organizacyjnych nie nalezy
planowac¢ zatrudnienia nauczycieli - emerytow oraz nauczycieli, ktorzy maja zagwarantowany
etat w innej placowce. Zatrudnienie ww. 0sob moze mie¢ migjsce jedynie w przypadkach
szezegolnych np. brak kandydatow okreslonej specjalnosci wsrod nauczycieli poszukujacych
pracy.

3.Na godziny ponadwymiarowe Dyrektora i Wicedyrektora Zespolu Szkot, przydzielone w
arkuszu organizacyjnym szkoly, konieczna jest pisemna zgoda Wojta Gminy Baruchowo
udzielona na umotywowany wniosek Dyrektora.

4. W przypadku wystepowania w szkole vacatow pedagogicznych, nalezy dla celow
kalkulacyjnych. w arkuszu organizacyjnym przyja¢ ponizsze dane:

| ymagister z przygotowaniem pedagogicznym;

2)nauczyciel mianowany;

3) 10 letni staz pracy.

5. Zawieranie umow na zastepstwo za diugotrwale nieobecnych nauczycieli jest dopuszczalne
na podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Baruchowo aneksu do arkusza

organizacyjnego szkoly.



by¢ udzielony na czas nie dluzszy niz do konca rocznych  zajec
dydaktycznych-wychowawcezych. Okres zatrudniania nauczycieli w ramach zastepstwa za
nauczycieli przebywajacych na platnych urlopach dla poratowania zdrowia powinien trwa¢ do
konca rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawcezych.

W przypadku zlozenia przez nauczyciela wniosku o udzielenie mu urlopu zobowiazuje sig
Dyrektora Zespotu Szkot do pisemnego zawiadomienia w terminie 3 dni roboczych organu
prowadzacego o zlozeniu ww. wniosku. Decyzj¢ o odwotlaniu si¢ od orzeczenia do
wojewodzkiego osrodka medycyny pracy podejmuje Dyrektor Zespotu Szkot po pisemnym
uzgodnieniu z organem prowadzacym.

V. Tworzenie oddzialow

1. Liczba uczniéw na oddzial w szkole podstawowej i gimnazjum powinna wynosi¢ nie wigcej
niz 28.

2. Do szkoly z urzedu przyjmowane sg dzieci zamieszkate w obwodzie danej szkoly.

3.Dzieci zamieszkale poza obwodem szkoly moga by¢ przyjete do szkoly na wniosek
rodzicow w przypadku, gdy szkola dysponuje wolnymi miejscami i nie spowoduje to podziatu
klasy na oddziaty.

4. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie moze przekraczac 25.

5.Podzial na grupy dokonywany jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

VI. HARMONOGRAM

I. Dyrektor Zespolu Szkot do 30 kwietnia 2013r. zobowigzany jest przedtozy¢ projekty
arkuszy organizacyjnych szkot.

2. Przed ztozeniem arkusza organizacyjnego do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Baruchowo
nalezy uzyska¢ opini¢ Rady Pedagogicznej w sprawie przydzialu zajec.

3. Projekty organizacyjne nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach.

4. Wéijt Gminy Baruchowo zatwierdza arkusz organizacyjny szkoty do dnia 30 maja 2013r.



