Zalqeznik nr 2 do Zarzqdzenia
Nr .!{./201 1 Kierownika GOPS w Baruchowie...
z dnia3 stycznia 2011r.

1. Zasady wyceny aktywow i pasywow obowiazujace w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o
rachunkowosci oraz w przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o
finansach publicznych. Uwzgledniajgc te przepisy, ustala si¢ w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Baruchowie zasady wyceny aktywow i1 pasywow oraz zdarzen
podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych w sposéb zdefiniowany ponizej:

1) Warto$ci niematerialne i prawne:

— pochodzace z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe,

— otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wedlug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

— otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalone]
w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych, tj. o wartosci jednostkowej
powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dhizszym niz rok (z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze srodkéw majatkowych.

3) Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace, o wartosci
jednostkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osob
prawnych, tj. do 3.500 zi, traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne,
ktore umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych
jednostka dokonuje:

— wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s0b prawnych,

Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a
jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow amortyzacyjnych
lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa lub przeznaczenia ich do likwidacji,
sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

5) Ewidencja szczeg6towa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych 1
prawnych umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczeg6lnych podstawowych 1
oddzielnie dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych.
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6) Wartosci niematerialne 1 prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, Ze nie mozna
zwigkszy¢ ich wartosci poczatkowe;.

7) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli sie na:
a) podstawowe §rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,

b) pozostate srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 , Pozostale srodki
trwale”.

8) Srodki trwate podstawowe — to sktadniki aktywéw trwatych zdefiniowane w art. 3 ust.
1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym s$rodki trwale stanowiace wtasnosé Skarbu
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie,
przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale umarza lub amortyzuje si¢ wedtug
zasad przyjetych przez jednostke.

9) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkéw trwatych jednostka dokonuje
wedhug:

- stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob
prawnych,

10) Srodki trwate o wartosci przekraczajacej 3.500 zt umarza sie:

— metoda liniowa, ktéra polega na rownomiernym roztozeniu odpisow amortyzacyjnych
na caly okres amortyzowania srodka trwatego. Metode t¢ mozna stosowaé do wszystkich
srodkow trwatych,

11) Srodki trwale wycenia sie nastepujaco:

— pochodzgce z zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu,

—w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,

— stanowiace niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedlug posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedlug wartosci
godziwej, w przypadku braku odpowiednich dokumentéw,

— pochodzgce ze spadku lub darowizny — wedlug wartosci wynikajacej z umowy o
przekazaniu sktadnika aktywow trwatych,

— otrzymane nieodplatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — w
wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu $rodka trwalego,

— pochodzace z wymiany — w wysokosci okre$lonej w dowodzie dostawcy,

z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na
dzien bilansowy, z wylaczeniem gruntow, ktére nie podlegajq umorzeniu.

12) Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepisoéw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

13) Pozostate srodki trwate — to $rodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajace;
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, tj. o
warto$ci jednostkowej nie przekraczajacej 3.500 z1, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do
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uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkéw
majatkowych).

14) Srodki trwate niskocenne — o charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zastony,
wykladziny itp.) o wartosei 350 zt podlegajq zaliczeniu do kosztow w momencie ich
zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilosciowej ewidencji pozaksiegowej przez
pracownika GOPS |, ktéremu Kierownik jednostki zlecit prowadzenie ewidencii.
— o charakterze wyposazenia stanowiace drobny sprzet, nie podlegaja ewidencji ani
losciowej, ani warto$ciowej. Sa to w szczegdlnoscei:
* rgkawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,
e sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszezen i utrzymania
higieny, np. wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, Scierki,
e sprzet typu kuchennego: szklanki, kieliszki, filizanki, talerze, noze, widelce,
obrusy, serwetki,
e sprz¢t biurowy: dziurkacze, zszywacze, popielniczki, noze do papieru,
nozyczki, firany, zastony, tablice, mapy,
® sprzgt przeciwpozarowy, np. gasnice,
e chodniki, lampy wiszace, karnisze, lustra.
L]
15) Zbiory biblioteczne wycenia sig¢ nastgpujaco:
— pochodzace z zakupu — wedlug cen zakupu lub cen nabycia (do wyboru przez
jednostke),

— pochodzace z darowizny — wedlug wartosci szacunkowe;j,

— stanowigce niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji — odpowiednio
wedtug posiadanych dokumentow,

— sprzedaz zbioréw bibliotecznych — wedlug wartosci w ksiegach rachunkowych.

16) Dobra kultury wycenia si¢ nastgpujaco:

— pochodzace z zakupu — wedtug cen zakupu lub cen nabycia (do wyboru przez jednostke),

— pochodzace z darowizny — w wartosci godziwe],

— otrzymane od innej jednostki — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— stanowiace nadwyzki w trakcie inwentaryzacji — w wartosci godziwej,

— stanowiace niedobory w trakcie inwentaryzacji — wedlug wartosci w ksiggach
rachunkowych.

17) Uzbrojenie i sprzet wojskowy wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych dla srodkéw
trwatych.

18) Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — wycenia si¢ wedtug kosztow poniesionych w
okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego. Do
srodkéw trwatych w budowie zalicza si¢ réwniez koszty zakupu tzw. podstawowych
$rodkéw trwalych wymagajacych montazu, jak réwniez koszty nabycia tzw. pozostatych
$rodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow. Do
kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z
realizowana inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.
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19) Wydatki poniesione na ulepszenie $rodka trwalego, w tym takze wydatki na nabycie
czesei skladowych lub peryferyjnych, ktérych cena nabycia przekracza w danym roku
obrotowym 3.500 z, podwyzszaja warto$¢ poczatkowg aktywow trwatych.

20) Udzialy i akcje w innych jednostkach oraz inne aktywa dlugoterminowe — na dzien
nabycia wycenia si¢ w cenach nabycia albo cenach zakupu, jesli koszty przeprowadzenia
i rozliczenia transakcji nie sa istotne. Na dzien bilansowy diugoterminowe aktywa trwale
wycenia si¢ wedhug:

— ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

21) Rozchody udziatéw i akcji wycenia si¢ metoda:
— cen przecigtnych,
— cen udziatéw/akcji nabytych najwczesniej,

— cen udziatow/akcji nabytych najpoznie;j.

22) Inwestycje krétkoterminowe — na dzieri nabycia wycenia si¢ zgodnie z art. 35 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Natomiast na dzien bilansowy inwestycje krotkoterminowe
wycenia si¢ wedlug:

— ceny nabycia lub ceny rynkowej, w zaleznosci od tego, ktéra z nich jest nizsza,

23) Naleznosci — wycenia si¢ w wartosci nominalnej tacznie z VAT, a na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartalu — w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli
lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

24) Odpisy aktualizujace naleznosci generalnie tworzone sa na podstawie ustawy o
rachunkowosci, z wyjatkiem odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci funduszy
utworzonych na podstawie ustaw, ktore obcigzaja te fundusze.

25) Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienistwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

— naleznodci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadiosci — do
wysokosci naleznosci nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznoéci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadiosciowego
w pelnej wysokosci naleznosci,

_ naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz tych, z zaplata ktorych diuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika splata naleznosci w
umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty nie pokrytej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznoéci stanowigcych rownowarto$é kwot podwyzszajacych naleznosci (np. odsetki,
kary, koszt sadowe), w stosunku do ktorych to naleznosci gléwnych dokonano uprzednio
odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,
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— nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiefistwa  niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu.

26) Odpisy aktualizujagce wartos¢ nalezno$ci tworzy si¢ nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

27) Odsetki od naleznosci, w tym rowniez te, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

28) Odsetek od naleznosci stanowigcych zalegtosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli
wysoko$é tych odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej
przez ,Poczte Polska Spotka Akcyjna” za polecenie przesyltki listowej. Zasada
nienaliczania tych odsetek dotyczy zaréwno naleznosci stanowiacych dochéd budzetu
panstwa, jak i dochod jednostek samorzadu terytorialnego.

29) Odsetek od naleznoéci nie stanowiacych zaleglosci podatkowych nie nalicza sig, jesli
wysoko$¢ odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartoéci optaty dodatkowe; pobierane;j
przez ,Poczte Polska Spotka Akcyjna” za polecenie przesylki listowe;.

30) Naleznosci pienigzne, umarza si¢ zgodnie z przepisami jednostki samorzadu
terytorialnego w sprawie szczegolnych zasad i trybu umarzania, odraczania lub
rozkladania na raty splaty naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa

31) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalnej. Wartos¢ tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez odsetki
dopisane przez bank.

32) Dla zakupionych materiatéw prowadzi si¢ ewidencje:
— nie prowadzi si¢ ewidencji.

33) Materiaty do magazynu przyjmuje si¢ w:
- cenach nabycia.

34) Towary do magazynu przyjmuje si¢ w:
- cenach nabycia.

35) Na dzien bilansowy warto$¢ materiatléw i towarow wycenia si¢ wedtug:
— cen nabycia,
z tym, Ze nie moga by¢ one wyzsze od cen sprzedazy netto tych sktadnikow.

36) W przypadku, gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych
lub uznanych za jednakowe (ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie) s
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rézne — wartos¢ stanu koncowego rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych wycenia
sig:

— wedlug cen przecigtnych, to jest ustalonych w wysokosci $redniej wazonej cen
(kosztow) danego skladnika aktywow (art. 34 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci),

37) Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow — wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej. Zalicza si¢ do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych. Tworzy si¢ je w odniesieniu do:

— oplaconych kosztéw zakupu prenumeraty na rok nastepny,

— oplaconych kosztéw ubezpieczenia sktadnikow majatkowych,
—oplaconych z gory kosztow najmu i dzierzawy,

— oplaconych z géry kosztow medidow,

— oplaconych kosztéw za wieczyste uzytkowanie gruntow,

38) Zobowigzania — wycenia si¢ w wartosci nominalnej, facznie z VAT, a na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartalu — w wysokosci wymaganej zaplaty, tzn.
tacznie z wymagalnymi odsetkami.

39) Zobowiazania finansowe wycenia si¢ wedtug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesigcy, to wediug wartosci
rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

40) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu, w
wysokoséci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

41) Odsetek od zobowigzan stanowigcych zaleglosci podatkowe nie nalicza sig, jezeli
wysoko$¢ odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobierane;j
przez ,,Poczte Polska Spotka Akcyjna” za polecenie przesytki listowej. Zasada
nienaliczania tych odsetek dotyczy zaréwno naleznosci stanowigcych dochod budzetu
panstwa, jak i dochéd jednostek samorzadu terytorialnego.

42) Rozliczenia migdzyokresowe bierne — wycenia si¢ wedtug wartosci nominalne;.
Nie tworzy sig,

—nie wystepujq w jednostce,

43) Rezerwy, tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 uor, na przewidywane zobowiazania
wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci. W jednostkach
budzetowych najczesciej tworzonymi rezerwami sa rezerwy na pokrycie kosztow
prowadzonych przeciwko jednostce postgpowan sadowych.

44) Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktorych zaplata
uzalezniona jest od speiienia warunkéw okreslonych, np. w decyzji okreslajacej
wysoko$¢ tego zobowigzania. Zobowigzan warunkowych nie e tworzy si¢ w jednostee
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45) Przychody przysztych okresow to réwnowarto$é przychodow, ktére wystepuja w
jednostce z tytutu:

— zaliczek wptacanych na poczet przyszlych ustug, stanowigcych dochody budzetowe,

— z gory oplaconych ustug (przede wszystkim najem, dzierzawa), ktére dotycza
przyszlego okresu.

46) Zaangazowanie wydatkoéw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksiag
rachunkowych w wielkosci wynikajacej z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych Zrédlem finansowania beda wydatki budzetowe, zabezpieczone w
planie finansowym jednostki.

47) Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikow majatkowych nalezy powiazaé z
zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone r6znice miedzy stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych a ich stanem rzeczowym nalezy rozliczyé w ksiggach tego roku
obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji (zgodnie z zasadami wyceny dla
danej grupy pozycji finansowych) oraz ujaé je w pozostatych przychodach/kosztach
operacyjnych, lub obcigzy¢ osobg materialnie odpowiedzialng na podstawie decyzji
kierownika jednostki, podjetej w oparciu o wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjne;j.

48) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowiazania wycenia si¢ w kwocie
wymagajacej zaplaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.

49) Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych
wycenia si¢ w kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

50) Otrzymane odszkodowania, grzywny 1 kary wycenia si¢ w kwocie wymagane;j
zaplaty (wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod
warunkiem, Ze sg niewatpliwe.

51) Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa 1 pasywa,
wycenia si¢ w wartosci nominalne;j.

52) Wartosci poszezegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow,
strat 1 zyskow nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg
kompensowac.

53) Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich przeprowadzenia

wycenia si¢ po kursie:

— faktycznie zastosowanym w dniu dokonania operacji — w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz zaptaty naleznosci i zobowigzan,

— $rednim, ogloszonym przez NBP dla danej waluty, jesli do zaplaty naleznosci i
zobowigzan nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego oraz w
przypadku pozostatych operacji.

54) Na dzien bilansowy sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ po obowiazujacym na ten dzien srednim kursie NBP ustalonym dla dane;

waluty.
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55) Nalezno$ci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

2. Sposéb ustalania wyniku finansowego

1) Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

2) Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego:

Na strone Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

sumy poniesionych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z grupa kont
zespotu 4,

zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztow — w korespondencji z kontem
490 ,,Rozliczenie kosztow”,

sumy poniesionych kosztéw amortyzacji — w korespondencji z kontem 400
,,Amortyzacja”,

warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu — w korespondencji z kontem 730
,,Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu”,

sumy poniesionych kosztéw finansowych — w korespondencji z kontem 751
,.Koszty finansowe”,

sumy pozostatych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z kontem 761

,,Pozostale koszty operacyjne”,
strat nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem 771 ,,Straty nadzwyczajne™.

Na strong Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”:

a)

b)

sumy uzyskanych przychodow — w korespondencji z poszczegblnymi kontami
zespotu 7, tj. 700 ,,Sprzedaz towaréw i ustug”, 720 ,,Przychody z tytulu dochodow
budzetowych”, 730 ,,Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”, 750 ,,Przychody
finansowe”; 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

zmiang stanu miedzyokresowych rozliczefi kosztow — w korespondencji z kontem
490 ,,Rozliczenie kosztow”,

zyskéw nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem 770 ,,Zyski
nadzwyczajne”.
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