Zatacznik

do zarzadzenia Nr 02/2005
W¢jta Gminy Baruchowo
z dnia 10 stycznia2005 .

REGULAMIN PRACY KOMISIJI PRZETARGOWEJ
dzialajace w Urzedzie Gminy w Baruchowie
Ninigjszy Regulamin Pracy Komigi Przetargowse, zwany w dalszej czesci , Regulaminem”, zostat opracowany w oparciu o nastepujace akty
prawne:
§ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177), zwana w dalszg czesci ,, Prawem zamowien

publicznych”,
§ Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Baruchowo.

REGULAMIN ZAWIERA:

Rozdziat | Zasady ogélne

Rozdziat Il Obowiazki przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powotywania
biegtych (rzeczoznawcow).

Rozdziat 111 Tryb pracy komisji

Rozdziat IV  Postanowienia koncowe

Rozdzat |
Zasady ogdlne

§1

1. Komiga przetargowa, zwana dalej ,Komisja” jest powolana do przeprowadzenia
okreslonego poste¢powania.

2. Czas pracy Komigji rozpoczyna si¢ W momencie jg powotlania, a konczy si¢ z chwila
podpisania umowy o udzielenie danego zaméwienia publicznego.

§2

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Wéjta Gminy Baruchowo, zwanym
w dalszgl czesci Regulaminu ,kierownikiem zamawigjacego” powotanym do oceny
spetniania przez wykonawcdéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badania i oceny ofert, aw szczegélnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru nalkorzystnigjsze)
oferty, a takze w przypadkach przewidzianych w Prawie Zamowien Publicznych wystepuje
Z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§3

Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego.

Komisja sktada si¢ z trzech osob.

Komisa moze wykonywaé niektore swoje czynnosci w niepelnym skiadzie
(co najmnigj dwoch osdhb) z zastrzezeniem, ze dokonywanie oceny, czy wykonawcy
spetnigla wymagane warunki, ocenianie oferty oraz proponowanie wyboru oferty
najkorzystnigjszej odbywa si¢ w pelnym jej skladzie.
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§4

Wyboru oferty nakorzystniejsze] dokonuje kierownik zamawiajacego Iub osoba
upowazniona, zatwierdzajac propozycje Komigji.

§5

Czlonek Komigji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
Si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§6

Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastapi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktérych mowa w 8 5,
w sytuacji, o ktoreg mowa w 8§ 8 i 9, oraz jezeli z powodu inngj przeszkody nie moze
on bra¢ udziatu w pracach Komigji.

§7

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkéw czionkowie
Komigji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowaw art. 17 Prawa zamowien publicznych.

§8

1. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w 8§ 7 Regulaminu, nie ztozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza
cztonka Komisgji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego.

2. Informacje 0 wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawigjacego, ktéry w miejsce wylaczonego czionka moze powotat
nowego czionka Komigji.

3. Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
kierownik zamawiajacego.

§9

Czlonek Komigji, z zastrzezeniem 8 7, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢
Z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowaw 8 7, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis
8§ 8 stosuje sie odpowiednio.

§10

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czionka Komisji, po powzigCiu przez niego
wiadomosci o0 zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w 8§ 7, sa niewazne. Czynnosci
Komigji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem § 11, powtarza
Si¢, chyba ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktéregl cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia,
o ktérym mowaw 8§ 7, albo ztozenie o$wiadczenia niezgodnego z prawda.



§11

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych
nawynik postgpowania.

Rozdzat 11
Obowiazki przewodniczacego i sekretarza komigi oraz zasady powolywania biegltych
(r zeczoznawcow)

§12

Pracami Komigji kieruje jg przewodniczacy, powotywany przez kierownika zamawiajacego
sposréd czionkow Komisji.
8§13

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkdéw Komisji, o ktérych mowa w § 7, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowaw §8i 9,

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisgji oraz ich prowadzenie,

3) podziat mi¢dzy cztonkdéw Komisji prac podegjmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie kierownika zamawigjacego 0 problemach zwiazanych z pracami Komigji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§14

Oswiadczenia, o ktorych mowaw 8 7, przewodniczacy wiacza do dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamOwienia publicznego.

8§15
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Prawem
zamowien Publicznych oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, prowadzi
Sekretarz Komisji powotywany przez kierownika zamawiajacego sposrod cztonkdéw Komisji.

8§16
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania bedzie wymaga¢ wiadomosci specjalnych, kierownik zamawigjacego, z wiasnej
inicjatywy lub nawniosek komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

8§17
Do biegtych stosuje sic odpowiednio przepisy § 7 — 11.

§18

Biegly na zadanie Komigji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.



Rozdzat 111
Tryb pracy komigji

§19

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegOlnosci:

1) dokonuje jawnego otwarcia ofert zgodnie z art. 86 Prawa zamOwien publicznych,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy Prawo zamowien publicznych
przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

3) ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje
do kierownika zamawiajacego 0 wykluczenie dostawcéw lub wykonawcow
w przypadkach okreslonych w Prawie ZamOwien Publicznych,

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacego 0 odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w Prawie Zamowien publicznych,

5) oceniaoferty niepodlegajace odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty nakorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,

7) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.

§20

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonangj przez cztonkéw Komisji, z zastrzezeniem 8§ 23 — 25.

§21

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteribw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamoOwienia, zaproszeniu do udziatu
w postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

§22

Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert,
o ktorym mowa w § 21, zastepuje Si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

§23

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenc Komisja proponuje wybor oferty,
ktéra zawiera najnizsza cene.

8§24
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamOwienia z wolngj reki Komisja przedstawia

kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byty
prowadzone negocjacje.



§25

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamOwien
publicznych, Komisja wystgpuje do kierownika zamawiajacego 0 uniewaznienie
postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierat wskazanie podstawy
prawnej oraz omawiac okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia
postgpowania.

8§ 26
Kierownik zamawigjacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
8§27

Na polecenie kierownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podjeta
Z naruszeniem prawa.

§28

Protest na czynnosci podjete przez Zamawigjacego, ztozony przez dostawcow lub
wykonawcow, przewodniczacy Komigji przekazuje wraz ze stanowiskiem Komigji,
do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajacego.

§29

Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza Si¢
Komisji w zmienionym sktadzie, jezeli kierownik zamawiajacego odméwi zatwierdzenia
propozycji Komisji i uniewazni postgpowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 Prawa zaméwien publicznych.

§30

Prace Komigji w zakresie unormowanym Regulaminem, podlegaja zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego lub osobe upowazniona.

Rozdzatl |V
Postanowienia koncowe

§31

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja zastosowanie
przepisy Prawa zamdéwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydanego na jego
podstawie.
Wit
inz. Stanistaw Sadowski



