Zarzadzenie nr 4.2011
Wéjta Gminy Baruchowo
z dnia 28 lutego 2011 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Baruchowo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1. W § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Baruchowo po ust.3
dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu: ,, ust. 4. W Urze¢dzie Gminy Baruchowo tworzy
si¢ Biuro Obstugi Klienta w celu zwiekszenia sprawnosci obstugi mieszkancow,
ktérego zadaniem jest:

1) udzielanie informacji w sprawach, ktore mozna zatatwi¢ w Urzedzie Gminy
Baruchowo jak réwniez informacji dotyczacych jednostek organizacyjnych;

2) udzielanie informacji o sposobie prawidlowego wypelniania wnioskow i
formularzy;

3) udzielanie informacji o organach wilasciwych do zatatwienia spraw w
przypadku, gdy takim organem nie jest W¢jt Gminy Baruchowo lub Rada
Gminy Baruchowo;

4) dbalo$¢ o aktualizacj¢ informacji oraz systematyczne zamieszczanie na
stronie internetowej Urzedu Gminy aktualnych wzoréow wnioskow i
formularzy.”

§ 2. Zmienia si¢ zalacznik do zarzadzenia nr 38/09 Wojta Gminy Baruchowo
z dnia 12 sierpnia 2009r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Baruchowo w ten sposob, ze otrzymuje on brzmienie jak w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 28 lutego 2011 r.




