ZARZADZENIE Nr 28/08
WOJTA GMINY BARUCHOWO
z dnia 7 listopada 2008 r.

w sprawie okreslenia zasad gospodarowania skladnikami majatku ruchomego w Urz¢dzie
Gminy Baruchowo oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), oraz § 9 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Gminy Baruchowo, zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdziat L. Przepisy ogélne

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia, niezaleznie od przypadku i liczby oznaczaja:
1) jednostka- Urzad Gminy Baruchowo oraz gminne jednostki organizacyjne
uwzglednione w Statucie Gminy;
2) zbedne skfadniki majatku ruchomego - sktadniki majatku ruchomego, ktére:
a) nie sa i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan
zwigzanych z dzialalno$cia jednostki,
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich
naprawa bylaby nieoplacalna,
¢) nie nadaja si¢ do wspélpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce,
a ich przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;
3) zuzyte skiadniki majatku ruchomego - skfadniki majatku ruchomego,
ktore :
a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna,
b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownik6w lub najblizszego otoczenia,
¢) catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,
d) sa technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
4) warto$¢ jednostkowa skiadnika majatku ruchomego - warto$¢ rynkowa tego
sktadnika ustalona przez kierownika jednostki;
5) komisja - komisja likwidacyjna powotana odregbnym zarzadzeniem kierownika
jednostki.

Rozdzial I1. Sposéb gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

§ 2.1. Jednostka wykorzystuje skladniki majatku ruchomego dla realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami oszczednie i racjonalnie.

2. Jednostka utrzymuje skladniki majatku ruchomego w stanie nie pogorszonym
z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz zapewnia nad nim efektywny nadzor.

§ 3.1. Jednostka na biezaco analizuje stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalno$ci jednostki
albo w trakcie inwentaryzacji faktu posiadania zbe¢dnych lub zuzytych sktadnikow majatku
ruchomego, przekazuje ten fakt komisji celem oceny przydatnosci tych skiadnikéw do
dalszego uzytkowania, ktéra przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych skladnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego,
z przezmaczeniem do zagospodarowania, w sposob okreslony w § 6.

3. Kierownik jednostki powotuje komisjg, o ktérej mowa w ust. 2, w skladzie co najmniej
trzy osobowym sposréd pracownikow jednostki na podstawie zarzadzenia.
4. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny skladnikéw majatku ruchomego.



5. Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 4, komisja zalacza wykaz zuzytych i zbgdnych
sktadnikéw majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.

§ 4.1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw majatku ruchomego
kierownik jednostki ustala rynkowa warto$¢ tych sktadnikéw.

2. Warto$¢ rynkowa, o ktorej mowa w ust. 1, okresla si¢ na podstawie przecig¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

3. Wycena i okreslenie przydatnosci sprzgtu technicznego wymaga dodatkowych opinii
rzeczoznawcy lub zakladu prowadzacego serwis techniczny.

§ 5.1. O zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbgdnego lub
Zuzytego oraz 0 Sposobie€ jego mgospodarowama decyduje kierownik jednostki.

2. Jednostka zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o zbednych i zuzytych
sktadnikach majatku ruchomego.

§6.1. Zbedne lub zuzyte skiadniki majatku ruchomego powierzonego jednostce mogg by¢
przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania innej jednostce
oraz darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zbedne lub zuzyte skladniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej
kwote 2.000,00zt., moga by¢ przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.
Sktadniki majatku ruchomego, niezagospodarowane w spos6b, o ktérym mowa w ust. |, moga
by¢ zlikwidowane, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwotg,
o ktorej mowa w ust. 2, moga by¢ zniszczone wylacznie na podstawie pisemnej zgody
kierownika jednostki.

5. Przy gospodarowaniu zbgdnymi skladnikami majatku ruchomego uwzglednia sig,
w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

6. Do oddania do odptatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy
zbednych lub zuzytych sktadnikow majatku ruchomego stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
sprzedazy sktadnikéw majatku ruchomego.

7. Zbywanie przez jednostke sktadnikéw majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
przekraczajacej kwote, o ktorej mowa w ust. 2, moze nastapi¢ po uzyskaniu odpowiednio zgody
Wojta Gminy.

Rozdziatl I11. Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego

§ 7. Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadniki majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej przekraczajacej kwote, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, w trybie przetargu albo aukcji.

§ 8.1. Przetarg albo aukcje oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu albo aukcji wykonuje komisja
przetargowa w skladzie co najmniej 3-osobowym powotana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki.

§ 9.1. Ceng wywolawcza ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz rynkowa warto$¢ skladnika
majatku ruchomego, a jezeli tej wartosci nie mozna ustali¢, cena nie moze by¢ nizsza od jego
wartosci ksiggowej netto.

2. Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastapi¢ za cene¢ nizsza od
ceny wywolawczej.

§ 10. Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow majatku
ruchomego.

§ 11. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu albo aukcji, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukcii.

2. Migdzy data ogloszenia o przetargu albo aukcji a terminem sktadania ofert albo aukcji
powinno uptyna¢ co najmniej 14 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu albo
aukciji.



§ 12. Ogloszenie o przetargu albo aukcji okresla w szczeg6lnosci:
1) nazwe i siedzibg jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu albo aukcji;
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki majatku ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw majatku ruchomego;
5) wysoko$¢ wadium oraz termin i miejsce jego wniesienia;
6) w przypadku aukcji - wywolawcza ceng sprzedazy oraz minimalna wysokos¢ postapienia;
7) w przypadku przetargu:
a) ceng wywolawcza,
b) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta,
¢) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wiazaca,
d) zastrzezenie, Ze organizatorowi przetargu przyshuguje prawo zamknigcia przetargu
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert;

8) informacje o tresci przepisow § 14 121-23.

§ 13. 1. Ogloszenie o przetargu albo aukcji zamieszcza si¢ w dzienniku lokalnym oraz w
miejscu publicznie dostgpnym w lokalu jednostki, a takze w innych miejscach przyjetych
zwyczajowo do umieszczania ogloszen.

2. Ogloszenie o przetargu albo aukcji zamieszcza si¢ takze w Biuletynie Informac;ji
Publicznej oraz na stronie internetowej jednostki albo na stronie Urzgdu Gminy, w przypadku gdy
jednostka nie posiada takiej strony.

§ 14. 1. Warunkiem przystapienia do aukcji lub przetargu jest wniesienie wadium w
wysokosci od 5 do 10% ceny wywolawczej sprzedawanego skladnika majatku ruchomego.
Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.

2. Komisja przetargowa, niezwlocznie przed wywolaniem aukcji albo niezwlocznie po
otwarciu ofert, sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w nalezytej wysokosci.

3. Wadium ztozone przez oferentoéw, ktérych oferty nie zostang wybrane lub zostang
odrzucone, zostanie zwrocone niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywcg zostanie zaliczone na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy:

1) zaden z uczestnikow aukcji lub przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny wywotawczej;

2) uczestnik przetargu, ktory wygrat przetarg, uchyli si¢ od zawarcia umowy. § 15. Aukcje prowadzi
przewodniczacy komisji przetargowej albo inny czlonek komisji wyznaczony przez kierownika
jednostki, zwany dalej "prowadzacym aukcjg".

§ 16. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje do publicznej wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) ceng wywolawcza;

3) termin uiszczenia ceny nabycia;

4) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszly po ogloszeniu o

aukcji;

5) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska oferentéw, ktorzy wplacili wadium i zostali

dopuszczeni do aukcji.

§ 17. Stawienie si¢ jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.

§ 18. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej sktadnika majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.

§ 19. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej i wigeej niz
wysokos¢ wadium. Zaoferowana cena przestaje wiaza¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowat ceng

§ 20. Po ustaniu postapieri prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych, po trzecim
ogloszeniu zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

§ 21. Z chwila przybicia nastgpuje zawarcie urnowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

§ 22. Nabywca jest zobowigzany zaplaci¢ ceng nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu
przybicia badZ w terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dluzszym niz 7 dni.

§ 23. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny



nabycia.
§ 24. 1. Komisja przetargowa sporzadza z przebiegu aukcji protokot, ktory powinien w
szczegllnosci zawiera:
1) okreslenie miejsca i czasu aukcji;
2) imiona i nazwiska os6b prowadzacych aukcje;
3) wysokos¢ ceny wywotawczej;
4) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot aukcji;
5) imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;
6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;
7) wnioski 1 o§wiadczenia osob obecnych przy aukeji;
8) wzmianke o odczytaniu protokotu;
9) podpisy osob prowadzacych aukcje i nabywcy lub wzmiankg o przyczynie braku
podpisu.

2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie wskazanym, nalezy niezwlocznie
uczyni¢ o tym wzmianke w protokole aukcji. Taka wzmianke nalezy uczyni¢ o wplaceniu w
przepisanym terminie ceny nabycia.

3. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki.
§ 25. 1. Oferta pisemna powinna zawierac:
1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) 1 siedzibe¢ oferenta;
2) oferowana ceng i warunki jej zaplaty:;
3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o

przetargu.

2. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w ogloszeniu przetargu.

§ 26. Rozpoczynajac przetarg, komisja:

1) stwierdza prawidtowos$¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczb¢ zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we

wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
przetargu.

§ 27. 1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata zozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez osobe,
ktéra nie wniosta wadium;

2) nie zawiera danych, o ktérych mowa w § 25 ust. 1, lub dane te sa nickompletne,
nieczytelne lub budza inna watpliwos¢, za$ zlozenie wyjasniei mogloby prowadzi¢ do
uznania jej za nowa oferte;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmniej ceny wywolawcze;.

2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta. § 28. Ztozenie jednej waznej
oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 29. . Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato t¢ samg ceng, komisja przetargowa
postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy tymi oferentami. Do aukcji
przepisy § 15-24 stosuje sie odpowiednio.

3. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja zawiadamia oferentow, ktorzy zozyli
rownorzedne oferty, o terminie i miejscu tej aukcji.

§ 30. Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawarta z chwilg otrzymania przez
oferenta zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

§ 31. Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni.

§ 32. 1. Jezeli pierwszy przetarg albo aukcja nie zostang zakofczone zawarciem umowy
sprzedazy, jednostka oglasza drugi przetarg albo aukcije.

2. Drugi przetarg albo aukcj¢ przeprowadza si¢ po uplywie miesigca, lecz nie pozniej niz



w terminie trzech miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego przetargu albo aukcji. Cena
wywolawcza w drugim przetargu lub aukcji moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz
o0 polowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu albo aukcji.

§ 33. Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokot. Przepis § 24 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 34.1. Jednostka moze sprzedawaé skladniki majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej nizszej niz kwota, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, po uprzednim zamieszczeniu na
okres co najmniej tygodnia ogloszenia, w spos6b okreslony w § 5 ust. 2, z podaniem ceny
kazdego ze zbywanych sktadnikow.

2. Jednostka moze sprzedawaé skladniki majatku ruchomego o wartosci
jednostkowej nizszej niz kwota, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, bez zamieszczenia ogloszenia
w sposob okreslony w ust. 1, jezeli cena jednostkowa tych sktadnikéw nie przekracza kwoty
500zt., lub jezeli sprzedawane skladniki posiadaja ceng rynkowa i jest oczywiste, ze nie uzyska
si¢ ceny wWyzszej.

§ 35.1. Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane nabyciem skladnika
majatku ruchomego, o ktorym mowa w § 34 ust. 1, jednostka jest zobowigzania do
przeprowadzenia aukcji pomigdzy tymi osobami.

2. Aukcja, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ przeprowadzona w formie
bezposredniego uczestnictwa pomig¢dzy jednostka i zainteresowanymi osobami.

3. Z osoba, ktéra zaoferuje najwyzsza ceng w trakcie aukcji, o ktoérej mowa w ust.l,
jednostka zawiera umowe sprzedazy sktadnika majatku ruchomego, o ktérym mowa w § 34 ust. 1.

Rozdzial IV. Przekazywania i darowizna skladnik6éw majatkowych

§ 36.1. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce lub podmiotowi np.
podmiotowi dzialajacemu na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia
obowigzku zwrotu skladniki majatku ruchomego z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan
publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony
do kierownika jednostki.

3. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do trzydziestu dni od daty wpltywu.

4. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac:

1) nazwe, siedzibg i adres podmiotu wystepujacego o nieodplatne przekazanie
sktadnika majatku ruchomego;
2) informacj¢ o zadaniach publicznych realizowanych przez podmiot;
3) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystgpuje podmiot;
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego;
5) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
5. Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skladnik majatku ruchomego;
3) ilos¢ i warto$¢ kazdego skladnika majatku ruchomego;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skiadnika majatku
ruchomego;
5) okres, w ktérym skladnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca;
6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b upowaznionych
do podpisania protokohu.

§ 37. Wartos¢ skladnika majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 36, okresla
si¢ wedlug wartosci poczatkowe;.

§ 38. Odbior sktadnika majatku ruchomego nastgpuje na koszt podmiotu, ktéremu



przekazano ten sktadnik majatku.
Rozdziat V. Likwidacja

§ 38.1. Likwidacji zuzytych skladnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie
sprzedazy na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz na
surowce wtorne nie doszia do skutku lub byta bezzasadna.

2. Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz.U. Nr 62, poz. 628,
z p6zn. zm.), s unieszkodliwiane.

3. Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych dokonuje komisja, o ktérej mowa

w § 3 ust. 2.
4. Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protok6t zawierajacy nastepujace dane:
1) dat¢ zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skfadnik majatku ruchomego;
3) przyczyng zniszczenia;

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0s6b
upowaznionych do podpisania protokohu.

5. Unieszkodliwienia skladnikéw majatku ruchomego dokonuja przedsigbiorcy
prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, ktorzy zostali
wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. - Prawo atomowe (Dz.U.z 2004 r. Nr 161,
poz. 1689 i Nr 173, poz. 1808) lub ktérzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej
dziatalnosci na podstawie art. 26 ust. | ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

6. Z przekazania skladnikow majatku ruchomego przeznaczonych do
unieszkodliwienia sporzadza si¢ protokét, w ktérym oprécz danych, o ktérych mowa
w ust. 4, zamieszcza si¢ informacj¢ dotyczaca sposobu unieszkodliwienia.

§ 39. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 40. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 listopada 2008 r.




