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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
dzialajgeej w Urz¢dzie Gminy w Baruchowie

Mimigjsry Regelaman Pracy Komisji Preetargows), zwany w dolspej cegbe , fegulaminem™, fosial oprasoawany w apancis ¢ ssicpejice akty
AT

¥ qfawe £ dois 29 stycznia 2004 r. Pravo zamdwieh publicemych (D U Nr 19, poz. 177}, zwana w dalsze) cagsen Prawen 2amiwdd

putlicemych™,
* Papulamin Ofganizecyiny Urzade Geiiny Bardchowo,
REGULAMIN ZAWIERA:

Rozdziat [ Znsady ogolne

Rozdziat T Obowigzki przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania
bieglych (rzeczoznawcdow).

Rozdziat TIl  Tryb pracy komisii

Rozdziat IV Postanowienia koficowe

Rozdzial
Zasady ogodlne

§1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,Komisja" jest powolana do przeprowadzenia
okreslonego postgpowania.

2. Czas pracy Komisji rozpoczyna sie w momencie jej powolania, a konczy sig 2 chwilg
podpisania umowy o udzielenie danego zamdwienia publicznego.

§2

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wéjta Gminy Baruchowo, zwanym
w dalszej czedeci Repgulaminu  kierownikiem zamawiajgcego™ powolanym do oceny
spelniania przez wykonawcow wanmkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz do badania i oceny ofert, & w szezegdlnodei przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wybomu najkorzystniejsze)
oferty, a takze w przypadkach przewidzianych w Prawie Zamowien Publicznych wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

§3

1. Czionkéw Komisji powoluje i odwoluje kierownik zamawiajacego.

2. Komisja skiada sie z trzech osob.

3. Komisja moze wykonywaé nicktére swoje czynnosci W nicpenym  skiadzie
{co najmniej dwéch osdb) z zastrzezeniem, e dokonywanie oceny, czy wykonawcy
spelmiajg wymagane warunki, ocenianie oferty oraz proponowanic wyboru oferty
najkorzystnigjszej odbywa sig w pelnym jej skladzie.
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§4

‘vboru oferty najkorzystniejszej dokonuwje kierownik zamawiajacego lub  osoba
wwazniona, zatwierdzajac propozycje Komisji.

§5

zlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc
: wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§6

dwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
istapié wylacznie w sytwacji naruszenia przez nicgo obowiazkéw, o ktérych mowa w § 5,

sytuacji, o ktére] mowa w § 8 1 9, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze
1 bra¢ udzialu w pracach Komisji.

§7

iezwlocznie po zapoznaniu sig Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
zez wykonawcdw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw czlonkowic
omisji skiadajg pisemne oéwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosc,
ktorych mowa w art, 17 Prawa zaméwien publicznych.

§8

W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznose,
o ktérych mowa w § 7 Regulaminu, nie zlozenia przez niego os$wiadczenia albo zlozenia
ofwiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza
czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowicnia
publicznego.

[nformacj¢ o wylaczenin czlonka komisji przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka mozZe powolad
nowego czlonka Komisji.

Waobec przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
kierownik zamawiajgcego.

§9

zlonek Komisji, z zastrzezeniem § 7, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczyé sig
udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powrzieciu wiadomoéci o =zaistnieniu
olicznosei, o ktérych mowa w § 7, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis
8 stosuje s1g odpowiednio.

§ 10

zynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
ladomoscl o zaistnieniu okolicznodei, o kioryveh mowa w § 7, sa niewazne. Czynnodei
omisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem § 11, powtarza
g, chyba 2e postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do
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§11
Nie powtarza sic czynnofci otwarcia ofert oraz czvnnodci faktycznyeh niewplywajacych
na wynik postgpowania.

Rozdzial II
Obowiazki przewodniczicego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania bieglych
{rzeczoznawciw)

§12

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, powolywany przez kierownika zamawiajacego
spodridd czlonkdw Komisji-
§13

Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegdlnodei:

1) odebranie oswiadczen czlonkow Komisji, o ktérych mowa w § 7, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okolicznodciach, o ktorychmowaw §8i 9,

2) wyznaczanic terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy czlonkéw Komisji prac podeymowanych w trybie reboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji posigpowania o udzielenic
zamdwienia publicznego,

5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych 2 pracami Komis)i
w toku postgpowania o udziclenie zamdwienia publicznego,

§14

Oéwiadczenia, o ktorych mowa w § 7, przewodniczacy whacza do dokumentacii postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§15
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z Prawem
zamdwien Publicznych oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawezymi, prowadzi
Sekretarz Komisji powolywany przez kierownika zamawiajacego sposrid czlonkow Komisji.

§16
Jezeli dokonanie okreslonych czynnoder zwigzanych 2z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania bedzie wymagac wiadomosct specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolac bieglych.

§17
Do bieglych stosuje sig odpowiednio przepisy § 7 —11.

518

Biegly na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach 2 glosem doradezym i udziela
dodatkowych wyjasnien.
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Rozdzial 111
Tryvb pracy komisji

§19

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia pubiicznego
w szczegbinosei:

1) dokonuje jawnego otwarcia ofert zgodnie z art. 86 Prawa zamoéwien publicznych,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy Prawo zaméwien publicenych
przewiduje prowadzenie takich negocjacji,

3) ocenia spelnianie warunkoéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje
do kierownika zamawiajacego o wvkluczenie dostawcow lub  wykonaweow
w przypadkach okreslonych w Prawie Zaméwien Publicznych,

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacege o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w Prawie Zaméwien publicznych,

5) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badi  wysigpuje
O unicwaznicnie post¢powania,

7} przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na protest.

§ 20

Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonang) przez czlonkow Komis)i, z zastrzezeniem § 23 - 25.

§ 21

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofer,
okreslonyeh w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszeniu do udzialu
w postgpowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

§22
Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami moz2na sporzadzi¢ zbiorcze zestawienic
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie¢ indywidualne] oceny ofer,

o kibrym mowa w § 21, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejsze)
oferty.

§23

W postgpowaniu prowadzonym w frybie zapytania o ceng Komisja proponuje wybér oferty,
ktdra zawiera najnizszg cene.

§ 24

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
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§25

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o Kidryvch mowa w art. 93 ust. 1 Prawa zamdwien

publicznych, Komisja wystgpuje do kierownika zamawiajgoepo o uniewalinienie

postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinnoe zawierad wskazanie podstawy

prawnej oraz omawial okolicznodci, ktore spowodowaly komiecznod$t uniewainienia
postepowania.,

§ 26
Kierownik zamawiajacego stwierdza niewasnodé czynnosci podjete] z naruszeniem prawa.

§27

MNa polecenie kicrownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewaznions czynnosé, podjeta
Z Naruszenicm prawa.

§28

Protest na czynnosei podjete przez Zamawiajacepo, =zlozony przez dostawcow lub
wykonawedw, przewodniczacy Komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem Komisji,
do rozpatrzenia kicrownikowi zamawiajacego.

§29

Przygoiowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza sig
Komisji w zmienionym skladzie, jeZeli kierownik zamawiajacego odmowi zatwierdzenia

propozyc]i Komisji 1 uniewa#ni postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 Prawa zamdwien publicznych.

§ 30
Prace Komisji w zakresie unormowanym Regulaminem, podlegaja zatwierdzeniv przez
kierownika zamawiajacego lub osebg upowazniona.
Rozdzial I'V
Postanowienia koncowe
§31
W sprawach nie uregulowanych postanowicniami ninicjszego Regulaminu maja zastosowanic

przepisy Prawa zamdwiefi publicznych oraz preepisy wykonaweze wydanego na jego
podstawie.

Ompracowsi: LK.






