Zalacznik nr |

do zarzadzenia nr 15/07

W ¢jta Gminy Baruchowo

z dnia 03 wrzesnia 2007 roku

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzgdz ¢ Gminy Baruchowo.
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1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym Urzedu Gminy Baruchowo i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowane] na jego realizacj.

2. Wartos¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 udt. | oraz art. 33 - 34 ustawy
Prawo zamOwien publicznych.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 2 tygodnie a w przypadku robot
budowlanych nie wczesnigj niz t miesiac przed dniem ztozenie wniosku, o ktérym mowaw 8§ 2.
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[. Procedura udzielania zamOwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazong w
Ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna sig od ztozenia wniosku o udzielenie
zamOwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Procedury opisanej w 8§ 2 pkt. | jak réwniez obowiazku zawierania umowy w formie pisemnej nie
sosuje si¢ do kwoty 10.000,00 zt brutto.

3. Do Ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia uprawnieni sa pracownicy Urzedu Gminy
Baruchowo.
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1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogow z § | niniejszego
regulaminu i zatwierdzony przez osobe na stanowisku ds. inwestycji i zaméwier publicznych.

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do o0soby na
stanowisku ds. inwestycji i zamOwien publicznych celem przeprowadzenia postgpowania majacego
wytoni¢ wykonawce zamowienia.

3. Osoby na stanowisku ds. inwestycji i zamowien publicznych przeprowadzi rozeznanie rynku
majace na celu wylonienie wykonawcy zamOwienia, spetniajacego mozliwie w ngjszerszy
gopniu  wymagania opisane we wniosku 0 udzielenie zamdwienia, w szczegllnosci
analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

4. Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkbw musi nastepowat w sposob
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
5. Zapytania do wykonawcdw i sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane faksem lub maitem
aw przypadku zamoéwien 0 wartosci nieprzekraczajacej 10.000 zt brutto takze telefonicznie.

6. W przypadku kierowania zapytan i skiadania ofert faksem lub maitem, zalacza si¢ je do
protokotu zamdwienia.

7. Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze wykonanie przedmiotu
zambwienia oferuje mnigjsza liczba wykonawcow.
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1. Zambwien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

2. Za oferte¢ nakorzystnigisza uwaza Si¢ ofert¢ z nanizsza cena lub przedstawigaca
najkorzystnigjszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie zamowienia..



3. Osoba na stanowisku ds. inwestycji i zamowien publicznych sporzadza kazdorazowo protokot
zamoOwienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

4. W przypadku okreslonym w § 2 pkt. 2, protokot zastegpowany jest krotka notatka stuzbowa, lub
zapisem na dowodzie zakupu w formie: ,,Wykonawce wybrano na podstawie rozeznania rynku.
Ceng ustalono na podstawi e negocjacji."

5. Protokdt zamOwienia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.
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Umowg w sprawie zamoOwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro zawiera sie ha podstawie wzoru okreslonego w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia, chyba ze specyfika przedmiotu zamoéwienia wymaga odmiennych
postanowien.
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Osoba na stanowisku ds. inwestycji i zamOwien publicznych prowadzi rejestr zamoOwien

publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro, na podstawie dotychczasowego rejestru postgpowan przetargowych.



