Zarzadzenie Nr 61.2018
Wajta Gminy Baruchowo
z dnia 28 listopada 2018 r.

w sprawie organizacji Glownego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Baruchowo
w stalej siedzibie oraz zapasowym miejscu pracy, w czasie pokoju w razie wewnetrznego
lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystapienia
dzialan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Na podstawie § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. Nr 98, poz. 978 z pdzn. zm. ) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia
2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1.1.Ustala si¢ lokalizacje Gtownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Baruchowo
na potrzeby kierowania bezpieczenstwem narodowym w czasie pokoju, wewnetrznego lub
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, w tym wystapienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze zasady i sposob przygotowania,
rozwinigcia 1 funkcjonowania na nim stanu osobowego Statego Dyzuru.

2. Glowne Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Baruchowo wchodzi w sktad
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie kujawsko - pomorskim.

§ 2.1. Gléwne Stanowisko Kierowania W¢jta Gminy Baruchowo organizowane bedzie
na bazie budynku statej siedziby Urzedu Gminy w Baruchowie pod nr 54.
2. Glowne Stanowisko Kierowania w zapasowym miejscu pracy (ZMP) tworzy si¢
w budynku Zielonej Szkolty w Goreniu Duzym nr 37.

§ 3. Przedsigwzigcia oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem glownego stanowiska
kierowania wyszczegolnione w §15 i §16 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia
2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym zwanego
dalej ,, rozporzadzeniem ” realizujg kierownicy referatow i osoby zajmujgce odpowiednie
stanowiska stuzbowe, wg ustalen okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. W ramach przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem i funkcjonowaniem
Gléwnego Stanowiska Kierowania zobowigzuje si¢ i upowaznia:

1. Inspektora ds. Obronnych i Strazy do :

1) opracowania i utrzymania w statej aktualnosci planéw przygotowania i wykorzystania
Gléwnego Stanowiska Kierowania w DMP i ZMP;

2) opracowania i utrzymania w stalej aktualnosci dokumentacji Stalego Dyzuru Wojta;

3) we wspoldziataniu z kierownikami referatow i innymi stanowiskami pracy Urzedu oraz
kierownikami jednostek wspoétdziatajacych, ustalenie wykazu oséb przewidzianych do
pracy i rozmieszczenia ich na stanowisku kierowania;

4) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania stanu osobowe o zagrozeniach;

5) koordynacji przedsiewzig¢ zwiazanych utrzymywaniem porzadku i bezpieczefistwa
w rejonie budynku GSK podczas jego funkcjonowania.

2. Inspektora ds. ewidencji ludnosci i wojska do:

1) ztozenie wnioskow o zabezpieczenie $wiadczen osobistych i rzeczowych do
rozwinigcia 1 funkcjonowania stanowiska kierowania;



2) zawarcie porozumienia z Komendantem Komisariatu Policji w Kowalu w sprawie
wydzielenia niezbednych sit i sSrodkéw do organizacji ochrony 1 obrony GSK.

3. Kierownika referatu inwestycji budownictwa i rolnictwa do:

1) okreslenie zakresu prac konserwacyjno - remontowych obiektu wykorzystywanego na
GSK oraz wydzielenia niezbednych sif 1 srodkow;
2) koordynowania dziatan zwigzanych z zapewnieniem :
a/ utrzymania stanu technicznego oraz modernizacji infrastruktury GSK
z uwzglednieniem wymogow okreslonych w § 16 w/w rozporzadzenia Rady Ministrow,
b/ wyposazenie SK w urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy
1 kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku,
¢/ organizacji grupy organizacyjno - przygotowawczej przystosowania obiektu do
rozwini¢cia i funkcjonowania GSK,
d/ zabezpieczenie obstugi Srodkéw transportu i wurzadzen technicznych
wykorzystywanych na GSK,
e/ zaopatrywania w materiaty pedne i smary.

4. Kierownika Referatu Organizacyjnego do:

1) przygotowania ,, Regulaminu Urzedu Gminy na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i1 wojny’ oraz innych instrukcji pracy na Gléwnym
Stanowisku Kierowania (GSK) w dotychczasowym miejscu pracy (DMP)
1 zapasowym miejscu pracy ( ZMP);

2) zaplanowania organizacji zywienia i zaopatrywania stanu osobowego w niezbedne
artykuly codziennego uzytku;

3) zabezpieczenia medycznego stanu osobowego Urzedu na GSK.

5. Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych do:

1) ustalenia zasad 1 trybu oraz zapewnienia obiegu informacji niejawnych na GSK;
2) koordynowanie przedsigwzigC zwigzanych z zapewnieniem ochrony fizycznej GSK.

6. Informatyka do:
1) obstugi medialnej oraz koordynacji dziatan zwigzanych z informowaniem ludnosci,

§ 5. Instrukcja pracy na Gtéwnym Stanowisku Kierowania Wéjta Gminy Baruchowo
w czasie pokoju w razie wewngtrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych
zdarzen, a takze w czasie wojny stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Regulamin Gtownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w Baruchowie w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas zewng¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa 1 wojny stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem Gléwnego Stanowiska Kierowania
Wojta oraz sprawdzanie gotowosci do dziatania powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie

W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystagpienia dziatan terrorystycznych lub innych
szczegblnych zdarzen, a takze w czasie wojny w Urzedzie Gminy Baruchowo tworzy si¢
Gtowne Stanowisko Kierowania Wojta (GSK), ktore zapewnia wykonywanie zadan
zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym i obrong panstwa przez Wojta
Gminy. Podstawg prawng utworzenia Stanowiska Kierowania w ramach systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w Gminie Baruchowo jest § 11 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 ze
zm.). Staly Dyzur Wéjta wchodzi w sktad GSK i realizuje zadania zapewniajace cigglosc
przekazywania decyzji 1 dziatanh wykonywane przez GSK.

GSK przygotowuje sie w celu zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i dziatan
dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego, realizowanych jako organ wiodacy lub
wspoluczestniczagcy w powiecie w czasie pokoju w razie wewngtrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia
dziatan terrorystycznych lub innych szczego6lnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Wit jako organ wiodacy lub wspoluczestniczacy przekazuje decyzje o ktérych mowa
oraz kierownikom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, kierownikom
zakladow pracy, przedsigbiorcom oraz innym jednostkom organizacyjnym
1 organizacjom spotecznym wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan
obronnych.
GSK w ramach ktérych funkcjonuje staty dyzur w Urzedzie Gminy, uruchamia si¢ na
polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w celu:

a. wykonywania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

b. realizacji zadan na rzecz wojewodzkich organow panstwa,

c. dla potrzeb szkoleniowych i ¢wiczen.
Uruchomienie GSK w gminie moze nastagpi¢ po decyzji osob majgcych ustawowe
kompetencje do podwyzszania gotowosci obronnej panstwa. Dla celow szkoleniowo —
treningowych 1 ¢wiczen w czasie statej gotowosci obronnej panstwa jest uruchamiany
zarzadzeniem Wdjta lub osoby przez niego upowaznionej.
Wejscie w zycie zarzadzenia na etapie planistycznym nie stanowi obcigzenia dla budzetu

gminy.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 61.2018 Wéjta Gminy Baruchowo
z dnia 28.11.2018

INSTRUKCJA PRACY
NA GL()WNYM STANOWISKU KIEROWANIA
WOJTA GMINY BARUCHOWO

w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa narodowego, tym w razie wystapienia
dzialan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen
a takze w czasie wojny



I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

1. W czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa
narodowego, w tym w razie wystgpienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegélnych
zdarzefi, a takze w czasie wojny w Urzedzie Gminy tworzy si¢ Glowne Stanowisko
Kierowania Wdjta, ktore zapewnia wykonywanie zadan zwigzanych z kierowaniem
bezpieczenstwem narodowym i obrong panstwa na administrowanym terenie przez Wojta.

2. Stalty Dyzur Wojta realizuje zadania zapewniajace ciggtos¢ przekazywania decyzji,
informacji 1 dziatan wykonywanych przez GSK.

3. GSK przygotowuje si¢ w celu zapewnienia cigglosci podejmowania decyzji i1 dziatan dla
utrzymania  bezpieczenstwa narodowego, realizowanych jako organ wiodacy
(wspoluczestniczacy) w gminie w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

4. Wojt jako organ wiodacy (wspotuczestniczacy) przekazuje decyzje, o ktorych mowa
w pkt. 1, 2 i 3 kierownikom podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
przedsigbiorcom oraz innym jednostkom organizacyjnym (i organizacjom spotecznym),
wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan obronnych.

5. GSK, w ramach ktorego funkcjonuje Staly Dyzur w Urzedzie Gminy uruchamia si¢ na
polecenie Wojewody w celu:

1) wykonywania okres§lonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

2) realizacji zadan na rzecz wojewodzkich (powiatowych) organow panstwa,

3) dla potrzeb szkoleniowych i ¢wiczen.

6. Uruchomienie GSK w Urzedzie Gminy moze nastgpi¢ po decyzji osob majgcych
ustawowe kompetencje do podwyzszania gotowosci obronnej panstwa. Dla celow
szkoleniowo - treningowych i ¢wiczen (w czasie stalej gotowosci obronnej panstwa) jest
uruchamiany zarzadzeniem Wéjta lub osoby przez niego upowaznionej.

7. Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK w Urzedzie Gminy jest
Sekretarz Gminy.

II. ZADANIA STALEGO DYZURU WOJTA W STALEJ GOTOWOSCI OBRONEJ
PANSTWA

§2.

1. Staty Dyzur Wojta w statej gotowosci obronnej panstwa wykonuje zadania na rzecz
systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym, ktore zawarte s3 w instrukcji dziatania
statego dyzuru, a ponadto:

1) zadania polegajace na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczacych planowania
1 realizacji zadan obronnych w ramach sytemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym;

2) w przypadku wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa realizuje
zadania przewidziane w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Baruchowo
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny”
oraz wykonuje okreslone zadania na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
1 wojsk sojuszniczych;

3) w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia i realizuje zadania przewidziane
w ,,Planie Zarzadzania Kryzysowego Gminy”;
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4) wykonuje czynno$ci zwigzane z rozkodowaniem i kodowaniem meldunkéw, prowadzi
w tym wzgledzie ewidencj¢ oraz przekazuje je adresatom,

5) nadzoruje i monitoruje system lacznosci na potrzeby kierowania bezpieczenstwem
narodowym, ze szczegélnym uwzglednieniem podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa w gminie;

6) wykonuje procedury zwigzane z gromadzeniem, analizowaniem i opracowywaniem
informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych;

7) wykonuje zadania narzecz systemu informowania, ostrzegania i powiadamiania
o zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacych systemu obronnego panstwa jego
elementow w oparciu o system wykrywania i alarmowania;

8) realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych
gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji;

9) realizuje czynnosci w ramach systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu
z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach;

10) nadzoruje wykonywanie procedur przejecia srodkéw do:

a) rozwini¢cia i odtwarzania systemu tgczno$ci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
b) przemieszczenia gtownego stanowiska kierowania do zapasowego miejscu pracy;

11) uczestniczy w planowych szkoleniach pracownikéw zapewniajgcych utrzymanie
GSK w gotowosci do jego wykorzystania,

12) nadzoruje realizacj¢ harmonograméw zapotrzebowan okreslajagcych swiadczenia na
rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

2. Czynno$ci dyzurnego Statego Dyzuru Wojta po otrzymaniu decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnatu w sprawie uruchomienia Statego Dyzuru:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji;

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcji i numeru telefonu;

3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
przez osob¢ upowazniong;

4) natychmiastowe powiadomienie o otrzymanej informacji Wojta, (sygnaty treningowe
przekazywa¢ do pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne).

3. Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawcy i odbiorcy.

III. ZADANIA WYKONYWANE W WYZSZYCH STANACH GOTOWOSCI
OBRONNEJ PANSTWA PRZEZ GLOWNE STANOWISKO KIEROWANIA WOJTA

§3

1. Na Gtownym Stanowisku Kierowania zapewnia si¢ miejsce pracy dla catej obsady
GSK - wykaz pomieszczen w kolejnych dokumentach.

2. Po wprowadzeniu wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa GSK Wojta posiada
obsade w sktadzie:

1) Dyzurny ( pelnigcy jednoczesnie funkcje kierownika Statego Dyzuru;
2) Pomocnik dyzumego.

1. Dyzurny (Kierownik Statego Dyzuru) wykonuje zadania zgodnie z instrukcjg dziatania
stalego dyzuru, ponadto:
1) wykonuje zadania z zakresu planowania, koordynowania i realizacji zadan przez
Glowne Stanowisko Wojta;
2) wykonuje procedury przestrzeganie zasad i trybu obiegu informacji dotyczace;
gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji,
2



3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

nadzoruje realizacje przedsigwzig¢ zgodnie z dokumentacja przemieszczenia
i zapewnienia warunkow funkcjonowania Wojta na GSK;

przekazuje decyzje upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa
oraz przekazuje wlasciwym organom informacje o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywanie (przyjmowanie
1 wysytanie) meldunkow oraz informacji do Starostwa;

prowadzi sprawne dziatania majace na celu przekazywanie otrzymanych zadan,
polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego dla Wojta;

prowadzi nastuch i przyjmuje sygnaty ostrzegania o zagrozeniu,

zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Wojta;

czuwa nad utrzymaniem w sprawnosci Srodkow lacznosci znajdujacych sie
w dyspozycji GSK, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich
usunigcia;

przekazuje zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, srodki tacznosci i wyposazenie
pomieszczen.

2. Pomocnik dyzurnego wykonuje zadania zgodnie z Instrukcja dziatania Statego Dyzuru,
ponadto:

1)

2)

wykonuje czynnosci zwigzane ze zbieraniem informacji o sytuacji na terenie urzedu,
a szczegolnie o sytuacji obronnej 1 ekonomicznej oraz wymagajacych niezwtocznego
podjecia decyzji w zakresie organizacji wykonania zadan obronnych i usuwania
ewentualnych klesk zywiotowych,

nadzoruje wykonywanie planu weryfikacji przydziatu obiektow budowlanych oraz
monitorowania nalezytego ich utrzymania przez kolejnych uzytkownikow.

3. Warunki techniczne i standardy wyposazenia GSK, a w szczegolnosci infrastruktura
techniczna 1 wyposazenie, powinny umozliwia¢ efektywne wypelnianie zadan zespotow,
z zachowaniem ciaglo$ci ich dziatania i wymiany informacji podczas pracy oraz mozliwosci
pracy w przypadku braku zasilania zewnetrznego, wystgpienia awarii lub uszkodzenia
systemow tgcznosci.

4. Warunki techniczne do pracy zespolow, o ktorych mowa w rozdziale 3 pkt. 112,
zapewniajg pomieszczenia:

1) operacyjne do pracy dla Wojtai GSK;

2)
w

stanowisko dyspozytorskie oraz stanowiska pomocnicze dla stuzb dyzurnych
liczbie niezbednej do realizacji zadan, w tym dwa stanowiska dla Statego Dyzuru

Wojta w podwyzszonych stanach gotowosci obronnej panstwa,
3) zaplecza socjalnego, sanitarnego i technicznego.

5. Dyzurny w ramach zmiany przyjmujacej dyzur wykonuje nastepujace czynnosci:

1)

2)

3)

4)

pobiera dokumentacj¢ Stalego Dyzuru, Gtéwnego Stanowiska Kierowania zgodnie
z zamieszczonym w niej opisem dokumentow;

przyjmuje wyposazenie pomieszczenia, w ktorym petniony bedzie dyzur zgodnie
z opisem,;

zapoznaje si¢ z ,Instrukcja Statego Dyzuru”, , Instrukcjg Glownego Stanowiska
Kierowania” oraz zapoznaje pozostate osoby zmiany dyzumnej i przystepuje do
pracy;

zapoznaje si¢ z aktualng sytuacja, w tym o miejscu pobytu Wojta;



5)

6)

7)

sprawdza poprawnosci funkcjonowania technicznych $rodkow tacznosci 1 nawigzuje
tacznosé z stuzbami dyzurnymi:

a) organow nadrzednych,

b) organow wspotdziatajacych;

potwierdza podpisem fakt przyjecia dyzuru w meldunku zmiany zdajacej dyzur
w systemie statego dyzuru wyszczegolniajac stwierdzone braki i niedociagnigcia;
sktada meldunek o przyjeciu statego dyzuru GSK Sekretarzowi gminy.

Dyzurny w ramach zmiany zdajacej dyzur wykonuje nastgpujace czynnosci:

1))
2)
3)

4)

sporzadza w formie pisemnej meldunek z przebiegu dyzuru petnionego w systemie
statego dyzuru,

zapoznaje zmian¢ przyjmujaca dyzur z sytuacja na terenie gminy oraz
z otrzymanymi zadaniami,

przekazuje zmianie przyjmujacej dyzur, wszystkie sprawy nie zatatwione
1 wskazuje sposéb ich zatatwienia,

informuje zmiane przyjmujgca dyzur o miejscu pobytu Wojta oraz wydanych przez
niego dyspozycjach.

IV. OBOWIAZKI OSOB FUNKCYJNYCH SLUZBY DYZURNEJ GLOWNEGO
STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA W STALEJ SIEDZIBIE

1.

§4

1. Dyzumy (Kierownik Stalego Dyzuru) podlega bezposrednio Wojtowi 1 jest
przetozonym calej zmiany dyzurnej GSK w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu
pracy.

1)
2)

3)
4)
5)

6)

1)
2)

3)
4)
3)

6)

Dyzurny (Kierownik Statego Dyzuru ) odpowiada za:

organizacje i prawidtowe funkcjonowanie stuzby dyzurnej GSK;

zabezpieczenie rozwijania GSK w zapasowym miejscu i jego funkcjonowanie do
czasu przemieszczenia grupy operacyjnej;

nadzor nad utrzymaniem wlasciwego stanu technicznego sprzetu specjalistycznego
1 technicznego przydzielonego na GSK;

zgrywanie wszystkich sit i $rodkéw uczestniczacych w rozwijaniu systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym,;

funkcjonowanie i efektywne  wykorzystanie  posiadanego  sprzetu
automatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i srodkow tacznosci;
organizacj¢ obiegu informacji i dokumentéw pomiedzy stanowiskami Urzedu
Gminy i organow, dla ktorych Wajt jest organem wiodgcym.

Do podstawowych obowigzkéw Dyzurnego ( Kierownika Statego Dyzuru) nalezy:

kierowanie i organizowanie pracy zmiany dyzurnej GSK Urzedu Gminy;
planowanie, koordynowanie i analiza podstawowych przedsiewzie¢ Urzedu Gminy;
sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaltu prac dotyczgcych przygotowania
1 zabezpieczenia funkcjonowania GSK;
realizacja zadan zleconych przez Wojta,
kierowanie przygotowaniem Urzedu i organoéw wspétuczestniczacych do wykonania
czynnosci zwigzanych z osiaganiem podwyzszonych stanéw gotowosci obronnej
panstwa i zadan mobilizacyjnych;
utrzymywanie wspotpracy z jednostkami i instytucjami wojskowymi oraz organami
administracji rzagdowej i samorzadowej, a takze organizacjami spolecznymi
w zakresie problematyki zleconej przez Wojta;

4



7) nadzorowanie realizacji zadaf przez osoby funkcyjne i samodzielne stanowiska,

8) wydawanie polecen dyzurnemu i pomocnikowi dyzurnego w sprawach zwigzanych
z pelnieniem stuzby dyzumej;

9) organizowanie pracy GSK /przyjmowanie meldunkow o zdaniu i przyj¢ciu dyzuru,
udzielanie instruktazu, kontrola/;

10) utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji GSK;

11) opracowywanie na podstawie meldunkoéw zbiorczych informacji dla Wojta;

12) systematyczne szkolenie sktadu osobowego GSK Wojta;

13) zabezpieczanie w miare potrzeb s$rodkow materialowych 1 technicznych
niezbednych do whasciwego funkcjonowania GSK Wojta;

14) czuwanie nad ochrong informacji niejawnych w zakresie zadan wykonywanych
przez GSK Wojta;

15) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoOw bhp 1 ppoz. przez obsade
osobowg GSK;

16) wspotpraca z Komendantem Policji w Kowalu w zakresie ochrony GSK w statej
siedzibie.

3. Dyzurny Stalego Dyzuru podlega bezposrednio Sekretarzowi Gminy.

4. Dyzurny odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie posiadanego sprzetu
informatycznego 1 $rodkow tacznosci, organizacje obiegu informacji i dokumentow
pomiedzy stanowiskami Urzedu Gminy i organami, dla ktorych Wojt jest organem
wiodacym.

5. Do podstawowych obowigzkéw dyzurnego nalezy:

1) po powiadomieniu przez kierownika Stalego Dyzuru o wprowadzeniu
podwyzszonego stanu gotowosci obronnej panstwa, natychmiastowe stawienie si¢ na
stanowisku kierowania i zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja;

2) stala znajomos$¢ miejsca pobytu Wojta;

3) utrzymywanie w sprawnosci technicznej srodkéw tgcznosci;

4) wyznaczenie zadan dla pomocnika dyzumego i kierowanie jego praca;

5) dokladna znajomos$¢ struktury gminnego systemu kierowania i systemu statych
dyzuréw oraz jego uruchamianie w oparciu o opracowane w tym celu dokumentacje;

6) umiejetno$¢  obstugi  technicznych  srodkéw  wspomagania  decyzyjnego
1 technicznych $rodkéw tgcznosci;

7) prowadzenie dokumentacji stanowiska kierowania, a na zakonczenie dyzuru
sporzadzenie meldunku z jego przebiegu;

8) sporzadzanie meldunkow, analiz i informacji dla Wojta (ewentualny nadzoér nad ich
sporzadzaniem);,

9) w czasie prowadzenia rozméw za pomocg technicznych $rodkéw lgcznosci
1 prowadzonej korespondencji, przestrzegac i czuwac nad przestrzeganiem przepisow
o ochronie informacji niejawnych,;

10) w przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcjg p.poz.

6. Pomocnik dyzurnego podlega bezposrednio dyzurnemu.

7. Pomocnik dyzumego odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie
posiadanego sprzetu informatycznego, lacznosci, przekazywanie informacji
1 dokumentéw pomigdzy stanowiskami Urzedu Gminy i organami, dla ktérych Wojt jest
organem wiodacym.

8. Do podstawowych obowiazkow pomocnika dyzurnego nalezy:



1.

1) po powiadomieniu przez dyzurnego stalego dyzuru o wprowadzeniu
podwyzszonego stanu gotowosci obronnej panstwa, natychmiastowe stawienie si¢
na stanowisku kierowania i zapoznanie si¢ z aktualng sytuacja;

2) realizowac zadania nalozone przez dyzurnego;

3) umiejetnos¢ obstugi  technicznych  srodkéw  wspomagania decyzyjnego
1 technicznych srodkow tacznosci;

4) w czasie prowadzenia rozméw za pomocg technicznych srodkow tacznosci,
przestrzega¢ przepisow o ochronie informacji niejawnych;

5) w przypadku powstania pozaru postgpowac zgodnie z instrukcja p. poz.;

6) czasowe opuszczenie miejsca petnienia dyzuru mozliwe jest tylko za zgodg
dyzurnego.

§5

W przypadku otrzymania sygnatu o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania

lub informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody
lub awarig obiektow technicznych nalezy powiadomié:

1) W¢jta Gminy;

2) Zastgpce Wojta;

3) Sekretarza Gminy;

4) Inspektora ds. obronnych i strazy.

2. Dyzurny nie moga opuszcza¢ miejsca petnienia stuzby bez zgody Sekretarza a pomocnik
dyzurnego bez zgody dyzurnego Statego Dyzuru lub osoby jego zastepujacej.

1.
2.

~

J.

§6
Zmiana pelnigca stuzbe nosi identyfikator z napisem: ,,STALY DYZUR”.
Tryb spozywania positkéw oraz czas odpoczynku reguluje Sekretarz Gminy.

Prawo wstepu do pomieszczen stanowiska kierowania ( Statego Dyzuru ) majg osoby

wymienione w zalaczniku Instrukcji Statego Dyzuru.

4.

Dyzurni w okresie dyzuru nocnego moga odpoczywaé na zmiang w pomieszczeniu
Statego Dyzuru.

Stuzba dyzurna moze korzysta¢ z pomocy medycznej:

1) w razie niedyspozycji chorobowej - z pomocy lekarskiej,

2) w przypadku lekkiego zranienia korzysta ze srodkéw opatrunkéw znajdujacych sie
w apteczce pierwszej pomocy z pomieszczenia Statego Dyzuru,

3) w naglych przypadkach choroby dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel.
alarmowy 999 lub 112) i powiadamia odpowiedzialnego za organizacje
1 funkcjonowanie Statego Dyzuru.

I. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

§7

Catos¢ dokumentow Gléwnego Stanowiska Kierowania i Stalego Dyzuru Woijta
przechowuje si¢ w oddzielnych opisanych segregatorach w szafie metalowe;
znajdujacej si¢ w pokoju nr 7.

Organizacja ochrony przeciwpozarowej odbywa si¢ zgodnie z instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego Urzedzie Gminy Baruchowo.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 61.2018 Wéjta Gminy Baruchowo
z dnia 28.11.2018 r.

REGULAMIN
GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA

WOJTA GMINY BARUCHOWO

w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny



I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Gléwnego Stanowiska Kierowania, zwany dalej ,,GSK” okresla zadania oraz
zasady jego funkcjonowania.

§2

Glowne Stanowisko Kierowania dziata na podstawie:

1. art.20 ust. 11 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej (tj Dz.U. z 2017r poz. 1430),

2. § 11 ust. 2 pkt 2 i § 15 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978);

3. zarzadzenia Nr 128 Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 9.05.2011 r. w sprawie
przygotowania  Stanowiska Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym  Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego;

4. Zarzadzenia Nr 61.2018 W¢jta Gminy Baruchowo z dnia 28 listopada 2018 r. w sprawie
organizacji Gléwnego Stanowiska Kierowania Wéjta w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

§3
Cel organizacji Glownego Stanowiska Kierowania (GSK) Wéjta Gminy Baruchowo:

1. Glownym celem organizacji GSK jest zapewnienie ciggltosci podejmowania decyzji i dziatan
dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego oraz realizacji zadan wynikajagcych z Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Baruchowo w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafnstwa i w czasie wojny, w ramach systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym.

2. Stanowisko kierowania zapewnia:

1) tacznos¢ z przetozonymi, ze wszystkimi komorkami urzedu, z podleglymi i nadzorowanymi
jednostkami organizacyjnymi, z sgsiednimi gminami a takze ze stanowiskiem kierowania
Starosty Wioctawskiego i Wojewody Kujawsko —Pomorskiego;

2) mozliwos¢ kierowania procesem realizacji zadan zawartych w Planie Operacyjnym Gminy;

3) ciagte 1 terminowe przygotowanie informacji potrzebnych Wojtowi Gminy;

4) przygotowanie okreslonego planu dziatania oraz opracowania niezbednych dokumentow
w procesie kierowania;

5) sprawne kierowanie podlegtymi jednostkami organizacyjnymi;

6) przygotowanie oraz przesytanie meldunkow i sprawozdan do Starosty Wioctawskiego;

7) prowadzenie rozpoznania i analize¢ informacji rozpoznawczych ze wszystkich dostepnych
zrodet;

8) koordynacje potrzeb zabezpieczenia logistycznego;

9) kontrole realizacji zadan.



§4
Zadania realizowane przez obsade w ramach dziatania Gtoéwnego Stanowiska Kierowania:

1.Uruchomienie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa procedur
wynikajgcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Baruchowo w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czasu wojny.

2. Przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie okreslonych zadan wynikajacych
z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Baruchowo oraz przekazywania wihasciwym
organom informacji o stanie realizacji poszczegolnych zadan.

§5

1. Miejscem Glownego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie jest budynek
Urzedu Gminy Baruchowo, 87-821 Baruchowo 54.

2 Stanowisko kierowania podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

§6
Zasady uruchamiania Gléwnego Stanowiska Kierowania:

1. Gtowne Stanowisko Kierowania uruchamia si¢ na polecenie Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego.

2. Uruchomienie GSK w Urzedzie Gminy moze nastagpi¢ po decyzji os6b majgcych ustawowe
kompetencje = do  podwyzszania  gotowoSci  obronnej  panstwa. Dla  celow
szkoleniowo-treningowych i ¢wiczen (w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa) GSK
uruchamiany jest zarzadzeniem W jta lub osoby przez niego upowaznione;j.

3. Odpowiedzialnym za organizacje¢ i funkcjonowanie GSK w urzedzie jest Sekretarz Gminy.

II. STRUKTURA I PODSTAWOWE ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA

§7

1. Gléwne Stanowisko Kierowania to odpowiednio przygotowane i wyposazone miejsce,
w ktorym rozmieszcza si¢ organ administracji publicznej (lub jego cze$¢) wraz z elementami
zabezpieczenia. W czasie dziatan urzad (lub jego cze$¢) moga by¢ rozmieszczone w swojej statej
siedzibie lub zapasowym miejscu pracy, z ktorego Wojt kieruje podlegtymi mu strukturami,
organizuje i koordynuje ich wspotdziatanie. Glowne Stanowisko Kierowania stanowi podstawowe
miejsce pracy Wojta oraz tej czesci urzedu, ktora jest niezbedna do realizacji zadan obronnych.

2. Gtoéwne Stanowisko Kierowania przeznaczone jest do bezposredniego kierowania podlegtymi
i nadzorowanymi jednostkami organizacyjnymi. Praca na nim prowadzona jest w systemie
dwuzmianowym.

3. Struktura organizacyjno - funkcjonalna Gtéwnego Stanowiska Kierowania tworzona jest na
bazie pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy Baruchowo.



STRUKTURA GLOWNEGO STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA

WOJT GMINY
BARUCHOWO

WEZEL
LACZNOSCI

ZESPOL
OPERACYINY

STALY DYZUR

GRUPA LOGISTYCZNA

OPERACJI GRUPA WOJTA
¢ PRZYGOTOWANIA POSTERUNEK
ORGANIZACII STANOWISKA | OSTRZEGANIA
DZIALAN KIEROWANIA i ALARMOWANIA

§8

1. Zespol operacyjny — odpowiedzialny jest za planowanie, organizacje¢ dziatan i kierowanie
podleglymi  jednostkami organizacyjnymi w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w sktad zespolu kierowania wchodza: zarzad,
naczelnicy komorek organizacyjnych, stanowiska samodzielne, kierownicy/dyrektorzy jednostek
organizacyjnych, wybrani pracownicy komorek organizacyjnych urzedu, szefowie powiatowych
stuzb, inspekc;ji i strazy

2. Zespol zabezpieczenia — organizuje wszechstronne zabezpieczenie, w tym:

1) na polecenie Sekretarza Gminy przygotowuje i rozwija stanowisko kierowania;

2) realizuje zadania zwiazane z zywieniem, zabezpieczeniem w artykuly codziennego uzytku
1 utrzymaniem czystosci w pomieszczeniach;

3) realizuje zadania zwigzane z zabezpieczeniem przeciwpozarowym, awaryjnym zasilaniem
w energi¢ elektryczng;

4) zabezpiecza przed wejsciem osob postronnych;

5) wspotdziata z przedstawicielami Policji, w zakresie, organizacji ochrony osob funkcyjnych
GSK oraz ochrony i obrony stanowiska kierowania;

6) uczestniczy w przygotowaniu, rozwinieciu i zwinieciu stanowiska;

7) zabezpieczenie medyczne obsady GSK;

8) zabezpieczenie transportowe oraz zaopatruje pojazdy w paliwo i materiaty eksploatacyjne.

Wykonanie tych zadan nadzoruje Sekretarz Gminy.



3.1. Wezel Iacznosci to zespdt sit i sSrodkow technicznych, wyznaczeni pracownicy zapewniajgcy
Wajtowi przeptyw informacji wewnatrz danego stanowiska kierowania, tacznos¢, wspotdziatanie
i wymiana informacji pomiedzy: GSK Wjta a jednostkami podporzadkowanymi, stanowiskami
kierowania jednostek innego szczebla oraz kierownikami zakladéw pracy, organizacjami
spotecznymi (takim jak OSP), realizujgcymi zadania obronne na terenie gminy, przedsigbiorcami.

3.2. Zadania wezha tacznosci w zakresie:

1) przekazywania meldunkoéw, informacji oraz dorgczanie na polecenie kierownika urzedu
szczegOlnie waznych dokumentéw kierownikom innych urzedow innych szczebli,
kierownikom jednostek organizacyjnych i zakladow pracy, organizacja spolecznym,
przedsigbiorcom. Zapewniania wymiany informacji na temat znajdujacych si¢
w dostarczonych przesytkach dokumentow, zadan i meldunkow, realizowane sg przez
Staty Dyzur Wjta;

2) przekazywania informacji w ramach ostrzegania i alarmowania ludnosci gminy,
realizowane sa przez obsad¢ Posterunku Alarmowania (PAL) we wspotdziataniu
z punktami alarmowania (pal) na terenie gminy;

3) obstugi medialnej zwigzanej z informowaniem ludnosci, realizowane s3 przez
informatyka.

1. OBIEG INFORMACJI NA GEOWNYM STANOWISKU KIEROWANIA
§9

1. Kierowanie pozamilitarng obrong gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny realizowane bedzie przez Wojta Gminy Grodzisko
Dolne ze stanowiska kierowania znajdujacego si¢ w Dotychczasowym Miejscu Pracy (DMP).

2. Obieg informacji zapewnia si¢ dla potrzeb Wojta Gminy poprzez zbieranie, przechowywanie,
przetwarzanie oraz sprawne przetwarzanie informacji organom i podleglym komorkom
organizacyjnym rozmieszczonym na stanowiskach kierowania oraz przekazywanie zadan
podleglym ogniwom wykonawczym.

3. W obiegu informacji przekazywanie sygnatow alarmowania, ostrzegania i powiadamiania
objete jest priorytetowo.

4. Wymiang informacji migdzy komoérkami organizacyjnymi prowadzi si¢ niezwlocznie po ich
otrzymaniu. Do przekazywania tych informacji wykorzystuje si¢ techniczne $rodki lgcznosci
przewodowej i bezprzewodowej oraz informatyczne systemy laczno$ci, a takze kontakty
bezposrednie migdzy zainteresowanymi przedstawicielami komoérek organizacyjnych.

IV. PELNIENIE SLUZBY NA GLOWNYM STANOWISKU KIEROWANIA
§10

W celu utrzymania cigglosci przekazywanie decyzji Wojta w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan ujetych w Planie Operacyjnym funkcjonowania Gminy, a wynikajacych z wprowadzenia
stanu gotowosci obronnej panstwa czasu wojny utrzymuje si¢ Staly Dyzur, ktory realizuje
nastepujace zadania:

1. Uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa.

2. Przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa;



3. Zapewnienie przekazywania decyzji Wojewody Podkarpackiego oraz innych uprawnionych
organbw w zakresie uruchamiania realizacji zadan ujgtych w  Planie operacyjnym
funkcjonowania Gminy Grodzisko Dolne w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 w czasie wojny’’;

4. Powiadomienie pracownikéw Urzedu o zagrozeniach oraz o obowigzku niezwlocznego
stawienia si¢ we wskazanym miejscu - zgodnie z planem powiadamiania;

5. Utrzymanie w ramach wspoétdziatania, tacznosci ze stalymi dyzurami wszystkich jednostek
zewnetrznych wspoldziatajacych z Urzedem w realizacji zadan operacyjnych;

6. Przyjmowanie, ewidencjonowanie i natychmiastowe przekazywanie sygnatow i decyzji
dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, gotowosci w zakresie obrony cywilnej,
swiadczen na rzecz sit zbrojnych, a takze alarmowania w ramach powszechnego ostrzegania oraz
o zagrozeniach ekologicznych i katastrofach;

7. Ewidencjonowanie i przekazywanie do WB i ZK Starostwa Powiatowego we Wioctawku
meldunkéw i wiadomosci.

V.ZASADY ROZWIJANIA, FUNKCJONOWANIA I PRZEMIESZCZANIA URZEDU
NA ZAPASOWE MIEJSCE PRACY (ZMP)

§11

1. Polecenie (sygnal) dotyczace rozwijania wojennego systemu kierowania, a w tym, Gtéwnego
Stanowiska Kierowania Wo¢jta Gminy Grodzisko Dolne przekazywane jest Wojtowi
z Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego.

2. W swojej stalej siedzibie Glowne Stanowisko Kierowania rozwija si¢ w oparciu o budynek
Urzg¢du Gminy.

3. Zapoczatkowanie rozwinigcia Glownego Stanowiska Kierowania Wojta stanowi uruchomienie
pracy Stalego Dyzuru.

4. Gtéwne Stanowisko Kierowania Wojta rozwija si¢ w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu
wojny.

5. Rozwijaniem Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta kieruje Zastepca Wojta lub inna
upowazniona przez Wojta osoba.
§12

W celu zapewnienia sprawnego rozwijania i funkcjonowania GSK Woéjta realizuje sie
przedsiewziecia:

1. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Gminy Baruchowo realizuje sie
przedsigwzigcia zapewniajgce rozwinigcie Systemu Kierowania Wojta Gminy:

1) uaktualnia si¢ Plan operacyjny funkcjonowania Gminy Baruchowo w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa pafnstwa i w czasie wojny oraz inne dokumenty
planistyczne;

2) utrzymuje si¢ w gotowosci do dzialania stan osobowy oraz zaplecze techniczne w celu
przystapienia do rozwinigcia poszczegélnych ogniw Systemu Kierowania Wéjta Gminy;

3) utrzymuje si¢ obronny system tacznosci w gotowosci do przyjecia i przekazania sygnalow,
w tym zadan zawartych w POF Gminy Baruchowo.



2. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu:

1) uaktualnia si¢ regulamin organizacyjny funkcjonowania Urzedu Gminy Baruchowo
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

2) przygotowuje si¢ do rozwinigcia Druzyng Wykrywania i Alarmowania (DWA).

3) uruchamia si¢ Staty Dyzur Wéjta Gminy Baruchowo;

4) wzmacnia si¢ ochrong urzedu,

5) uaktualnia si¢ dokumentacje, przygotowuje si¢ niezbedne sily i srodki do przemieszczenia
Urzedu na Zapasowe Miejsce Pracy (ZMP).

3. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny:

1) rozwija si¢ Glowne Stanowisko Kierowania Wojta w swoje statej siedzibie;

2) Podejmuje si¢ czynnosci organizacyjno-techniczne przygotowujace przejscie na Zapasowe
Miejsce Pracy;

3) wprowadza si¢ strukture¢ organizacyjna urzedu zgodnie z regulaminem funkcjonowania
Urzedu Gminy Baruchowo w warunkach zewnetrznego zagrozenie bezpieczefistwa
panstwa i w czasie wojny;

4) realizuje si¢ przedsigwzigcia uj¢te w formie zadan operacyjnych okreslone w POF Gminy
Baruchowo.

§13
Zapasowe Miejsce Pracy rozwijane jest poza stala siedzibg Wojta w budynku Zielonej Szkoty
w Goreniu Duzym. Adres Goren Duzy nr 37, 87-821 Baruchowo, tel. (54) 2841616 email:
biuro@zielonaszkolagoren.pl

§14
Przygotowanie Zapasowego Miejsca Pracy (ZMP) obejmuje:

1. Opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniemi zapewnieniem warunkow do
funkcjonowania urzedu w ZMP.

2. Utrzymanie stanu technicznego oraz modernizacje¢ infrastruktury w czasie pokoju.

3. Wyposazenie w urzadzenia fgcznosci.

4. Wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku.

5. Ochrong na oddzialywanie srodkéw rozpoznania i razenia przeciwnika.

6. Zorganizowanie Zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku, zabezpieczenia
medycznego, transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych, zaopatrywania
w paliwa 1 materialy eksploatacyjne, zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania
0 zagrozeniu z powietrza oraz o skazeniach i zakazeniach.

§15

1. Praca na Zapasowym Miejscu Pracy trwa w systemie calodobowym. Jej cigglo$é zapewnia sie
przez wprowadzenie zmianowego systemu pracy.

2. Zmiany na ZMP odbywajg si¢ co 12 godzin. Pierwsza zmiana (dzienna) trwa od godz. 7:30 do
19:30. Druga zmiana (nocna) trwa od 19:30 do 7:30.

§16

Przemieszczenie obsady GSK na ZMP organizuje Sekretarz Gminy lub na polecenie Wéjta osoba
z kierownictwa urzedu upowazniona przez Wojta, ktora staje si¢ bezposrednim wykonawca tego
przedsigwziecia.



VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§17

1. Wszyscy cztonkowie SK Wojta Gminy Baruchowo bedacy pracownikami urzedu pracuja
zgodnie z zasadami w ,, Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Baruchowie czasu ,,W”
gdzie zgodnie z powyzszym Regulaminem mogg by¢ wyznaczeni do wykonania dodatkowej
pracy lub pelnienia dyzurow.

2. Czlonkowie Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Baruchowo bedacy pracownikami innych
instytucji czy zakladow pracy, pracujg wedlug regulaminéw pracy tam obowigzujgcych | a zadania
cztonkow SK Wéjta Gminy Baruchowo wykonujg tylko w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny oraz szkolen, ¢wiczen czy treningéw. kazdorazowo uzgadnia te fakty
z kierownikami instytucji zatrudniajacych te osoby.

3. Zaudzial w pracach SK Wéjta Gminy Baruchowo jego cztonkowie nie otrzymujg dodatkowego
wynagrodzenia. Moga natomiast otrzyma¢ dodatkowe dni wolne od pracy zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminach pracy macierzystych instytucji.

4. Regulamin Gléwnego Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Baruchowo w systemie
kierowania bezpieczefistwem narodowym na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza Wojt w celu zapewnienia ciggtosci
podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego, w tym realizacji
zadan operacyjnych.

5. Bezposredni nadzor nad catoksztattem dziatalnosci Gtownego Stanowiska Kierowania (GSK)
w Dotychczasowym Miejscu Pracy (DMP) oraz Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP) sprawuje
Wéjt Gminy i jest przelozonym wszystkich pracownikéw znajdujacych sie na GSK.

6. Postanowienia niniejszego regulaminu nie naruszaja postanowien regulaminéw pracy
macierzystych instytucji cztonkéw SK Wojta Gminy Baruchowo ani indywidualnych umoéw
0 prace.

7. Regulamin wchodzi w zycie tacznie z Zarzadzeniem Nr 61.2018 Wojta Gminy Baruchowo
z dnia 28 listopada 2018 roku w sprawie organizacji w sprawie organizacji Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Wojta Gminy Baruchowo w stalej siedzibie oraz zapasowym miejscu pracy, w czasie
pokoju w razie wewngtrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym
w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegblnych zdarzen, a takze w czasie
wojny.

8. Nadzor i kontrolg przestrzegania zasad niniejszego regulaminu sprawuje Sekretarz Gminy.



