. Srodowiskowy Dom Samopomecy
w Czarmem
87-821 Baruchowo
tel. (0-54) 284 56 k4 ekl

do Zarzadzenia Nr 8/2018

Kierownika

Srodowiskowego Domu samopomocy w Czarnem
z dnia 01 sierpnia 2018r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, UStUGI | ROBOTY BUDOWLANE O WARTOSCI

SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACE] WYRAZONEJ W POLSKICH ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI

KWOTY 30 000 EURO
W SRODOWISKOWYM DOMU SAMOPOMOCY W CZARNEM

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okredla zasady planowania oraz procedury postepowania obowigzujagce w
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Czarnem przy wydatkowaniu s$rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje zadan jednostki.

2. Do przeliczenia kwoty rownowaznej 30.000 euro przyjmuje sie $redni kurs ztotego w stosunku do
euro zgodny z aktualnym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych.

§ 2. Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o jednym z ponizszych poje¢, nalezy je rozumiec jak
okreslono ponizej:

a [

10.

11.

Ustawa Pzp — mowa o ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych z
poéZniejszymi zmianami.

Ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009r. z péZniejszymi zmianami.

Regulamin — nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;

Zamowienie — nalezy przez to rozumieé¢ zamowienie, ktorego przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane zgodnie z art. 2 ust. 2, ust. 8 i ust. 10 Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Srodowiskowy Dom Samopomocy w Czarnem.

SDS — nalezy przez to rozumie¢ Srodowiskowy Dom Samopomocy w Czarnem.

Kierownik — nalezy przez to rozumieé¢ kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Czarnem.

Skarbnik — nalezy przez to rozumiec skarbnika Gminy Baruchowo.

Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika do spraw zamowien
publicznych w SDS.

Whioskodawca — nalezy przez to rozumiec¢ pracownikéw sktadajgcych zapotrzebowanie na
realizacjge zamoéwien do Pracownika merytorycznego.

Wykonawca — mowa o osobie fizycznej osobie prawnej albo jednostce organizacyjnej nie
posiadajacej osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.



§ 3. Ustalanie szacunkowej wartosci Zamdéwienia

5.

8.

Przed wszczeciem procedury udzielenia Zaméwienia Pracownik merytoryczny szacuje z nalezyta

starannoscig wartos¢ Zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej Zamowienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 32-35

Ustawy Pzp.

Szacunkowg wartos¢ Zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu

ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci

kwoty 30000 euro moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym

Regulaminem, z pominieciem rygoréw okreslonych w przepisach Ustawy Pzp, w tym szczegdlnie

poszczegolnych trybow wymienionych w Ustawie Pzp.

Szacunkowa warto$¢ ZamoOwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z

nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zamdéwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci Zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gloéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zfozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego
lub Zamoéwiernn udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot Zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ Zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zaftaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowe]j wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umow z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot

Zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci Zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci Zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania Ustawy Pzp.

§ 4. Wylaczenia stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje sie w nastepujacych przypadkach:

1.
2,

Umowy zlecenia i o dzieto zawierane z pracownikami SDS.
Zamowienia, ktorych przedmiot zostat objety art. 4 Ustawy Pzp z wytaczeniem art. 4 pkt 8.
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§5.

Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza 20.000 ztotych brutto.

Zamowienia, w stosunku do ktorych zachodzi odpowiednio co najmniej jedna z okolicznosci:

1) Okreélone w art. 67 ust 1 pkt 1-3 lub pkt 6-11 Ustawy Pzp;

2) W postgpowaniu prowadzonym na podstawie § 8 w trybie zaproszenia do skiadania ofert
zamieszczonego na stronie internetowej SDS nie zostata ztozona zadna wazna oferta, a
pierwotne warunki Zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

3) Przedmiotem Zamowienia sg dostawy lub ustugi w zakresie dostaw i dystrybucji energii
elektrycznej, wody, ustug telekomunikacyjnych, publikacji i ogfoszert w prasie, ustug
kominiarskich, konserwacji sprzetu p.poz., wywozu nieczystosci statych i ciektych, ustug
pocztowych, zakupu gazu;

4) Ze wzgledu na pilna potrzebe udzielenia Zamdwienia nie moina zachowac termindow
okre$lonych w niniejszym Regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia Zaméwienia nie wynika z
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego;

5) Zamoéwienia, ktére muszg by¢ realizowane w terminie, w ktérym zachowanie procedur
niniejszego Regulaminu moze spowodowac utrate Srodkéw finansowych przyznanych na
realizacje Zamowienia, a brak mozliwosci stosowania procedur nie wynika z przyczyn
lezgcych po stronie Zamawiajgcego;

6) Zamowienia, ktérych przedmiotem sg ustugi psychologiczne;

7) Zamowienia, ktdrych przedmiotem jest rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji
programéw komputerowych.

Planowanie wydatkowania srodkow

Pracownik merytoryczny w terminie najpozniej do dnia 10 stycznia roku budzetowego zgtasza do
Kierownika potrzeby w zakresie zamowien publicznych na dany rok budzetowy, po uprzednim
zebraniu zapotrzebowania od pracownikéw SDS (tzw. Plan zaméwien publicznych).

Podczas tworzenia Planu zamoéwieri publicznych Pracownik merytoryczny bierze pod uwage
wartos¢ tgczng poszczegolnych zapotrzebowarn. Sumowania wartosci zamoéwieri publicznych w
rozumieniu Ustawy Pzp dokonuje sie obowigzkowo. Podobnie w przypadku zamoéwien
powtarzajgcych sie okresowo. Ich wartos¢ ustala sie na podstawie fgcznej wartosci zaméwien
tego samego rodzaju.

Plan zamoéwien publicznych podlega zatwierdzeniu przez Kierownika.

Realizowanie Planu zamoéwieri publicznych jest mozliwe tylko w przypadku zabezpieczenia
srodkéw pienieznych ujetych w planie finansowym SDS.

Zamowienia, ktérych termin realizacji przekracza jeden rok budzetowy ujmowane s3 w Planie
zamoéwien publicznych w roku, w ktérym zostanie zawarta umowa o udzielenie Zamdwienia
publicznego.

§ 6. Procedury udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 30.000
euro

Ramowe procedury udzielania zamodwien publicznych regulowane sa w ukfadzie:

1. Zamoéwienia o wartosci ponizej 20.000 zi. brutto
2. Zamowienia o wartosci od 20.000 zt. brutto do 50.000 brutto zi.
3. Zamowienia o wartosci rownej lub powyzej 50.000 brutto i ponizej 30.000 euro netto.



§ 7. Zaméwienia ponizej 20.000 ztotych

Do Zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa Zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote 5.000
ztotych brutto, ale nie przekracza kwoty 20.000 ztotych brutto nie ma obowigzku stosowania § 8 i
§9.

Zamowienia o wartosci szacunkowej Zamowienia 5.000 zi. brutto i wyzej, ale nie przekraczajgcej
kwoty 20.000 ztotych brutto beda dokonywane przez Pracownika merytorycznego na podstawie
rozeznania rynku lub po rozmowach z jednym Wykonawcg (zapytanie o cene droga
elektroniczng, telefonicznie lub analiza cen w placowkach handlowych), na podstawie wniosku o
dokonanie zakupu, zatwierdzonego przez Kierownika i Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia
srodkéw finansowych oraz Pracownika merytorycznego pod wzgledem zgodnosci z Ustawg Pzp.
Wz6r wniosku o udzielenie Zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whioskodawca zobowigzany jest do przekazania Pracownikowi merytorycznemu wniosku, by ten
dokonat szacunkowej wyceny Zamowienia. Wnioskodawca skiada wniosek do zatwierdzenia w
terminie 5 dni od uzyskania od Pracownika merytorycznego szacunkowej wyceny Zamowienia.
Realizacjg zatwierdzonego wniosku zajmuje sie Pracownik merytoryczny. Wnioskodawca jest
zobowigzany najpdzniej do 3 dni po uzyskaniu zatwierdzenia wniosku przekazac¢ go do realizacji
Pracownikowi merytorycznemu.

§ 8. Zamowienia o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 20.000 ziotych do kwoty
nieprzekraczajgcej 50.000 ztotych

& 8

Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 20.000 ziotych do kwoty 50.000 ztotych sg

realizowane przez Pracownika merytorycznego po otrzymaniu od Wnioskodawcy wniosku o

wszczecie postepowania o udzielenie Zamowienia, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

Whniosek, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie musi przed wszczeciem postepowania zostac

zaakceptowany przez:

1) Pracownika merytorycznego pod katem zgodnosci z Ustawg Pzp;

2) Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia Srodkéw finansowych na realizacje Zaméwienia;

3) Kierownika jako zatwierdzenie Zamowienia do realizacji.

Whiosek, o ktdrym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu musi w szczegdlnosci zawierac:

1) Szczegétowy opis przedmiotu ZamoOwienia wraz z propozycjg istotnych warunkow
wnioskowanego Zamoéwienia;

2) Wzdér umowy

Za poprawnos$¢ merytoryczng w/w dokumentéw odpowiada Pracownik merytoryczny.

Pracownik merytoryczny kieruje zapytania ofertowe do co najmniej 3 poszczegdinych

Wykonawcéw zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia moga by¢ skierowane

rowniez do innych podmiotéw niz wskazanych przez Wnioskodawce, w szczegoélnosci jezeli w

poprzednio prowadzonym postepowaniu podmioty te ztozyly oferte, a nie doszto do wyboru

najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia mogg by¢ kierowane do Wykonawcéw pisemnie, faxem lub

drogg elektroniczng, a wyznaczony termin skfadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia

wystania zapytania ofertowego. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do

niniejszego Regulaminu.

Jezeli na rynku istnieja tylko dwa podmioty mogace wykonac Zamodwienie, zaproszenie kierowane

jest tylko do dwéch potencjalnych Wykonawcow.

Oferty moga by¢ sktadane w pokoju Kierownika, elektronicznie na adres e-mailowy wskazany w

zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku ofert sktadanych

elektronicznie muszg by¢ one przestane w formie skanu (konieczne jest, aby zawieraty one skan

podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy). Oferty w stanie nienaruszonym

zostang przekazane Kierownikowi. Ich otwarcie nastgpuje w obecnosci Pracownika



merytorycznego i Wnioskodawcy. Oferty ziozone w postgpowaniu muszg by¢ dostarczone przez
Zamawiajgcego przed uptywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajgcy moze wedle swojego wyboru odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 5 niniejszego
paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze zamiesci¢ na stronie bip SDS
zaproszenie do sktadania ofert. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych Wykonawcéw o
opublikowaniu zaproszenia do skfadania ofert. W zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do skfadania
ofert podaje sie wszystkie informacje niezbedne do ztoienia oferty, w tym co najmniej:
szczegotowy opis przedmiotu Zamowienia, wzor umowy, kryteria oceny ofert, miejsce i sposéb
sktadania ofert.

§ 9. Zamowienia o wartosci szacunkowej réwnej lub powyiej 50.000 ztotych do kwoty nie
przekraczajgcej 30.000 euro

1.

Zamowienia o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 60.000 ztotych do kwoty 30.000 euro sg
realizowane przez Pracownika merytorycznego po otrzymaniu od Wnioskodawcy wniosku o
wszczecie postepowania o udzielenie Zamowienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

Oferty moga by¢ sktadane w pokoju Kierownika, elektronicznie na adres e-mailowy wskazany w
zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku ofert sktadanych
elektronicznie musza by¢ one przestane w formie skanu (konieczne jest, aby zawieraty one skan
podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy). Oferty w stanie nienaruszonym
zostang przekazane Kierownikowi. Ich otwarcie nastapi w obecnosci Pracownika merytorycznego
i Wnioskodawcy. Oferty ztozone w postepowaniu muszg by¢ dostarczone przez Zamawiajgcego
przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy zamieszcza na stronie bip SDS zaproszenie do skiadania ofert. Termin sktadania
ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zaproszenia do skfadania ofert na
stronie bip $DS. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych Wykonawcéw o opublikowaniu
zaproszenia do sktadania ofert. W zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje
sie wszystkie informacje niezbedne do ztozenia oferty, w tym co najmniej: szczegétowy opis
przedmiotu Zamowienia, wzér umowy, kryteria oceny ofert, miejsce i sposéb sktadania ofert.

§ 10. Postanowienia dotyczace procedury udzielania zaméwienia

1.

Wykonawcy moga zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert odpowiednio w terminie jednego dnia od otrzymania
zapytania ofertowego i 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej zaproszenia do
sktadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wplynat po terminie lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, wniosek taki mozna pozostawic bez rozpoznania.

Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesylane sg do
Wykonawcéw, ktorym przestano zapytanie ofertowe.

Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zaproszen do sktadania ofert zamieszczanych na
stronie bip, zamieszczane s3 na stronie bip SDS.

Dla waznosci postepowania o udzielenie Zamowienia wymagane jest ztozenie co najmniej jednej
waznej oferty.

W przypadku stwierdzenia braku w zfozonej ofercie wymaganych dokumentéw Zamawiajacy
wezwie Wykonawce do uzupeinienia brakéw w wyznaczonym przez siebie terminie. lJezeli
Wykonawca nie uzupetni dokumentéw Ilub nie beda one odpowiadaty wymaganiom
Zamawiajgcego okreslonym w zapytaniu ofertowym/ zaproszeniu do skiadania ofert, oferta
zostanie odrzucona. Zamawiajgcy ma prawo wezwaé Wykonawce do ziozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.



o

10.

34.

12.

13,

14.

W przypadku, gdy zaoferowana cena budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu Zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnienia dotyczacego wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Odrzucone zostang rowniez oferty, ktérych tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, niepodpisane lub podpisane przez osobe
nieuprawniong, ztozone przez Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert lub zawierajace
btad w obliczeniu ceny.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaly zlozone oferty o tej samej cenie albo
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Zamawiajgcy zaprasza
tych Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie i udziela
temu Wykonawcy, ktéry zaoferuje nizszg cene.

W przypadku, gdy zastosowanie procedury okreslonej w ust. 8 niniejszego paragrafu nie
spowoduje mozliwosci wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy moze postepowanie
uniewaznic lub zaprosi¢ Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o ktdrych mowa w ust. 8 niniejszego
paragrafu do negocjacji i po negocjacjach udzieli¢ Zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat
nizszg cene.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢ przeznaczona
na realizacje Zamowienia, Pracownik merytoryczny moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczgce ceny z Wykonawcgy, ktérego oferta
zostataby uznana za najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajacy posiadat srodki na realizacje
Zamowienia.

Fakt prowadzenia negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢c odnotowany przez Pracownika
merytorycznego w Protokole badania i oceny ofert stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

Po zatwierdzeniu najkorzystniejszej oferty przez Kierownika lub osobe przez niego upowazniong
z wybranym Wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

W przypadku, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy ma prawo wybrac
kolejng oferte sposrod pozostatych, bez ponownego ich badania i oceny.

W przypadku srodkéw finansowych pozyskanych z zewngtrz w ramach okreslonych projektéw,
postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania, jezeli wytyczne danego projektu
okreslajg sposob wydatkowania tych srodkéw.

§ 11. Prowadzenie rejestru udzielonych Zamowien

Dla udzielonych Zamowien prowadzony jest rejestr, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 6.

§ 12. Zamoéwienia powyzej 30.000 euro

W przypadku Zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej 30.000 euro
obowigzujg tryby postepowania zawarte bezposrednio w Ustawie Pzp.



Zatgezniknr 1

do Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w polskich ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem

Numer wniosku:

....................... ssssssssssassans e anasramrsarane ey

(wypetnia Pracawnak mery‘torvtmy]

Do Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Czarnem

WNIOSEK
O wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 20.000 zfotych (brutto)
na dostawe/ustuge/robote budowlang*

Przedmiot Zamoéwienia (nazwa, opis):

T T T LT T T T T T L T T PP P PR

e ssasnnssnren ans
T T T T T TP P P PP e T L L LT T e T P T PP P T T T
T T T T T T PP TP AR REASE R AR ARS NSRS AAE e See R At AAd AR AN MAR SRR ARA AR RRE Ans s ssasisaansasnnnnrannany

........................... B L LT L L L T P TP T e B RIS AIANES SRS RS SIS AR SRR RE R AR

Szacunkowa wartos¢ Zamomema ustalona zosta{a na kwote: .......ccvinin. ....zfotych netto tj.

srersreen e e asane e ZIOTYCh brutto. Zastosowano stawke VAT w wvsokosu ..% co po przeliczeniu wg
iredmego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przehczema warto§cu zamomeﬁ publicznych,
okreslonego w aktualnym Rozporzgdzeniu Prezesa Rady MiniStrOW W WYS.......ceueuuennnnnn.2i0tych daje rownowartosc
O SR oR U veeseerenenn€UTO,
Ustalema"" wartoécu Zaméw:ema dokonano w dnil....c.uee sersses s N@ pOAStawie rozeznania rynku***.
Wydatek dotyczy nastepujacego paragrafUi........u s KWOta pozostata do wykorzystania na w/w
DAL ARIATIR s ctusssmmmmssmeorsmssssnsassaonsensonnonnssHORYCR DRULEO T+
Nazwa podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielone Zamowienie:
Cona i PR e o PSOnG ....z{otych netto tj z+otych brutto
Informacje dodatkowe (jesli dotyczy)

S S A S S S R R R S AR SR SR SRS RS SR RS RS s s R

..................... T T PP PP A e A S R S R RS A SR PSSR SRR SRR SRR RS SRS a R

“yrmin wykonania Zamémema

Podpis Wnioskodawcy

AR sssssbsAssARAESSRREER SRR E R R SRR RER Y

,-" imie, nazwtslm, stanuwmku siuzhawe!

Potwierdzam Zatwierdzit
zabezpieczenie z punktu widzenia zgodnosci Zatwierdzam do realizacji
srodkow z Ustawg Pzp

/podpis Skarbnika / /podpis Pracownika merytorycznego/ /podpis Kierownika SDS/

s  Niepotrzebne skreslic

**  Ustalenia warto$ci szacunkowej Zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw, ustug i robét
budowlanych

*** Zalgczy¢ dokumentacje dot. rozeznania

**&# stalenia kwoty dokonuje sie nie wczesniej niz na trzy dni przed ztozeniem wniosku



Zatgeznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w polskich ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem

Numer wniosku:
{wypetnia Pracownik merytoryczny)

Do Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Czarnem

WNIOSEK
O wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub powyzej 20.000 ztotych i nie
przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 50.000,00 zt. na dostawe/ustuge/robote budowlang*

Przedmiot Zamdwienia (nazwa, opis):

............................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Szacunkowa wartosé Zaméwienia ustalona zostata na kWote: ........cneiciininins ....ztotych netto tj.

...ztotych brutto. Zastosowano stawke VAT w wysokoém ...% co po przeliczeniu wg
éredmego kursu ziotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przellczenla wartow zamdw:en publicznych,
okreslonego w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady MiniStrOW W WYS....vucecerssmenmsninas ztotych daje réwnowartosc
................................................... euro
Ustalenia** wartosci Zamowienia dokonano W dniU........cc s N@ podstawie rozeznania rynku***,
Wydatek dotyczy nastepujacego paragrafu coenee e KWOTa pozostata do wykorzystania na w/w
paragrafie:......ccormnenn. z+otych brutto****

Zamaw:ajacy zamierza przeznaczyé na 51“ nansowanie Zamowienia KWOote W WYS.....cuwweumsimsmmimmmssmens ztotych brutto.
Proponowane kryteria oceny ofert:

OB ivswnssetsssersassonsss %

- iNNe /WPISAE JAKIE, ...cuicirmenmmsmmmessssrsanssnsasnsssan %

Tryb postepowania:

- zapytanie ofertowe  TAK/NIE

~aproszenie do sktadania ofert na stronie bip SDS  TAK/NIE

Propozycja podmiotow, do ktérych nalezy skierowac zapytanie ofertowe (doktadny adres, telefon, faks, e-mail) —
dotyczy trybu zapytania ofertowego

U'l-waH

lnformacje dodatkowe (Jeéll dotyczy)
Termin wykonania ZamoOwinia:..............ccr v vemessssessusssassessens
Zataczniki:

1. Szczegdtowy opis przedmiotu Zamowienia wraz z propozycja innych istotnych warunkéw Zamdwienia.

2. Wzdr umowy
3.

Podpis Wnioskodawcy



SaEdsssransnnans SassssssaEsEsaaRssRRREES T L e T R T

/imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe/

Potwierdzam Zatwierdzit
zabezpieczenie z punktu widzenia zgodnosci Zatwierdzam do realizacji
srodkéw z Ustawg Pzp

/podpis Kierownika SDS/

/podpis Skarbnika / /podpis Pracownika merytorycznego/

. Niepotrzebne skreslic
**  Ustalenia wartoéci szacunkowej Zarméwienia dokonuje sie nie wczeséniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw, usfug | robét
budowlanych

*u* Zataczyc dokumentacje dot. rozeznania
*e®* Ustalenia kwoty dokonuje sie nie wezesniej niz na trzy dni przed ztozeniem wniosku



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi | roboty budowlane
o wartoici szacunkowej nieprzekraczajgce] wyrazonej w polskich ziotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem

(0. 1 1= s | o OO OSSP RPN

L T T P T S P PP TPy

/piecze¢ Zamawiajacego/

ZAPYTANIE OFERTOWE

(niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepiséw Ustawy Prawo Zamdwieri Publicznych, wynika
z Regulaminu udzielania zamowieri na dostawy, ustugi | roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
wyrazonej w polskich ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem)

Zwracamy sie z prosbg o przedstawienie swojej oferty w postepowaniu na:

.................. e e S e e R A e S SR S S R R S R S S R SR S R S R R AR AR S SRAAS S s sl AR sea s s s s A i R

Termin realizacji Zamowienia..........c.cucuees A e B A A AR S0 S M PSR e S NSRS eE AT AR
Kryterium oceny ofert:

= CONB e s i s e e 20

= MRABL: iz s 9

Inne istotne warunki przysziej umowy... i i
Do sktadanej umowy nalezy zatgczyc nastepulqce dokumenty

do dnia....ceu e S s R AR b I e PR o AN BT A I DU RO
Zataczniki:
- formularz oferty

- szczegotowy opis przedmiotu Zaméwienia
- WzOr umowy



Zalgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w polskich ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem

Numer wniosku:
(wypelnia Pracownik merytoryczny)

Do Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Czarnem

WNIOSEK
O wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 50.000 ztotych (brutto) i
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro na dostawe/ustuge/robote budowlana*

Przedmiot Zaméwienia (nazwa, opis):

............................................................................................................................................................................................................

Szacunkowa wartos¢ Zamowienia ustalona zostata na kwote: .........cccccviiiciinnicinennnn Ziotych netto tj.

...ztotych brutto. Zastosowano stawke VAT w wysokosci.... ...% co po przeliczeniu wg
éredmego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przellczenla wartosc: zaméwleﬁ publicznych,
okreslonego w aktualnym Rozporzgdzeniu Prezesa Rady MiniStrow W Wys.......cccccceececesicnaee ztotych daje rownowartosé

....2uro.
Ustalenia** wartosci Zamdwienia dokonano W dNill........eeecesssesesesessssssssssesens na podstawie rozeznania rynku®**,
Wydatek dotyczy nastepujacego Paragrafui....... emsirmrinssssnssnrassses Kwota pozostata do wykorzystania na w/w
PAFARIATIO: i isiriisnensmmmmrinssnisimmssiwiotych Drutto** * ¥,
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamowienia KWote W WYS........cceumeriremserarasssnssesnns ziotych brutto.

Proponowane kryteria oceny ofert:
=] 1 I: ISR

- INNE /WPISAC JAKIE/ ...eoreeererrerreenreseresrsaresssaresransenns %

Informacje dodatkowe (jesli dOtyCzy)......coevvvvrererrrrrsrennens

Zataczniki:

1. Szczegbtowy opis przedmiotu Zamowienia wraz z propozycjg innych istotnych warunkéw Zamdwienia.
2. Wzdér umowy



Podpis Wnioskodawcy

Jimie, nazwisko, stanowisko stuzbowe/
Potwierdzam Zatwierdzit
zabezpieczenie z punktu widzenia zgodnosci Zatwierdzam do realizacji
Srodkow z Ustawg Pzp
/podpis Skarbnika / /podpis Pracownika merytorycznego/ [podpis Kierownika $DS/

»  Niepotrzebne skreslic
Ustalenia wartos$ci szacunkowej Zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz & miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dia dostaw, ustug i robét

budowlanych
*** Zataczy¢ dokumentacje dot. rozeznania
**** Ustalenia kwoty dokonuje sie nie wczesniej niz na trzy dni przed zlozeniem wniosku



Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o wartoscl szacunkowe] nieprzekraczajgcej wyrazonej w polskich ziotych
rewnowartosci kwoty 30 000 euro

w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem

nrsprawy

PROTOKOt Z BADANIA | OCENY OFERT

W ANl iecnsenscssismissessincesssssesesse® BOUZrvirsrvesseseseessmssmmmrenseneseens W Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem,
Czarne 11, 87-821 Baruchowo odbyto sie otwarcie ofert w ramach postepowania prowadzonego na podstawie
Regulaminu udzielania zamowier na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w polskich ztotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro w Srodowiskowym Domu samopomocy w Czarnem
na:

........................... wasnsnans D T TR P

B T T T P T wae T T T T T T

2amawnajqcy zamierza przeznaczyc na realnzac;e Zaméw:ema kwotr: w wysokoéa sl DTUEO

przedmiotowym postepowaniu wplynety oferty nastepujgcych podmiotow:

1 e BB R e e o T T T

/nazwa podmiotu, zaoferuwana cena/

Lcnises

/nazwa podmiotu, zaoferowana cena/

3 e o e

/nazwa podmiotu, zaoferowana cena/

/nazwa podmiotu, zacferowana cena/

/nazwa podmiotu, zacferowana cena/

W toku badania i oceny ofert:
- Zwracano/nie zwracano* sie o ztozenie ofert dodatkowych
- Prowadzono/nie prowadzono* negocjacji z Wykonawcami

Jezeli prowadzono negocjacje podac ustalenia:

LT T e T Tl = T G U S L R, S
b T T T o | e e e i e e

B T P T T P T sasnsaane T T P T P T D e T T T R T T R T T T T T T TP

Odrzucono oferte:

Uzasadnienie:
Umewazmono}nle umewaznlono* postepowama
T [ L o s R el e e e s oy ]

T T T T T T T T T T P P T P T P T

Podpisy:

Pracownik merytoryczny
Whnioskodawca.........cccnerennes
Kierownik (lub osoba upowazmona]

. niepotrzebne skresli¢
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