Zalacrnik:
Regulamin pracy Komisji Przetargowe)

1. Komisja dziala w oparciu o przepisy ustawy o zamdwieniach publicznych z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. =z 2004 r. Nr 19, poz. 177 2z

pofn  zm), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawic oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu.
2. Komisja rozpoczyna dzialalnoéé z dniem jej powolania, a konczy z dniem zawarcia
umowy lub zakonczeniem postepowania o udzelenie zamowienia publicznego.
3. Cgzonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoscl, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza 1 doswiadczeniem,
4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez kierownika
Jjednostki sposrod czlonkow komisji.
5. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
a odebranie ofwiadczen czionkow komisji, o ktorych mowa w ust. 20 regulaminu, oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach , o ktorych mowa wust. 21 1
22 regulaminu,
b. wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
¢. podzial migdzy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d. nadzorowanic prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,
e informowani¢ kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami Komisji w
toku postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego.
6, Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadz Sekretarz
Komisji powolywany przez kierownika jednostki sposrod cztonkow Komisji.
7. Komisja, przygotowujgc postgpowanie o udzelenie zamoOwienia publicznego, w
szczegolnoscl przygotowuje | przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
a. propozycie wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
b. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialn w
postgpowaniu, zaproszenia do skladania ofert albo zapytama o ceng,
¢. propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej rgki, ze
wskazaniem podmiotu, z ktorym majg by¢ prowadzone negocjacje,
d. ogloszenia wymagane dla danego trybu posigpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
e. projekty innych dokumentow, w szczegolnoséci wnioski kierownika jednostki do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustaws,
8. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w szczegolnosci:
a. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikac)i istotnych warunkow zamowienia,



b prowadzi negocjacje z wykonawcami. w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacii,
c. dokonuje otwarcia ofert,

d ocenia spelianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcow w preypadkach okreslonych ustawa,

e. wnioskuje do kierownika jednositki o odrzucenie oferty w  preypadkach
przewidzianych ustawag,

f. ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
g pmygmuwula propozycje wyboru oferty najkorzystmiejszej badz wysiepuje o
uniewaznienie postgpowania,
h. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt rozstrzygnigcia
protestu.
9. Procedure otwarcia ofert moze przeprowadzi¢ Przewodniczacy Komisji w abecnosci ¢o
najmniegj 2 czlonkow Komisji.
10, Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czlonkéw Komisji, z zastrzezeniem ust. 13 i 14,

1. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofer,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zaproszeniu do udzialu w
postepowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy z czlonkow Komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

12. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o
ktorym mowa w ust 11, zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty

13. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng Komisja proponuje wybor
oferty, ktdra zawiera najnizszq ceng.

14. W postepowaniu prowadzonym w tryhu: zamowienia z wolnej reki Komisja przedsiawia
kierownikowi ;u‘.lnouh propozycj¢ zawarcia umowy z wykonawca, z kiorym byly
prowadzone negocjacje.

I5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ustawy Komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie

takiego wniosku powinno zawierac wskazanie podstawy prawne] oraz omawia
okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia post¢powania

16, Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjgle) z naruszeniem prawa.

17. Na polecenie kierownika jednostki, Komisja powtarza uniewazniona czynnosc, podjeta z
naruszeniem prawa.

8. Protest ma czynno$ci podjgte przez zamawiajacego, zlozony przez wykonaweow,
Przewodniczgcy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia
kierownikowi jednostki.

19. Przygotowanie | przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza si¢
Komisji w zmienionym skladzie. Jezeli kierownik jednostki odméwi zatwierdzenia
propozycji Komisji i uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie art. 93 ust. 1 pki 7 ustawy.



20. Miezwiocznie po zapoznaniu sig Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi

21.

przez wykonawcow w celu potwierdzemia spelnienia stawianych im  warunkow,
czlonkowie Komisji skladajg pisemne oSwiadczenia o =zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o kiorych mowa w ust. 17, sa niewazne
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem
usl. 22, powtarza sig, chyba, ze postgpowanie powinno zostac uniewaznione Przepis
stosuje sig¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony z
powodu niezlozenia oswiadczenia, o kidrym mowa w ust. 20, albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda,

22. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych nie wplywajacych

na wynik postgpowania.



