Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2011
Wojta Gminy Baruchowo
z dnia 19 kwietnia 2011 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY
BUDOWLANE O WARTOSCI SZACUNKOWE]| NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO NETTO
W URZEDZIE GMINY BARUCHOWO

§1
1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:
1) zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie , ktérego przedmiotem sa ushugi, dostawy lub
roboty budowlane;
2) dostawie, ushudze , robocie budowlanej - nalezy przez to rozumie¢ dostawe. ustuge, robote
budowlana zgodnie z art.2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych
3) kierowniku zamawiajacego nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Baruchowo,
4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,
5) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.);
6) pracowniku odpowiedzialnym za realizacj¢ danego zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢

pracownika, wlasciwego ze wzglgdu na przedmiot zamowienia.

§2

1. Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty
14 000 euro moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z
pominieciem rygorow okreslonych w przepisach ustawy w tym szczegolnie poszczegolnych trybow
wymienionych w ustawie.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 32-35
ustawy.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoOwienia kazdorazowo wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia do kierownika zamawiajacego, zgodnie z
wzorem okreslonym w zataczniku nr | do regulaminu przy zamowieniu o kwocie przekraczajgce;

25.000 zt netto.



§3
1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w ukladzie:
1) zamowienia o wartosci ponizej 25 000 zi netto,
2) zamowienia o wartosci od 25 0000 zt netto do 14 000 euro netto.
2. Procedury opisanej w §4 nie stosuje si¢ w przypadku zamowien ponizej kwoty 25 000,00 zt netto.
jak réwniez obowiazku zawierania umowy w formie pisemne;j.
3. Whniosek, o ktorym mowa w §2 ust. 3, musi zawierac:
1) szczegb6lowy opis przedmiotu zamowienia,
2) termin realizacji zamowienia wraz z okresleniem;
a) wartosci przedmiotu zamowienia oszacowanej na podstawie cen rynkowych,
b) przeliczenia wartosci zamoéwienia ze zlotych na rbwnowarto$¢ wyrazona w euro w oparciu o kurs
okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
¢) osobe/osoby, ktéra dokonala ustalenia wartosci zamowienia
4. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzj¢ o wyrazeniu /nie wyrazeniu/ zgody na realizacje
danego zamowienia.
5. Po akceptacji przez kierownika zamawiajacego przyjecia do realizacji zamoOwienia - pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia przystgpuje do czynnosci udzielenia zamowienia

zgodnie z procedurg okreslona w § 4 niniejszego regulaminu.

§4
1. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia zobowigzany jest do dopilnowania
odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia zamowienia do 14 000 euro, tak aby umozliwi¢
przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 240 z p6zn. zm.).
2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
procedury.
3. Procedure rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiajacego wniosek, za wyjatkiem
zamoéwien, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 wraz z potwierdzeniem dokonania przez Skarbnika Gminy
wstepnej kontroli potwierdzajacej zgodnos¢ zamowienia z planem finansowym.
4. Zamawiajacy dla zamowien o wartosci od 25 000 zt netto do 14 000 euro netto przeprowadza
pisemnie rozeznanie cenowe ( listem, faxem, e-mailem ) wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2,
zapraszajac do skladania co najmniej 3 podmioty/wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane - bedace przedmiotem zamowienia, aby zapewnic konkurencyjnos$¢ oraz

wybor najkorzystniejszej oferty. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert przekazywany jest opis



przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajacy udziela zamoOwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza ofert¢ na
podstawie dokumentacji z wykonanych czynnosci, okreslone wzorem stanowiacym zalacznik nr 3.

6. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego nastgpuje zaniechanie
realizacji zamowienia.

7. Zamawiajacy dla zamowien wskazanych w § 4 udziela zamowienia poprzez podpisanie stosownej
umowy z wykonawca.

8. Zasady okreslone w § 4 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zaméwienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosei z
nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, Ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamowienia,
2) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢ uzyskany
tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,

4) przedmiot zamowienia zwiazany jest z dzialalnoscia tworcza i1 artystyczna.

9. W przypadku zaistnienia powodéw okreslonych w ust. 8 zamawiajacy sporzadza jedynie notatke
stuzbowa (wzor notatki stanowi zalacznik nr 4).

10. Kazdy pracownik dokonujacy zamowien na podstawie niniejszego Regulaminu zobowigzany jest
wykaza¢ zamowienie w rejestrze udzielanych zamowien, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
5 do niniejszego regulaminu.

11. Po zakonczeniu postgpowania dokumentacja jest przechowywana u pracownika odpowiedzialnego

za realizacje danego zamowienia.

§5
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora popetnita czyn
naruszajacy dyscypling finansow publicznych okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14 poz. 114 z

poézn. zm.).

§6
W przypadku $rodkéw finansowych pozyskanych z zewnatrz w ramach okreslonych projektow,
postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania, jezeli wytyczne danego projektu

okreslaja sposob wydatkowania tych srodkow.

Sadowski



