Zalacznik do Zarzadzenia Nr 132012
Wojta Gminy Baruchowo

z dnia 18 kwietnia 2012r.

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZY ORGANIZACYINYCH SZKOL
NA ROK SZKOLNY 201272013

Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzglednié obowigzujyce przepisy

prawa, a w szezegolnodei:

1) Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256, poz. 2572z
poz. zm.);

2)  Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 2
poz. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r.w sprawie ramowych
planow nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012r. poz. 204).

4) Rozporzadzenie Ministrn Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol(Dz. U, Nr 61, poz.
624 2 pdZ. zm.),

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowe) wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w
poszezegolnych typach szkol (Dz. U, 2 2009 r. Nr 4 poz. 17).

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011r. w sprawie
dopuszezalnych form realizacji obowigzkowych zajee wychowania fizycznego (Dz. U. z
201 Ir. Nr 175, poz. 1042);

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej | Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach
(Dz U. 22003 r. Nt 6, poz. 69 oraz z 2009r. Nr 139, poz 1130):

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu 2 dnia 19 grudnia 2001 r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki
oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. 2 2002r. Nr 3, poz. 28);

9) Rozporzadzenie Ministra Edukac)i Narodowe) z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie

sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania




10)

1

12)

13)

14)

15)

16)

17)

19)

przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz U. z 2008r. Nr 175,
poz. 1086);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udziclania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczne] W publicznych
przedszkoluch. szkolach i placowkach(Dz. U. z 2010r. Nr 228, poz. 1487).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkolach i
oddziatach ogdlnodostgpnych lub integracyjnych ( Dz U. 2 2010r. nr 228, poz. 1490):
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie
organizowania wezesnego wspomagania rozwoju dzieci(Dz. L. 22009r. Nr 23, poz. 133):
Rozporzadzenic Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie
orzeczen i opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajgee w publicznych
poradniach psychologiczno -pedagogicznych (Dz. U. z 2008r. Nr 173, poz. 1072);
Rozporzadzenic Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002 r. w
sprawie warunkow prowadzenia dzialalnosci innowacyjnej i cksperymentalnej przez
publiczne szkoly i placowki (Dz. U, 2 2002r. Nr 56, poz. 506):

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwictnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w szkolach publicznych w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkolach
(Dz. U, 2 1992r. Nr 36, poz 155, 2 1993 r. Nr 83. poz. 390 oraz z 1999 r. Nr 67, poz. 753).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 sierpnia 2010r. w sprawie
rodzajow innych form  wychowania  przedszkolnego, warunkow  tworzenia i
organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania ( Dz. U, z2010r. Nr 161, poz. 1080):
Rozporzadzenic Ministra Edukacji Nurodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szezegOlowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli  oraz okreslenia szkol 1
wypadkow, w ktorych mozna  zatrudniac nauczycieli  niemajacych  wyzszego
wyksztalcenia lub ukorficzonego zakladu ksztaleenia nauczycieli (Dz. U. z 2009r. Nr 50,
poz. 400):

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004r. w sprawie
warunkow i trybu przyimowania uczniow do szkol publicznych oraz przechodzenia z
jednych typow szkol do innych ( Dz U. z 2004r. Nr 26, poz. 232 z pdz. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 18 kwietnia 2002r. w
sprawie organizacji roku szkolnego (Dz 1. Nr 46. poz. 432 z poz. zm.);




20) Uchwale Nr X1V.70.2011 Rady Gminy Baruchowo z dnia 14 listopada 201 1r. w sprawie
sasad udzielenia. rozmiaru znizek | zwolnien z tygodniowego obowinzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych., wychowawcezych i opickunczych nauczycielom, ktorym
powierzono stanowisko dyrektora lub wicedyrekiora, a takze nauczycielom realizujaeym
obowinzki dyrektora w zastgpstwie nauczyciela, ktoremu powierzono stanowisko
dyrektora:

21) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia 7 dnia 27 pazdziernika 2005r. w sprawie orzekania o
potrzebie udzielenia nauczyciclowi urlopu dia poratowania zdrowia (Dz. U, z 2005r, Nr
233, poz 1991).

1. Postanowienia ogolne.

1. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnic z przepisami prawa

odwiatowego w powigzaniu z planem finansowym szkoly. Informacje zardéwno w zakresie

dotyczacym organizacji roku szkolnego. jak i linansow muszy by¢ prawidlowe i rzetelnie
wprowadzone z uwagi na wykorzystanie ich w planach budzetowych.

2. W arkuszu organizacji pracy szkoly nalezy rowniez ujuc wszystkich nauczycieli

przebywajacych na urlopach zdrowotnych. macierzynskich, wychowawczych itp. oz

dolaczyé informacje kto za kogo jest zatrudniony

3. Arkusz przedlozony przez Dyrektora Zespolu Szkol do zatwierdzenia powinien zawierac:

I)liczbe godzin dydaktyezno-wychowawezych (nauczyciel moze byé zatrudniony w

godzinach ponadwymiarowych w ilosci do 9 godz. oraz w wyjatkowych sytuacjach powyze)

1.5 etatu);

2) liczbe etatow pracownikow administracii i obslugi.

4. Do kazdego arkusza nalezy dolaczy¢ nastgpujgee dokumenty:

1)szkolne plany nauczania dla poszezegdlnych oddzialow, obejmujace ich pelny etap

ksztalcenia

2)aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej , zawierajacy informacje o kwalifikucjach,

stazu pracy, stopniach awansu zawodowego. nauczanych przedmiotach, ilosci godzin i

dodatkowych funkcjach;

3) informacje o nuuczycielach przystgpujgeych do  postgpowan kwalifikacyjnych lub

egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktorego dotyczy dany arkusz organizacyjny . oraz

wskazanie terminow zlozenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postgpowan;
4)imienny wykaz realizacji przez nauczycieli obowigzku okreslonego w art. 42 ust.2 pkt 2a

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela:




Syinne dokumenty zwiazane z organizacia placowki (muin. odprawy 2 tytulu planowanych
rozwiazan stosunkow pracy w zwigzku z przejsciem na emeryturg. Wraz z podaniem podstawy
prawnej ):

6)informacig o liczbie uczniow w wieku obowigzku szkolnego w roku szkolnym 2012/2013;
7wktualny wykaz orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub indywidualnego nauczania
(przypisanych do poszezegolnych klas, daw i nr orzeczenia. na jaki okres ) wydanych przez
poradnig psychologiczno-pedagogiczng.

5, Jezeli wstepne opracowanie arkusza wskazuje na koniceznose odstep od ustalonych zasad,
przed umieszezeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je uzgodnic w formic pisemnej z
Wojtem Gminy do 26 kwietnia 2012r.

6. Ancks Nr | obowiazujacy od 1.09.2012r. uwzgledninjgey wszelkie zmiany w planowanej
organizacji szkoly. nalezy zlozy¢ wraz z obowiazujacymi dokumentami  w terminie
nieprzekraczajacym 10 wrzesnia 2012r.

7. W przypadku koleinych zmian w trakcie roku szkolnego, do pisma przewodnicgo nalezy
dolyczy¢ niezbedne dokumenty potwierdzajyce koniecznosé zmiany. uzyskac akceptacie na co
najmniej 5 dni przed daty wprowadzenia zmian i przedlozy¢ stosowny aneks.

8. Nauczanie indywidualne mozna wdrozy¢ do realizacji z chwila wydania decyzii. a nastgpnic
wprowadzi¢ zmiang aneksem.

10. Niedopuszezalne jest przedlozenie do zmwierdzenia ancksu po dacie obowigzywania
Zmian.

11. Nauczanie indywidualne, rewalidacja, wezesne wspomaganie rozwoju dzieci.

1. Indywidualne nauczanie lub indywidualne roczne przygotowanie przedszkolne organizuje
si¢ 7 uczniami lub dzie¢mi. kiorych stan zdrowia uniemozliwia lub utrudnia uczgszezanie do
szkoly /przedszkola lub oddziatu przedszkolnego szkoly podstawowej, na okres okreslony w
orzeczeniu o potrzebie indywidualnego nauczania /rocznego przygotowania przedszkolnego.
Godziny nauczania indywidualnego oraz zaje¢ rewalidacyjnych zostajy wprowadzone do
arkusza organizacyjnego szkoly wylaeznie na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno -
pedagogicznej.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zajec rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastepuje po akceptacii Wojta na wniosek dyrektora szkoly wraz z mezbedng
dokumentacia i skutkiem finansowym zmian.

3. Tygodniowy wymiar godzin zajeé indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio 2

UCZNiem Wynosi:




a)dla dzieci objetych indywidualnym rocznym przygotowaniem przedszkolnym - 4 godz.

b)dla uczniow kI, [-111 szkoly podstawowej - 6 godz.

¢)dla uezniow kL. 1V-V1 szkoly podstawowej - 8 godz.

d)dla ucznidow gimnazjum - 10 godz.

4. Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ rewalidacyjnych wynosi:

a) rewalidacja indywidualna - 2 godz,

b) rewalidacja zbiorowa - 2 godz.

5. Zajecia w ramach wezesnego wspomagania organizuje si¢ w wymiarze 4 godzin w miesiacu.

HL Polityka kadrowa.

1.Dyrektor zobowiazany jest do prowadzenia politvki kadrowe] majac na uwadze takie

prganizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczyeiclom osiagniecie Sredniege nagrodzenia o
wig przepi 30 ' Nauczyciela.

2. W pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani nauczyciele o pelnych kwalifikacjach

okreslonych w przepisach prawa oswiatowego. W projektach organizacyjnych nie nalezy
planowac zatrudnienia nauczycieli - emerytow oraz nauczycieli, ktorzy majg zagwarantowany
etat w innej placowee. Zatrudnienie ww. osob moze mie¢ miejsce jedynie w przypadkach
szezeglinyeh np. brak kandydatow okreslone) specjulnosci wsrod nauczycieli poszukujgcych
pracy.

3.Na godziny ponadwymiarowe Dyrekiora | Wicedyrektora Zespolu Szkol, przydzielone w
arkuszu organizacyjnym szkoly, Konieczna jest pisemna zgoda Wojta Gminy Baruchowo
udzielona na umotywowany wniosek Dyrektora.

4. W przypadku wystgpowania w szkole vacatow pedagogicznych, nalezy dla celow
kalkulacyinych. w arkuszu organizacyinym przyjé pomzsze dane:

Iy magister 2 przygotowaniem pedagogicznym:

2)nauczyciel mianowany:

3) 10 letni staz pracy.

5. Zawieranie umow na zastepstwo za dlugotrwale nicobecnych nauczycieli jest dopuszezalne
na podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Baruchowo ancksu do  arkusza
organizacyjnego szkoly.

6. W szkole podstawowej | gimnazjum tworzy sig lacznie :

1 )jeden etat pedagoga (liczba godzin w danej szkole proporcjonalnie do liczby uczniow).

2) 1V18 ctau  logopedy.




IV. Urlopy dla poratowania zdrowia

Decyzie o udzicleniu nauczycielowi platnego urlopu dla poratowania zdrowia podeimuje
Dyrektor Zespolu Szkél w oparciu 0 obowigzujice przepisy prawa oswiatowego. Urlop winien
by¢ udziclony na czas nie  dluzszy  niz do  kofca  rocznych zajec
dydaktycznych-wychowawezych, Okres zatrudniania nsuczycieli w ramach zastgpstwa za
nauczycieli przebywajgeych na platnych urlopach dla poratowania zdrowia powinien trwac do
koneca rocznych zajed dydaktycezno-wychowawezych,

W przypadku zlozenia przez nauczycieln wniosku o udzielenie mu urlopu zobowinzuje si¢
Dyrektora Zespolu Szkol do pisemnego zawiadomienia w terminie 3 dni roboczych organu
prowadzicego o zlozeniu ww. wniosku. Decyzie o odwolaniu si¢ od orzeczenia do
wojewodzkiego osrodka medycyny pracy podejmuje Dyrektor Zespolu Szkél po pisemnym
uzgodnieniu z organem prowadzacym.

V. Tworzenie oddzialow

1. Liczba uczniow na oddzial w szkole podstawowej i gimnazjum powinna wynosic nie wigeej
niz 28.

2. Do szkoly z urzedu przyimowane sq dzieci zamieszkale w obwodzie danej szkoly.

3. Dzieci zamieszkale poza obwodem szkoly mogy bye przyjete do szkoly na wniosek
rodzicow w przypadku, gdy szkola dysponuje wolnymi migjscami i nie spowoduje to podzialu
klasy na oddzialy.

4. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie moze przekraczac 25.

5. Podzial na grupy dokonywany jest zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

VL HARMONOGRAM

1. Dyrektor Zespolu Szkol do 30 kwietnia 2012r. zobowigzany jest przedlozy¢ projekty
arkuszy organizacyjnych szkol.

2. Przed zlozeniem arkusza organizacyjnego do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Baruchowo
nalezy uzyska¢ opini¢ Rady Pedagogicznej w sprawie przydzialu zajec.

3. Projekty organizacyjne nalezy zlozy¢ w 2 egzemplarzach.

4. Wojt Gminy Baruchowo zatwierdza arkusz organizacyjny szkoly do dnia 30 maja 201 2r.
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