Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6.2012
Wojta Gminy Baruchowo
z dnia 20 stycznia 2012 r.

Regulamin korzystania z zasobow informatycznych sieci komputerowej Urzedu Gminy
Baruchowo.

Zasady ogolne
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Osobg prowadzaca wszystkie sprawy zwigzane z wyposazeniem w sprzet
komputerowy, dbatoscig o jego prawidlowe funkcjonowanie i
zabezpieczenia jest pracownik tut. Urzedu zatrudniony na stanowisku ds.
informatyki.

Wszelkie uwagi z dziedziny informatyki dotyczace dziatania sprzetu
komputerowego w/w pracownik obowigzany Ei)est przyjac oraz sukcesrwnie

realizowac, zwlaszcza w przypadku awarii lub nieprawidlowego dzialania.

Pracownicy korzystajacy z infrastruktury komputerowej Urzedu Gminy
zobowiazani sg do korzystania z komputerow wylacznie do celow
stuzbowych.

Zasady okreslone w Regulaminie obowiazuja rowniez stazystow oraz
innych pracownikow wykonujacych czynnosci administracyjne w ramach
wykonywanych robot interwencyjnych lub publicznych.

Za przestrzeganie zasad Regulaminu przez osoby wymienione w p. 4
odpowiadajq pracownicy Urzedu Gminy, pod nadzorem ktorych
wykonywana jest praca.

Pracownikom zabrania sig:

I )instalowania jakiegokolwiek oprogramowania, ktére nie jest
wykorzystywane (%o celow stuzbowych,

2)wnoszenia wlasnych nosnikow elektronicznych itp. zawierajacych dane
nie zwigzane z pracq zawodowa i przegladania takich tresci na
komputerach stuzbowych,

3)dokonywania zmian w konfiguracji i w ustawieniach oprogramowania
zainstalowanego na stanowiskach komputerowych.

Korzystanie z Internetu

7. Pracownicy moga korzysta¢ z dostgpu do Internetu na nastgpujacych
zasadach:

I )przegladanie zasobow jest mozliwe przy uzyciu zainstalowanej
Brzeglqdarki 1 ogranicza si¢ do stron www.
2)Pracownicy moga korzysta¢ z Internetu tylko i wylacznie w celach
stuzbowych np.
a) Eoszukiwanie wyjasnien i interpretacji przepisoéw prawnych,
b) komunikacja i pozyskiwanie informacji z innych urzedow
administracji rzadowej jak i samorzadowej wynikajace z
wykonywanych obowiazkow stuzbowych,




¢) przegladanie stron - Biuletyndw Informacji Publicznej prowadzonych
w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.),

d) kopiowanie danych wykorzystywanych wylacznie do celow
stuzbowych o ile nie jest to sprzeczne z prawem autorskim.

8. Nie dozwolone jest:

a) kopiowanie na dysk twardy komputera danych oraz instalacji
programow dostgpnych na serwerach internetowych,

b) uzytkowanie jakichkolwiek programéw nie zwigzanych z
wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi np. popularnych
komunikatoréw internetowych,

¢) odwiedzanie ?opulamych serwisow i wszystkich innych stron (np.
serwisow spolecznosciowych, serwisow aukcyjnych itp.), ktore nie
zawierajg tresci pomocnych przy wykonywaniu obowigzkow
stuzbowych,

¢) realizacji swoich wlasnych spraw np. (zakupy, wystanie osobistych
emaili z wlasnych skrzynek pocztowych),

d) grania w popularne gry, ktore znajduja si¢ w standardowym
oprogramowaniu lub dostgpnych w Internecie.

Postanowienia koncowe

9. Na polecenie Wojta Gminy bedzie dokonywana okresowa kontrola
przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu polegajaca m.in. na
usunigciu nielegalnego oprogramowania oraz gier.

10. Osobg wykonujacg kontrolg bedzie Zastgpca Wojta.

I1. O sposobie i terminie przeprowadzenia kontroli decyzje podejmie Wajt
Gminy Baruchowo.

12. Kazdorazowo z kontroli zostanie sporzadzony protokoét i przedstawiony
Wojtowi Gminy.

I3. Nie przestrzeganie powyzszych zasad podlega odpowiedzialnosci okreslonej
w przepisach Kodeksu Pracy.




