Zalacznik do Zarzadzenia nr 6/09
Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Baruchowie
z dnia 29 wrzesnia 2009r.

INSTRUKCJA
SPOSOBU I TRYBU
GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI
MAJATKU RUCHOMEGO



Przepisy ogolne

§ 1.

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baruchowie:
2) zbgdnych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku

ruchomego, ktdre:
a) nie sg 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z

dziatalnoscig jednostki lub

b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa

bylaby nicoptacalna, lub

¢) nie nadaja si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich

przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

zuzytych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku
ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c¢) ktore catkowicie utracily warto$¢ uzytkowania, lub

d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remonty bylyby ekonomicznie

niecuzasadnione;

4) wartosci jednostkowej sktadnika ruchomego — nalezy przez to rozumieé wartos$é rynkowg

tego sktadnika ustalona przez kierownika jednostki.

Sposob gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

§ 2.

Pracownicy jednostki sa zobowigzani do wykorzystania sktadnikow majatku ruchomego dla
realizacji swoich zadan oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposob oszczedny i
racjonalny.

§ 3.

Pracownicy jednostki powinni na biezaco analizowa¢ stan majatku ruchomego z
uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki albo w trakcie
inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009r., Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.)
sktadnikow majatku ruchomego, ktore nie sa wykorzystywane w realizacji zadan
jednostki lub ktdre nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny
lub niemoznos$¢ wspolpracy ze sprzetem typowym albo ktore posiadaja wady lub
uszkodzenia, zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia,
catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa lub ktore sa technicznie przestarzate pracownik
wnioskuje do Kierownika o powotlanie komisji do oceny przydatnosci tych sktadnikow
do dalszego uzytkowania, ktora przedstawia propozycje dotyczace dalszego
uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zuzytego lub
zbednego. z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okreslony w § 6.



§ 4.

[

Komisj¢ do oceny przydatnosci skladnikoéw majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania powoluje Kierownik w drodze zarzadzenia.

W sktad komisji sa powolane co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki.
Komisja sporzadza protokol przeprowadzonej oceny skladnikow majatku ruchomego.
Do protokotu. o ktorym mowa w ust. 3, komisja zatacza wykaz zuzytych i zbednych

sktadnikéw majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych
sktadnikow
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§ 5.

1. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikow majatku ruchomego
informatyk ustala rynkowa wartos¢ tych sktadnikow.
Wartos¢ rynkowa, o ktdre) mowa w ust.1, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen

stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.
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§ 6.

1. O zakwalifikowaniu sktadnika majatku ruchomego do kategorii majgtku zbgdnego lub
zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki na
wniosek Komisji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1.

87,

1. Zbegdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawg, nieodptatnego przekazania innej jednostce lub osobie
prywatnej oraz darowizny, z zastrzezeniem ust.2.

Zbgdne lub zuzyte skladniki majatku ruchomego o wartosci jednostkowe
przekraczajacej kwote 6.000 euro, przeliczona na zlote wedlug kursu sredniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu jej okreslenia, mogg by¢
przedmiotem darowizny, o ile ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego. niezagospodarowane w sposob, o ktorym mowa

w ust.1, moga by¢ zlikwidowane.
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Sprzedaz skladnikow majatku ruchomego
§8.

Jednostka sprzedaje powierzone jej skladniki majatku ruchomego w trybie przetargu,
aukcji albo zaproszenia do rokowan.



§9.

1. Czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja, o ktorej
mowa w § 4 ust.1.

§ 10.

1. Ceng¢ wywolawcza ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz srednia rynkowa wartosé
sktadnika majatku ruchomego, a jezeli tej wartosci nie mozna ustalié¢, cena nie moze
by¢ nizsza od jego wartosci ksiggowej netto.

Sprzedaz w trybie przetargu albo aukcji nie moze nastapi¢ za ceng nizsza od ceny
wywolawczej.

]

§ 11.

1. Przedmiotem przetargu albo aukcji moze by¢ jeden lub wigcej skiadnikow majatku
ruchomego.

W ramach jednego post¢gpowania przetargowego mozna przeprowadzi¢ jedng lub
wigcej aukeji.
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§ 12.

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu albo aukcji, w ktorym podaje termin
przeprowadzenia przetargu albo aukcji.

Migdzy data ogloszenia albo aukcji a terminem skladania ofert powinno uptyna¢ co
najmniej 14 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu
albo aukcji.
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§13.

Ogloszenie o przetargu albo aukcji zamieszcza si¢ na stronie internetowej jednostki i na
tablicy ogloszen w jednostce.

§ 14.

Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny
nabycia.

§ 15.

1. Komisja, o ktorej mowa w § 4 ust.] sporzadza z przebiegu aukcji protokol, ktory
powinien w szczegdlnosci zawierac:
1) okreslenie miejsca i czasu aukcji;
2) imiona i nazwiska 0so6b prowadzacych aukcje:
3) wysokos¢ ceny wywolawczej:
4) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot aukcji;



5) imig, nazwisko (firme¢) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg:
6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscil na poczet ceny;
7) wnioski 1 oswiadczenia 0sob obecnych przy aukcji;
8) wzmiank¢ o odczytaniu protokotu
9) podpisy 0sob przeprowadzajacych aukcje i nabywcy lub wzmianke o przyczynie
braku podpisu.
2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki.

Przekazywanie i darowizna skladnikéw majatkowych

§ 16.

1. Jednostka  moze nicodplatnie przekazac innej jednostce na czas oznaczony albo
bez zastrzezenia obowigzku zwrotu sktadniki majatku ruchomego z przeznaczeniem
na realizacj¢ zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego zlozony

do kierownika jednostki.

Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo — odbiorczego

zawierajacego:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe. rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

3) ilos¢ i wartos¢ kazdego sktadnika ruchomego;

4) niezbgdne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika majatku
ruchomego:

5) okres, w ktorym sktadnik majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru skadnika majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska 0sOb upowaznionych do
podpisania protokotu.
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§17.
1. Jednostka moze dokonac¢ darowizny majatku ruchomego.
2. Przy dokonaniu darowizny majq zastosowanie zapisy § 16 ust. 2-3.

§ 18.

Odbior sktadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktoremu przekazano
lub darowano ten sktadnik majatku.



O]

Likwidacja
§19

Likwidacji zuzytych skladnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie

sprzedazy na surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, w przypadku gdy ich

sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

Zuzyte skladniki majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu ustawy z

dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach (Dz. U. z 2007r., Nr 39, poz.251, z p6zn. zm.)

sg unieszkodliwiane.

Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej 3-osobowym

powotana przez Kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.

Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonujg przedsigbiorcy

prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

ktorzy zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000r. — Prawo atomowe

(Dz. U. z 2007r. Nr 42, poz. 276 i Nr 173, poz. 1808) lub ktorzy uzyskali

zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z

dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach.

Z czynnosci zniszezenia komisja sporzadza protokot zawierajacy nastgpujace dane:

1) datg zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;

3) przyczyng zniszczenia:

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych
do podpisania protokotu.

Z. przeprowadzonych czynnosci unieszkodliwienia sktadnika majatku ruchomego

sporzadza si¢ protokél, w ktorym oprécz danych, o ktorych mowa w ust. 5

zamieszcza si¢ informacj¢ dotyczaca sposobu unieszkodliwienia.



