Zalacznik

do zarzadzenia Nr 20/2004
Wéjta Gminy Baruchowo

Z dnia 1) sierpmia 2004 1,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

dzialajacej w Urzedzie Gminy w Baruchowie

Niniejszy Regulamin Precy Komisji Przetargowej, zwany w dalszej czesei , Regulaminemn™, zostal opracowany w oparciu o nastgpuigee akty
prawne:

*  ustawg z dniz 29 stycamia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177), zwang w dalszej czgdei , Prawem zambwicih
publicznych”,

®=  Regulamin Organizacyiny Urzedw Gminy Baruchowo.

REGULAMIN ZAWIERA

Rozdziat 1 Zasady ogolne

Rozdzial .1  Obowiazki przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania
bieglych (rzeczoznawcodw).

Rozdziat [II Tryb pracy komisji

Rozdziat IV Postanowienia koncowe

Rozdzial I
Zasady ogdlne

§1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,Komisja” jest powolana do przeprowadzenia
okreslonego postepowania.

2. Czas pracy Komisji rozpoczyna si¢ w momencie jej powolania, a koficzy si¢ z chwila
podpisania umowy o udzielenie danego zam¢Owienia publicznego.

§2

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Baruchowo, zwanym
w dalszej cze$ci Regulaminu  kierownikiem zamawiajgcego” powolanym do oceny
spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do badania i oceny ofert, a w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze w przypadkach przewidzianych w Prawie Zaméwien Publicznych wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§3

Cztonkéw Komisji powoluje 1 odwoluje kierownik zamawiajacego.

. Komisja sklada sie z trzech osob.

3. Komisja moze wykonywaé niektore swoje czynno$ci w niepelnym skiadzie
(co najmniej dwdch oséb) z zastrzezeniem, ze dokonywanie oceny, czy wykonawcy
spelniaja wymagane warunki, ocenianie oferty oraz proponowanie wyboru oferty
najkorzystniejszej odbywa si¢ w pelnym jej skladzie.
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Wyboru oferty najkorzystnigjszej dokonuje kierownik zamawiajacego lub  osoba
upowainiona, zatwierdzajac propozycje Komisji.

§5

Czrionek Komisi rzetelnie i obiektyvomie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sig wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem,

§6

Odwolanie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze
nastapié wylgeznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkdéw, o ktbrych mowa w § 5,
w sytuacji, o ktorej mowa w § B i 9, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moie
on brad udzialu w pracach Komisii.

§7
Niezwlocznie po zapoznaniu sig Komisii z ofwiadczeniami lub dokumentami zbozomymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkdw calonkowie
Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o =zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodel,
o ktérych mowa w art. 17 Prawa zamowien publicznych.

§8

1. W przypadku zloZenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o kitérych mowa w § 7 Regulaminu, nie zlozenia przez niego ofwiadezenia albo zlozenia
os$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisii niezwlocznie wylacza
czlonka Komisji z dalszego udzislu w postepowany o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2. Informacje o wylaczeniu czlonka I:onusjl przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego czlonka moze powolad
nowego czlonka Komisii.

3. Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposdrednio
kierownik zamawiajacego.

§9

Czlonek Komisji, z zastrzezeniem § 7, jest obowiazany w kaidym czasie wylaczy¢ si¢
Z udzialu w pracach komisji niezwiocznie po powzigciu windomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w § 7, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis
§ B stosuje sie odpowiednio.

§10

Czynnosci podjgte w postgpowaniu preez czlonka Komigl, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w § 7, s3 niewaine, Czynnosci
Komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonks, z zastrzezeniem § 11, powtarza
sig, chyba ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuagji, w ktor¢) cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia owiadczenia,
o ktérym mowa w § 7, albo zlozenie o$wiadczenia niezgodnego z prawds,



§11

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postgpowania.

Rozdziat IT
Obowigzki przewodniczgcego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania bieglych
(rzeczoznawcdw)

§12

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, powolywany przez kierownika zamawm;apego
sposrod czionkow Komisji.
§13

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnoscei:

1) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, ¢ ktérych mowa w § 7, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowaw §8i9,

2) wyznaczanie termindéw posiedzef Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenla dokumentacji postepowania © udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych 2 pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§14

Os$wiadczenia, o ktérych mowa w § 7, przewodniczacy wiqcza do dokumentagji postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 13
Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie z Prawem
zamowien Publicznych oraz wydanymi na jej podstawie aktamt wykonawczymi, prowadzi
Sekretarz Komisji powolywany przez kierownika zamawiajacego spoéréd czlonkéw Komisji.

§16
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania bedzie wymagaé wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ bieglych.

§17
Do bieglych stosuje sig odpowiednio przepisy § 7 - 11.

§18

Biegly na Zzadanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnieni.
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Rozdzial ITX
Tryb pracy homisji

g19

Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

w szczegdlnosci:

1} dokonuje jawnego otwarcia ofert zgodnie z an. 36 Prawa zaméwien publicznych,

2) prowadzi negocjacje z wkm“mn w prezypadku gdy Prawo zamdwien publicznych
pr:mlndujc prowadzenie takich negocjacii,

3) ocenia speinianie warunkdw stawianych dostawcom lub wykenawcom oraz wnioskuje
do lherownika zamawiagjacegoe o wykluczenie dostawcéw lub  wikonawcdw
w przypadkach okreslonych w Prawie Zamdéwien Publicznych,

4) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o© odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w Prawie Zamowien publicznych,

5) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badi  wystepuje
© uniewainienie postgpowania,

7} pizvimuje i analizuje wnoszone protesty oraz pizygotowuje projekt odpowiedz
na protest.

§20

Komisja proponuje wybor najkorzysiniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji, z zastrzezeniem § 23 - 25,

§ 21
Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kiyteriow oceny ofen,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, zaproszeniv do udziah
w postgpowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kaidy z calonkdw Komisji sporzadza
pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

§22

Przy zastosowanmu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzé zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualngj oceny ofert,
uf::t;grmmwaw § 21, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

§23

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Komisja proponuje wybor oferty,
ktéra zawiera najnizsza ceng.

§24

W postepowaniu pruwadzonwn w uyhm zamOwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
kierownikowi mnamanmgn propozycje zawarcia umowy z wykonawcs, z ktdrym byly
prowadzone negocjacje.
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§ 25
W przypadku zaistmienia okolicznoscr, o ktorych mowa w art. 93 ust, | Prawa zamdwien
publicznych, Komisja wystgpuje do kierownika zamawiajscego o  uniewaZnienie
postepowania. Pisermne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz omawia¢ okolicznodci, ktore spowodowaly koniecznos¢ umiewaznienia
postepowania.

§26
Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznosc czynnosdci podjetej z naruszeniem prawa.

§27

Na polecenie kierownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewatniong czynnosé, podicta
Z naruszeniem prawa.

§£28

Protest na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, zozony przez dostawcow lub
wykonawcow, przewodniczacy Komisji przekazuje wraz ze m'wl.slmn Komisjl,
do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajgcego.

§29

Przygotowanie i przeprowadzenie nowego posigpowania w tej samej sprawie powierza si¢
Komisji w zmienionym skiadzie, jezeli kierownik zamawigjacego odmowi zatwierdzenia

propozycji Komisji i uniewaini postgpowanie o udzelenic zamowicnia publicznego
na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 Prawa zambOwien publicznych.
§30

Prace Komisji w zakresie unormowanym Regulaminem, podiegajs zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego lub osobe upowazniong.

Rozdzial IV
Postanowienia kodcowe
831
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulamine majy zastosowanie

przepisy Prawa zamodwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydanego na jego
podstawie.



