Zarzgdzenie Nr 27/05
‘Wihjta Gminy Baruchowo
# dmia 21 grudnia 2005 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢gdu Gminy w
Baruchowie

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z po#n. zm.) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. 1. W zarzadzeniu nr 22/2003 Wojta Gminy Baruchowo z dnia 30.12.2003 1,
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Baruchowie
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

a) w § 17 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

1.

k-2

W zakresie zamowien publicznych :

a) przygotowywanie calodci dokumentéw zwigzanych z  ogloszeniem
przetargu, wyboru typu przetargu wraz z propozycja kryteridw oceny
ofert,

b) opracowywanie specylikacji 1 warunkow zamowienia z uwzglednieniem
kryteriow oceny oferty oraz wykazem niezbednych dokumentow,

c) obliczanie kwot wadium oraz zabezpieczenie wykonania umowy,

d) ustalanie termindéw posiedzen komisji przetargowe;,

e) prowadzenie  calosci dokumentacji  przebiegu postgpowania
przetargowego,  ocena  malerialow,  sporzadzanie  protokolow
przetargowych, kompletowanie dokumentow zamowien publicznych,

f) sporzadzanie umow z wykonawcami wybranymi w efekcie postepowania
przetargowego.,

¢) prowadzenie 1 rozliczanie inwestycji przeprowadzanych w ramach
programu SAPARD i funduszy strukturalnych,

h) prowadzanie 1 rozliczanie inwestycji prowadzonych w ramach
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

. W zakresie spraw inwestycyjnych i remontowych gminy :

a) nadzorowanic przebiegu robdt,

b) sprawdzenie zgodnosci wykonanych robot z umows,

c) uczestnictwo w komisjach odbioru zadan inwestycyjnych 1 remontowych,

d) dokonywanie rozliczen zadan inwestycyjnych 1 remontowych,

¢) prowadzenie spraw zwigzanveh z planowaniem 1 finansowaniem budowy,
modernizac)i 1 ochrony drog gminnych.



3.

4.
e~

W zakresie srodkow pochodzacych =z Unii Europejskiej

a) wspolpraca z innymi komorkami Urzedu przy opracowywaniu plandéw
finansowych i przedsigwzigé¢ wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej,

b) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie z zewnatrz w ramach
programu SAPARID,

¢) przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie w ramach funduszy

strukturalnych

d) koordynacja prac nad projektami oraz opracowywanic programow
rozwoju z wykorzystaniem funduszy pomocowych,

e) wspolpraca z lokalnymi partnerami i1 udzielanie im pomocy w zakresie
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie zadan funduszami
zewngtrznymi,

f) wspolpraca z ekspertami w zakresie realizowanych zadan;

g) biezace monitorowanie realizacji wdrazanych programow,

h) przygotowywanie cyklicznych raportow 1 wnioskow w  zakresie

funkcjonowania monitoringu, opracowywanie 1 nadzor nad przestrzeganiem

w Urzedzie wewnetrznych procedur zatwierdzania wydatkow dokonywanych

w ramach programéw wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,

Przygotowywanie konkurséw.

Rozliczanie nagrod uzyskanych w ramach przeprowadzanych konkursow,

6. Wprowadzanie informacji i czuwanie nad prawidlowym dziataniem BIP.

b) w § 17 po ust. 2) wprowadza sie ust. 2 a , ktory otrzymuje brzmienie:

.. 2 a. Stanowisko do spraw obshugi Biuletynu Informacji Publiczneji

promocji gminy.

1) Obstuga strony internetowej oraz Biuletynu Informac)i Publicznej Urzedu
Gminy,

2) Promowanie gminy — przygotowywanie gazetek, folderaw promujacych
gmine,

3) wspolpraca z pracownikiem do spraw inwestycjl w opracowywaniu |
prowadzeniu wnioskéw o dofinansowanie gminy z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz funduszy krajowych,

4) wspolpraca z instytucjami zajmujacymi sig funduszami pomocowymi i
upowszechnianie wiedzy o mozliwosciach ich wykorzystania w gminie.”

w § 17 po ust. 5 dodaje sie ust. 6 , ktory otrzymuje brzmienie: ,, 6.
stanowisko do spraw §wiadczen socjalnych szkot i gospodarowania rodkami
trwatymi.
1) przyjmowanie wnioskow o stypendia socjalne dla uczniow 1 ich
rozliczanie,
2) prowadzenie gospodarki srodkéw trwatych,
- prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej



3

>

W zakresie Ssrodkow pochodzacyeh z Unii Europejskiej

a) wspdlpraca z innymi komdrkami Urzedu przy opracowywaniu planow
finansowych i przedsigwzigd wspolfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej,

b) przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie z zewnatrz w ramach
programu SAPARIDD,

¢) przygotowywanie wnioskOw o dofinansowanic w ramach funduszy

strukturalnych
d) koordynacja prac nad projektami oraz opracowywanie programow
rozwoju z wykorzystaniem funduszy pomocowych,
¢) wspolpraca z lokalnymi partnerami i1 udzielanie im pomocy w zakresie
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie zadan funduszami
Zewnetrznymi,
) wspolpraca z ekspertami w zakresie realizowanych zadan;
g) biezace monitorowanie realizac)i wdrazanych programow,
h) przygotowywanie cyklicznych raportow 1 wnioskow w  zakresie
funkcjonowania monitoringu, opracowywanie i nadzor nad przestrzeganiem
w Urzgdzie wewnetrznych procedur zatwierdzania wydatkow dokonywanych
w ramach programaow wspotfinansowanych ze zrodet zewngtrznych,
Przygotowywanie konkursow.

5. Rozliczanie nagréd uzyskanych w ramach przeprowadzanych konkursow.
6. Wprowadzanie¢ informacji i czuwanie nad prawidlowym dziafaniem BIP,

b) w § 17 po ust. 2) wprowadza si¢ ust. 2 a, ktory otrzymuje brzmienie:

» 2 a. Stanowisko do spraw obshugi Biuletynu Informacji Publicznej i

promocji gminy.

1) Obstuga strony internetowej oraz. Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy,

2) Promowanie gminy — przygotowywanie gazetek, folderow promujacych
gming,

3) wspodlpraca » pracownikiem do spraw inwestycji w opracowywaniu i
prowadzeniu wnioskow o dofinansowanie gminy z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz funduszy krajowych,

4) wspétpraca z instytucjami zajmujacymi si¢ funduszami pomocowymi i
upowszechnianie wiedzy o mozliwosciach ich wykorzystania w gminie.”

w § 17 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 , ktory otrzymuje brzmienie: ,, 6.
stanowisko do spraw $wiadczen socjalnych szkol i gospodarowania srodkami
trwatymi.
1) przyjmowanie wnioskow o stypendia socjalne dla uczniow i ich
rozliczanie,
2) prowadzenie gospodarki $rodkow trwalych,
- prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej



- sporzadzanie sprawozdan do Urzedu Statystycznego,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscia Rady Spolecznej przy

Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Kilotnie,
- prowadzenie dokumentacji Rady
- pisanie protokotow,
4) promowanic gminy — przygotowywanie gazetek, folderdw promujgeych
gm]n¢-31

2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Baruchowie stanowi zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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