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Gmina Baruchowo

Baruchowo 54

87-821 Baruchowo

telefon: 54 284 56 82

faks: 284 58 48

e-mail: gmina@baruchowo.pl

Baruchowo, 2018-06-15
Znak sprawy: IBR.271.06.2018.KG

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panstwa Firmg¢ do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
Wybodr banku wykonujacego bankowa obshuge budzetu Gminy Baruchowo

I. Opis przedmiotu zamo6wienia

Przedmiotem zamowienia jest wybdr banku wykonujacego bankowa obstuge budzetu Gminy Baruchowo
oraz jednostek organizacyjnych dzialajacych w formie jednostek budzetowych i instytucji kultury w

okresie od dnia 01.08.2018 do dnia 31.12.2018 r. Zakres obstugi jest nastepujacy:
1) prowadzenie rachunkow bankowych, a w szczegdlnosci.

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezacego oraz rachunkéw pomocniczych,

b) zamykanie rachunkoéw pomocniczych na wniosek,

c) realizacja polecen przelewu w formie elektronicznej oraz w wyjatkowych przypadkach w formie
papierowej,

d) przyjmowanie wptat gotowkowych dokonywanych przez posiadacza rachunkow jak i osoby trzecie,

¢) dokonywanie wyplat gotowkowych.

f) sporzadzanie wyciagdébw bankowych na koniec kazdego dnia roboczego,

g) wydawanie blankietow czekowych,

h) instalacje¢, udostepnianie, aktualizacj¢ w siedzibie Zamawiajacego (na dowolnej ilosci stanowisk)
oraz w jednostkach objetych zamowieniem, pelnego oprogramowania zwigzanego z systemem
bankowosci elektronicznej oraz przeszkolenie wskazanych pracownikow w celu nabycia umiejetnosci
obstugi programu,

1) automatyczne lokowanie wolnych $rodkow pieni¢znych pozostajacych na koniec dnia na rachunku
budzetu, na rachunek lokaty typu overnight lub weekendowej,

j) wydawanie przez bank zaswiadczen,

2. oprocentowanie $rodkéw na wszystkich prowadzonych rachunkach, z wyjatkiem wskazanych jako
nieoprocentowane,

3. rachunki nieoprocentowane zwolnione sg z optat za prowadzenie,
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4. Otwieranie dodatkowych rachunkéw biezacych i pomocniczych dla budzetu gminy i jednostek
organizacyjnych gminy w trakcie obowigzywania umowy na obstuge bankowa bedzie na warunkach
zadeklarowanych w ofercie.

5. Zamawiajacy przewiduje dokonywanie wyptat gotdéwkowych w punkcie obstugi kasowej
zlokalizowanym w budynku Urzedu, w tym na podstawie sporzadzonych list wyptat w pojedynczych

przypadkach, gdy odbiorca naleznosci nie posiada rachunku bankowego.

6. Bank zrealizuje przelewy w systemie bankowosci elektronicznej do godziny 14.30 w tym samym dniu
roboczym. Przelewy zlozone w systemie po godzinie 14.30 winny zosta¢ zrealizowane najpozniej w
nastepnym dniu roboczym I sesja ELIXIR. Bank zrealizuje przelewy papierowe ztozone w placéwce
Banku przez podmioty objete zamowieniem do godziny 14.00 w tym samym dniu roboczym, a po
godzinie 14.00 najpdzniej w nastepnym dniu roboczym. Zamawiajacy przewiduje realizacje przelewoéw w
formie papierowej w wyjatkowych przypadkach w liczbie nie przekraczajgcej 100 sztuk rocznie.
Przelewy pomiedzy rachunkami podmiotéw objetych zamowieniem realizowane beda w czasie
rzeczywistym.

Srodki, ktére wptynety z innych bankéw na rachunki podmiotéw objetych zamowieniem:

a) I sesja ELIXIR winny zosta¢ zaksiggowane na rachunku w tym samym dniu roboczym do

godziny 13.00

b) 1II sesja ELIXIR winny zosta¢ zaksiggowane na rachunku w tym samym dniu roboczym do
godziny 16.00
c) III sesja ELIXIR winny zosta¢ zaksiggowane na rachunku najpdézniej w nastgpnym dniu
roboczym w godzinach rannych.
7. Sporzadzanie wyciaggéw bankowych na koniec kazdego dnia roboczego wraz z dokumentacja
umozliwiajgca prawidtowa kwalifikacje dowodow i udostgpnianie wyciagow w formie papierowej w
nastgpnym dniu roboczym do godz. 10.00. Wyciag bankowy bedzie zawieral co najmniej: nazwe
kontrahenta, numer rachunku kontrahenta, nazwe¢ i numer rachunku bankowego, wszystkie informacje o
ptatnosciach umieszczone przez kontrahenta, dat¢ wplaty, date przelewu, kurs przewalutowania ptatnosci

w walutach zagranicznych.

8. W ramach systemu bankowosci elektronicznej, Wykonawca zapewni bez dodatkowych optat: dostawe
oprogramowania (w tym Kkarte, czytnik, token, pendrive), instalacjc 1 obstuge serwisowa
oprogramowania, szkolenie dla wszystkich operatorow w zakresie pelnej obstugi systemu w siedzibie
kazdego podmiotu objetego zamoéwieniem. Na potwierdzenie przeszkolenia operatoré6w niezbgdne jest
o$wiadczenie osOb przeszkolonych o nabyciu umiejetnosci obstugi programu na danym stanowisku
pracy.

System bankowosci elektronicznej Wykonawcy musi umozliwia¢ dokonywanie autoryzacji jednego
przelewu przez dwoch operatorow, przy czym jeden moze by¢ rowniez wprowadzajacym dane przelewu
do systemu. Gdy system wymaga postugiwania si¢ akcesoriami typu: karta, czytnik, token, pendrive,
wykonywanie tych czynnosci musi by¢ mozliwe przy zalozeniu, ze kazdy z tych operatorow postuguje si¢

tylko jednym i tym samym akcesorium.
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System bankowosci elektronicznej powinien umozliwi¢ w szczegolnosci:

a) uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach

bankowych budzetu gminy oraz na rachunkach kazdej jednostki objetej zamoéwieniem,

b) grupowanie zlecen (wedtug rodzaju zlecenia, operacji, osoby wystawiajacej),

c) realizacje¢ przelewow w formie elektronicznej ze wszystkich rachunkow,

d) importowanie polecen przelewu w formacie ELIXIR,

e) przeniesienie danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci elektronicznej do
Systemu proponowanego przez Wykonawce,

f) archiwizowanie wszystkich danych wprowadzonych do systemu, wykonanych operacji i sald na

rachunkach, przez caty okres korzystania z systemu,
g) zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa systemu.

9. Udzielanie kredytu obrotowego w rachunku biezagcym w ramach upowaznienia wynikajacego z
uchwaly budzetowej gminy obowiazujacej na dany rok, maksymalnie do kwoty 4 000 000,00 zt. Sptata
kredytu nastepowala begdzie w kazdym roku do dnia 31 grudnia, a w ostatnim roku obowigzywania
Umowy W ostatnim jej dniu. Bank nie bedzie pobieral zadnych prowizji i optat za
udzielenie/uruchomienie kredytu, ani z tytulu niewykorzystania przyznanego limitu. Jedynym kosztem
dla zamawiajacego beda odsetki naliczane od faktycznego dziennego zadtuzenia w tym rachunku.
Oprocentowanie kredytu obrotowego naliczane bedzie w oparciu o stawke WIBOR 1M powigkszong o
marz¢ zaoferowana przez Bank, stala w okresie obowigzywania zamowienia. Zawarcie umowy
kredytowej winno nastgpi¢ w terminie 2 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku kredytowego, a
postawienie $rodkow do dyspozycji w dniu podpisania umowy kredytowej. Do naliczenia odsetek
przyjmuje sie, ze miesigc ma rzeczywistg liczbe dni, a rok liczy 365 dni. Odsetki bedg ptatne w ostatnim
dniu kazdego miesigca a w ostatnim miesigcu obowigzywania umowy w ostatnim jej dniu.
Zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel in blanco. Zamawiajacy bedzie dysponowac srodkami do
wysokosci przyznanego limitu kredytu, a kazdy wplyw na rachunek bankowy bedzie powodowat
zmniejszenie salda zadtuzenia.
10. Lokowanie wolnych $srodkow pienigznych pozostajagcych na rachunku budzetu na koniec dnia, bez
dodatkowych formalno$ci, poprzez automatyczne zakladanie lokaty typu overnight i weekendowej, w
przypadku gdy oprocentowanie lokaty bedzie korzystniejsze od oprocentowania rachunku. Powrdt
srodkow pieni¢znych z lokaty wraz z naleznymi odsetkami nastgpi nastgpnego dnia roboczego do
godziny 7.30 i bedzie to pierwsza operacja na rachunku bankowym. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢
rezygnacji z tej ustugi w dowolnym czasie obowigzywania umowy. Uruchomienie lub rezygnacja z tej
opcji odbywa si¢ na pisemny wniosek Zamawiajacego, bez zadnych prowizji i oplat.
11.Wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optat (w tym abonamentowej) za:

a) otwarcie i prowadzenie rachunkow biezacych i rachunkéw pomocniczych,

b) otwarcie i prowadzenie rachunkéw wirtualnych,

€) zamknigcie rachunkoéw pomocniczych,
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d) realizacje polecenia przelewu w wersji elektronicznej i papierowej na rachunki prowadzone przez
Wykonawcg,

e) dokonywanie wptat i wyptat na rachunki i z rachunkéw Gminy i jej jednostek organizacyjnych,

f)  potwierdzanie sald na rachunkach,

g) wydawanie blankietow czekowych,

h) wydawanie zaswiadczen, opinii, historii prowadzenia rachunkéw bankowych, sporzadzanie
aneksow itp. zwigzanych z obstluga bankowg rachunkéw a wynikajacych z uregulowan
wewngetrznych banku,

i) S$wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej, pozwalajacych na dostep do rachunkow
bankowych w czasie rzeczywistym za posrednictwem sieci informatycznej dla Gminy

Baruchowo i jednostek organizacyjnych Gminy objetych zamowieniem,

J)  wydawanie codziennie wyciagéw bankowych wraz z dokumentami zrodtowymi.
12. Zamawiajacy wymaga by Wykonawca nie obciazal wptacajacych kosztami za wplaty gotdéwkowe z
tytutu optat i innych naleznosci na rzecz Gminy Baruchowo i jego jednostek organizacyjnych.
13. W przypadku tworzenia, taczenia, przeksztalcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub
przejecia jednostek organizacyjnych przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany jest do realizacji
obstugi bankowej na warunkach zadeklarowanych w ofercie.
14. Naliczanie i dopisywanie odsetek od srodkéw na rachunkach bankowych bedzie dokonywane w
okresach miesi¢cznych.
15. Wykonawca zawrze indywidualne umowy na prowadzenie obstugi bankowej na warunkach
zadeklarowanych w ofercie, ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Gminy Baruchowo.
16. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnie z dyspozycja posiadacza
rachunku.
17.Wykonawca zapewni kompleksowa obstuge rachunku przez wytypowanego pracownika Banku, jak
réwniez zapewni jego zastepce.
18. Szacunkowe wielkosci przedmiotu zamoéwienia okre§lono w tabeli zamieszczonej w formularzu
oferty. Sa to przewidywane ilosci ustug i mogg one ulec zmianie. Przewidywane ilo$ci ustug maja na celu

oszacowanie przez Wykonawce wartosci zamowienia.

CPV: 66110000-4

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1 Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnoSci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace
posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania. Zamawiajacy uzna warunek za spetliony, jezeli
Wykonawca przedtozy zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci bankowej, o ktorej mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1876 z p6zn. zm.) lub dokumentow rownowaznych.
Ocena speliania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spelnia/nie spetnia.
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2

Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace
posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy uzna warunek za spemiony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonal lub
wykonuje jedna usluge obstugi bankowej jednostki samorzadu terytorialnego o budzecie nie
mniejszym niz 15 milionéw ztotych co powinien potwierdzi¢ dowodami, ze ushugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, na
podstawie informacji zawartych w o$wiadczeniu stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.
Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spelnia/nie spetnia.

Najpdézniej w dniu podpisania umowy Wykonawca musi dostarczy¢ nast¢pujace dokumenty
i o$wiadczenia:

a) w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), nalezy

przedlozy¢:
Lp. Wymagany dokument
1 Koncesja, zezwolenie lub licencja

Koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do
jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie czlonkowskim Unii
Europejskiej, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

b) inne wymagane dokumenty:

Lp.

Wymagany dokument

1

Umowa na wykonanie ushugi

Wskazane dokumenty moga by¢ dorgczone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow
powinny by¢ one opatrzone przez Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu. Zamawiajagcy moze
zazada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:

a) ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie — listem, faxem) na Formularzu Oferty w siedzibie
Zamawiajacego, pokoj nr: 4 do dnia 2018-06-22 do godz. 10:00.

b) opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem: ,.Zapytanie

ofertowe na: ,,Wybor banku wykonujacego bankowg obsluge budzetu Gminy Baruchowo. Znak
sprawy: IBR.271.06.2018.KG”

Termin Wykonania

Zamoéwienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: 6 miesiecy od daty udzielenia zamdwienia,
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V. Kontakt z wykonawcg

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:

1 Krzysztof Grudzinski - Zastepca Wojta tel. (54) 274 55 47 e-mail inwestor@baruchowo.pl

V1.  INNE:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu majg zastosowanie przepisy ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z
p6ézn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatacznikami do niniejszego dokumentu sa:

Nr Nazwa zalacznika:

1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
2 Umowa na wykonanie ustugi

Nr Nazwa dokumentu / wzoru:

1 Wzor oferty na dostawy

2 Formularz cenowy
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FORMULARZ OFERTY

na wykonanie Ustugi o wartosci netto ponizej 30 000 euro.

piecze¢ wykonawcy

Gmina Baruchowo

Baruchowo 54
87-821 Baruchowo

Nawiazujac do otrzymanego zaproszenia do skladnia ofert, w postgpowaniu prowadzonym w trybie

Zapytania ofertowego na:
Baruchowo” — znak sprawy: IBR.271.06.2018.KG
my nizej podpisani:

"Wybor banku wykonujgcego

bankowsa obstuge budzetu Gminy

dzialajac w imieniu i na rzecz:

Nazwa i adres Wykonawcy!

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

NIP (ezeli dotyczy)

REGON (jezeli dotyczy)

Wykonawca jest matym / Tak / Nie *

srednim przedsigbiorca?

*) niepotrzebne skresli¢

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia, stosujgc nizej wymienione stawki:

cena netto: zk.

stownie netto: zk.
cena brutto: zt.

stownie brutto: zk.
podatek VAT: zk.

stownie podatek VAT: zk.

zgodnie z wypetnionym formularzem cenowym.

2. DEKLARUJEMY ponadto:

a. termin wykonania zamowienia: 6 miesigcy od daty udzielenia zamowienia,

! w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie, nalezy poda¢ nazwy (firmy) i adresy wszystkich

podmiotow sktadajacych wspolng oferte.
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3. OSWIADCZAMY, Ze:

a. zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosimy do niego zastrzezen,

b. zapoznaliSmy si¢ z projektem umowy i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na zawartych tam warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego,

C. uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertag do 2018-07-21,

d. wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO? wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali§my w celu ubiegania si¢

0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

4. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac do:

Imig i nazwisko

Adres

Telefon, Fax

Adres e-mail

5. OFERTE skladamy na kolejno ponumerowanych stronach. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1.
2.

dnia

(podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy)

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia Wykonawca nie sktada (np. przez jego wykreslenie/usunigcie z tresci oferty).
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