ZARZADZENIE NR 27.2018
WOJTA GMINY BARUCHOWO

z dnia 16 maja 2018 r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku dochodowego od uméw cywilno- prawnych
i skladek ZUS Gminy Baruchowo oraz jej jednostek organizacyjnych podlegajacych centralizacji

Na podstawie art. 2 ust. 112, art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z
2017 r poz. 1875 z p6zn. zm.") oraz art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0sob fizycznych (Dz U z 2018 r. poz. 200 z pézn. zm.?) zarzadzam,co nastepuje:

§ 1. 1. Poczawszy od 1 marca 2018 r. Gmina Baruchowo prowadzi¢ bedzie scentralizowane rozliczenia
z tytulu sktadek ZUS oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych z tytulu zawartych uméw cywilno -
prawnych przez jednostki organizacyjne gminy podlegajace obowigzkowi centralizacji (zwane dalej
jednostkami organizacyjnymi).

2. Jednostki organizacyjne Gminy, ktérych dotyczy niniejsze zarzadzenie:
1) Urzad Gminy Baruchowo;
2) Zespo6t Szkolno - Przedszkolny w Baruchowie;
3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baruchowie;
4) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Czarnem.

§ 2. 1. W zwiazku z wprowadzeniem przez Gmin¢ Baruchowo scentralizowanych rozliczen z tytulu sktadek
ZUS oraz podatku dochodowego od 0sob fizycznych od zawartych umow cywilno- prawnych zobowiazuje
kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy do:

1) przekazywania zawartych uméw cywilno — prawnych do gminy celem sporzadzenia listy ptac;

2) przekazania danych niezbgdnych do zgloszenia zleceniobiorcy w ZUS w ciaggu 7 dni od dnia zawarcia
umowy;

3) prowadzenia ewidencji czasu pracy zleceniobiorcow;
4) wyplacania wynagrodzenia z tytulu zawartych umow w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych.
5) zaksiggowania w jednostce organizacyjnej sporzadzonej listy ptac

6) przekazania na rachunek Gminy $rodkéw z tytutu naliczonych sktadek ZUS oraz podatku dochodowego do
konca miesigca, w ktorym nastgpita wyplata.

2. Gmina jest zobowigzana do zglaszania zleceniobiorcy w ZUS w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy.

3. Pracownik referatu finansowego w Urzedzie Gminy na podstawie sporzadzonego DRA i PIT 4 sprawdza
prawidlowo$¢ otrzymanych sktadek z jednostek organizacyjnych iprzekazuje sktadki do ZUS oraz Urzedu
Skarbowego.

4. Gmina zobowigzana jest do sporzadzenia PIT 4R, PIT 11, DRA, RCA, RZA oraz archiwizowania
dokumentow zwigzanych z podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych oraz sktadek ZUS.

§ 2. Umowy cywilno - prawne zawierane od 1 marca 2018 r. przez jednostki organizacyjne w imieniu i na
rzecz Gminy powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne:

1) nazwa Gminy, adres oraz NIP Gminy;
2) nazwa i adres jednostki organizacyjnej zawierajacej umowe¢ w imieniu Gminy;

3) podpis kierownika jednostki organizacyjnej zawierajacej umowe w imieniu Gminy.

) zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2232 oraz z 2018 r. poz. 130
2 zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2494 oraz z 2018 r. poz. 106, poz. 138, poz. 317,
poz. 650, poz. 685 i poz. 858
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§ 3. 1. Pracownicy Referatu Finansowego Urzedu Gminy zajmujacy si¢ rozliczaniem podatku
dochodowego oraz sktadek ZUS od zawartych uméw cywilno - prawnych sa upowaznieni do wykonywania
czynnosci sprawdzajgcych poprawnos¢ rozliczania podatku PIT oraz sktadek ZUS.

2. W przypadku przeprowadzenia przez organ podatkowy lub Zaktad Ubezpieczen Spotecznych kontroli
w stosunku do Gminy, jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazania do Referatu Finansowego
Urzedu Gminy w terminie wskazanym przez odpowiednich pracownikow tego referatu wszelkich informacji
oraz dokumentdéw zwigzanych z rozliczeniem przez jednostki organizacyjne podatku PIT i sktadek ZUS.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§ 5. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen Gminy w podatku PIT i sktadkach
ZUS od 1 marca 2018 roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Baruchowo

Stanislaw Sadowski
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